جامعة محمد خيضربسكرة - سنة أولى علوم اجتماعية -

العمل التطبيقي رقم :2
التطبيق الأول: أنجز كشف نقاطك معتمدا على الجدول التالي(استعمال الصيغ  و الدوال):
	المواد
	امتحان نظري
	امتحان
	المعدل
	المعامل
	المعدل  X المعامل

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	المجموع 
	

	
	
	
	
	المعدل الفصلي
	


اتبع المراحل التالیة وفق الترتیب:
1. شغل المجدول بإحدى الطریقتین.
2. اختیار الاتجاه " من الیمین إلى الیسار " باستعمال [image: image1.emf] الموجود بتبويب 
3. احذف الأوراق feuille2 feuille3 الموجودة بالمصنف 

4.  اعد تسمیةfeuille1      كشف نقاط الطالب …….
5. المعدل الفصلي = المجموع/ مجموع المعاملات
6. اختیار لون لكل مادة كي یتم تمیزھا عن الأخریات.
7. أنجز الحدود المناسبة. )تحديد الخلايا بخط غليظ لأن الخطوط التي تظهر في الورقة وهمية و للتأكد استعن بالمعاينة قبل الطباعة).
8. أحفظ المصنف باسمك.
التطبيق الثاني: 
أنجــــــــــــــز الجدول التالي:

	
	A
	B
	C
	D

	1
	علي
	12,5
	
	

	2
	ماهر
	16
	
	

	3
	فؤاد
	13,25
	
	

	4
	عمر
	18
	
	

	5
	Somme
	
	
	

	
	Max
	
	
	

	
	Moyenne
	
	
	


معلومات مساعدة2:

الـدوال(Les fonctions) : يحتوي Excel على مجموعة من الدوال الجاهزة في عدة ميادين. مثل:

· الرياضيات(Maths): Somme, Produit, Racine, Abs….. 
· الإحصاء (Statistique) :….  Max , Min

· المنطق(Logique): Vrai, Faux, Si….

إدراج دالــة : لإدراج دالة نتبع ما يلي:

· تحديد الخلية التي نريد أن تظهر بها النتيجة.
· النقر على إدراج         دالة  fonction                  Insertion 

· يظهر اطار يسمح باختيار فئة الدالة (إحصاء، رياضيات...) ثم الدالة (La fonction)
من القائمة التي تظهر . في الأخير ننقر على OK.

الجمع التلقــائي(Somme automatique): هي دالة تقوم بحساب مجموع الأعداد في الخلايا المحددة. لحساب المجموع نقوم بما يلي:

· النقر على الخلية التي نريد أن يظهر بها المجموع.
· النقر على أدة الجمع التلقائي 
[image: image2.wmf]��

 
· نحدد الأعداد باستعمال طريقة السحب.
· الضغط على المفتاح Entrée.

ملاحظة: إذا كانت الخلايا موزعة في عدة مجموعات يمكن تحديدها باستعمال المفتاح Ctrl في نفس الوقت مع السحب عل كل المجموعات.

عمليات على الصيغ والدوال:

· نقل الخلايا: لنقل مجموعة من الخلايا نقوم بمايلي:

· تحديد الخلايا.

· وضع مشيرة الفأرة على محيط المجموعة المحددة
· سحب الخلايا إلى المكان الجديد.
· نسخ الخلايا: لنسخ مجموعة من الخلايا في مكان أخر نقوم بما يلي:
· تحديد الخلايا المراد نسخها.

· النقر على تحرير Edition

· النقر على التعليمة نسخ Copier.
· النقر في الموضع الذي نريد أن ننسخ فيه الخلايا.
· النقر على Edition ثم على Coller.
· نسخ الصيغ والدوال:
إذا كان الصيغة مكررة في عدة خلايا، فإننا نكتبها مرة واحدة ثم ننسخها كما يلي:

· كتابة الصيغة في الصيغة في الخلية الأولى ثم الضغط على المفتاح Entrée.
· نحدد الخلية السابقة بالنقر عليها.
· وضع مشيرة الفأرة في زاوية الخلية حتى يظهر الرمز +.
· السحب إلى أسفل لنشمل كل الخلايا المتبقية.
· نترك الزر فنلاحظ ظهور النتائج على الجدول.
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