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Insertion des Images sur les diapositives
1. Insérer une image :
Image clipart :
· Sous l’onglet « Insertion », dans le groupe "illustration" ,cliquez sur le bouton Image clipart
· Le volet « Images clipart » s’affiche à droite. 
· Cliquez sur l’image choisie pour l’insérer au centre de la diapositive, ou bien cliquez-glissez dessus pour l’insérer à l’emplacement souhaitéde la diapositive. 
Image à partir d’un fichier
· Sous l’onglet « Insertion », dans le groupe "illustration" cliquez sur le bouton  Image. 
· Dans la fenêtre « Insérer une image » qui s’affiche, parcourez vos dossiers et vos fichiers pour trouver l’image de votre choix, et double-cliquez dessus pour l’insérer. 
Capture d’écran :
[image: ]On peut également insérer sur une diapositive une capture d’écran, entière ou partielle. 
· Sous l’onglet « Insertion », dans le groupe "illustration" cliquez sur capture
· puis surcapture d’écran[image: ]
· Le curseur prend la forme            alors capturer une photo d’écran
· [image: ]On voit que la capture apparait sur le diapositive
Rogner une image :
· Sous l’onglet « Format », dans le groupe « Taille », cliquez sur le bouton « Rogner ». 
· Pour rogner deux côtés en même temps à l’identique : Ctrl + cliquez-glissez sur une
poignée située au milieu d’un côté de l’image. 
· Pour rogner toute l’image : Ctrl + cliquez-glissez sur une poignée d’angle. 
· Pour terminer, désactivez le bouton de rognage. 
· Pour rétablir l’image d’origine, activez le bouton « Rétablir l’image » du groupe « Ajuster » (à gauche).
Rogner à la forme :
[image: ]Après sélection, on peut rogner une image, en la découpant selon la forme choisie : dans le groupe  Taille  (onglet Format ), activez le bouton Rogner / Rogner à la forme . 
[bookmark: _GoBack]La forme est mise à l’échelle de l’image. 
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