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منهجية صياغة مذكرة استخلاصية
المذكرة الاستخلاصية عبارة عن مجموعة وثائق تتضمن فكرة معينة أو موضوعا معينا، حيث تتكون غالبا من نص تشريعي ( مجموعة من النصوص القانونية)، ونص فقهي (مقتطف من  كتاب قانوني معين) ومجموعة قرارات قضائية مع دراسات خاصة بالتعليق على تلك القرارات.
     فهي إذن مجموعة من الوثائق تحمل ارتباط منطقي معين، وتدور حول فكرة أو مجموعة أفكار معينة قد تكون متناغمة أو متناقضة.
على هذا الأساس تعد صياغة المذكرة الاستخلاصية من الأعمال التطبيقية المهمة والصعبة في نفس الوقت بالنسبة للطالب، لأن موضوعها لا يكون معروفا بالضرورة بالنسبة له من قبل، وإنما يطلب منه فهم الموضوع أولا من خلال الوثائق المتوفرة، ثم محاولة الربط بين تلك المعلومات بطريقة منهجية، وإيجاد الحلول المناسبة وتحليل وجهات النظر والاتجاهات الفكرية الموجودة في الوثائق المقدمة.
وعلى العموم يراعى عند صياغة المذكرة الاستخلاصية ما يلي:
 (تجميع العناصر المشتركة التي تتضمنها الوثائق الملحقة، مع استبعاد العناصر 
غير المشتركة.
(الصياغة تكون بأسلوب خاص بالطالب وبشكل مختصر، وتجنب التكرار
الحرفي لما ورد في الوثائق الملحقة.
(اعتماد خطة متسلسلة تجمع العناصر المشتركة التي تتضمنها الوثائق الملحقة.
(عدم إبداء الرأي الخاص بالطالب عند تحليله وصياغته للمذكرة الاستخلاصية.
(عدم وضع أفكار وآراء أو اجتهادات أو نصوص غير مذكورة في الوثائق.
(التمييز بين العناصر الأساسية والعناصر الثانوية.
مراحل صياغة المذكرة الاستخلاصية:
     تتطلب صياغة المذكرة الاستخلاصية مجموعة من الخطوات نلخصها فيما يأتي:
- قراءة الوثائق:
     تتطلب هذه المرحلة من الطالب معالجة المسألة القانونية التي تتضمنها الوثائق المرفقة بطريقة منهجية دقيقة وذلك باتباع ما يلي:
(يجب على الطالب القيام بالقراءة السريعة والمنهجية في نفس الوقت، نظرا لكثرة 
الوثائق المرفقة التي يتألف منها الملف . 
(يركز الطالب خلال مرحلة القراءة على فهم كل وثيقة ويحاول الاحتفاظ في ذهنه
بالمعلومات التي يرى أنها أكثر ملائمة للمسألة المعروضة، وبالتوازي مع ذلك يقوم بتسجيل الأفكار العامة التي تحتويها الوثيقة في المسودة قصد تسهيل إعداد المذكرة لاحقا.
(ينصح عند وجود آراء متناقضة يجب تسجيل الملاحظات حول وجود اختلاف للآراء من أجل مناقشتها فيما بعد.
(عند نهاية قراءة الوثائق وتحليلها يتعين على الطالب أن يقوم بترتيبها بحيث يمكن من خلال ذلك التعرف مثلا على تطور الاجتهاد القضائي، مع مراعاة إمكانية تكامل الوثائق أو تعارضها حسب محتواها وهو ما يؤدي إلى استخلاص الخطوط العريضة للمسألة المعروضة، والشروع بعد ذلك في إعداد الخطة المناسبة وتحرير المذكرة.
- تحرير المذكرة الاستخلاصية:
يعتبر تحرير المذكرة الاستخلاصية أقل تعقيدا مقارنة بالقرارات القضائية والاستشارات القانونية، ذلك أن الخطة لا تعتمد أساسا على الأفكار الشخصية للطالب وإنما تعتمد أساسا على ما تحتويه الوثائق المختلفة.
(المقدمة:  يجب أن تكون المقدمة مختصرة وقصيرة، تتضمن التعريف بالموضوع 
الذي استخلصه الطالب من الوثائق المقدمة، وتنتهي بطرح الاشكالية وبالتقسيم الذي 
اعتمده الطالب للإجابة على هذه الإشكالية.
(المتن ( العرض):  عادة يكون المتن محددا بعدد معين من الصفحات (ثلاث صفحات)، ويقوم فيه الطالب بتحليل الخطة المعتمدة، وينصح بمايلي:
- يمنع على الطالب تخصيص مطلب لكل وثيقة لأن هذا يتعارض تماما مع المبدأ الذي تقوم عيه المذكرة الاستخلاصية.
- عند تحريره للمذكرة على الطالب  عدم الاعتماد على النقل الحرفي للجمل وفقراتها 
وإنما على الأفكار الرئيسية التي تحتويها.
- يمكن للطالب الإشارة إلى الوثيقة المرجعية أثناء التحليل، كذكر رقم المادة القانونية، رقم القانون وتاريخ صدوره، وأيضا رقم وتاريخ الحكم أو القرار القضائي، أو الإشارة إلى رأي فقيه معين من خلال ذكر عنوان المرجع المنسوب إليه أو المقال المنشور.
(الخاتمة: في الخاتمة يتوصل الطالب إلى نتيجة وهي الحل القانوني للمسألة أو 
الإشكالية المطروحة، وتتضمن الخاتمة الاستنتاجات الأساسية للموضوع محل الدراسة.



