
 والإدارية بعض التطبيقات الخاصة بالمراسلات التجارية

  :1تطبيق
أسمالها يبلغ ر  -حديثة التأسيس–السيد أحمد علي مسير شركة الأصيل للأدوات والأثاث المكتبي، وهي شركة ذات مسؤولية محدودة  

 دج. 4.000.000
بعد أن استنفذ مسير الشركة إجراءات التأسيس الإدارية المختلفة، باشر عملية فتح حساب بنكي  ولهذا الغرض  قام بمراسلة بنك 

société général Algérie  طالبا من مدير الوكالة فتح 56تحت رقم  2013من سنة  فيفري 05وكالة بن عكنون وذلك بتاريخ ،
 حساب بنكي جاري للشركة. 

 فق السيد أحمد علي رسالته هذه بمجمل الوثائق الضرورية لهذه العملية، وقد أر 
 رسالة طلب فتح الحساب البنكي مشيرا إلى طبيعة الشركة وعنوانها،كتابة  المطلوب:

 
  :2تطبيق

بصفته وكيلا مفوضا له في مرحلة لاحقة من نشاط الشركة وبعد الاستفادة من الحساب الجاري، تم تعيين السيد سالم بشير مدير المالية 
القدرة على الإمضاء في حال غياب المسير لمدة طويلة )عطلة، تكوين، إجازة، مهمة( على أن ينتهي هذا التفويض بانتهاء صلاحيات 

مرفقة بقرار التعيين كوكيل مفوض ونسخة  2013أفريل  20بتاريخ  93المسير، ووجهت مراسلة إلى البنك في هذا الشأن تحت رقم 
 اء.الإمض

 الرسالة الموجهة إلى البنك المتضمنة هذا التفويض.كتابة المطلوب: 
 معلومات خاصة بشركة الأصيل:

 clé 54 7186 000 113 0210011بوكالة بن عكنون  (RIB)الحساب البنكي  -
 société général Algérieبنك التوطين  -
 SGA 391679/92الحساب البريدي للبنك  -
 070 097734 716 000رقم التعريف الجبائي:  -
 B16 0977340-16/13السجل التجاري:  -
 83 82 29 021فاكس: /أرقام الهواتف: الهاتف -

 15 53 73 0662رقم النقال للمسير 
            0778 10 02 92 

 OO161680045061رقم التعريف الإحصائي:  -
 sarlacilest@yahoo.frالبريد الإلكتروني:  -
 ، الجزائر العاصمـــــة.حظيرة بن عكنون 52عنوان المؤسسة: شارع  -

 
  :04تطبيق 

 تبعا للاعلان الذي قامت به بلدية بسكرة المتضمن فتح استشارة لاقتناء بعض التجهيزات المكتبية
بمراسلة  -دج 5.000.000محدودة رأسمالها وهي شركة ذات مسؤولية –قامت إحدى المؤسسات الخاصة متمثلة في شركة البيان 

مؤرخة في  22( وذلك في مراسلة رقم 2016، عارضة عليها تزويدها بمجموعة من الأثاث المكتبي خلال السنة الجارية )بلدية بسكرة
 مصحوبة بدليل يتضمن عرضا عن بعض المواد التي تقوم بتسويقها. 2016جانفي  15

 ؛ حيث وضحت لها التالي:2016جانفي  23مؤرخة في  87ذكورة في مراسلة رقم ردت بلدية بسكرة على الشركة الم
 ،بضرورة فتح المجال لعدة متعهدين وفق دفتر شروط التي تلزم البلديةقيود أحكام قانون الصفقات العمومية   -
  أنها ستراسل الشركة فور تقدير احتياجاتها لتقديم عرضها وفقا للشروط القانونية -

 المطلوب: 
 كتابة الرسالتين المذكورتين.

 :البيانمعلومات خاصة بشركة 
 clé 52 7193 000 125 0070011 بسكرةوكالة  (RIB)الحساب البنكي  -
 société général Algérieبنك التوطين  -

mailto:sarlacilest@yahoo.fr


 SGA 391679/92الحساب البريدي للبنك  -
 070 097734 716 000رقم التعريف الجبائي:  -
 B07 0985240-07/15السجل التجاري:  -
 83 82 29 033فاكس: /أرقام الهواتف: الهاتف -

 15 53 73 0662رقم النقال للمسير 
             

 00071680045061رقم التعريف الإحصائي:  -
 sarlatlas@yahoo.frالبريد الإلكتروني:  -
 جويلية، بسكرة. 05عنوان المؤسسة: شارع  -
 بوبكر المسير: سعيد -
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 :1تطبيق

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 شركة الأصيل للأدوات والأثاث المكتبي 
 شركة الأصيل للأدوات والأثاث المكتبي

 ، الجزائر العاصمةحظيرة بن عكنون 52شارع 
 /إلى السيد      56/2013الرقم: 

 société général Algérieمدير وكالة بنك         
 -الجزائر العاصمة  –بن عكنـــــــون         

 
 بن عكنون،        
 2013فيــــــفري  05في         

 طلب فتح حساب بنكي جاريالموضــوع: 
 

 وثائـــــق 05المرفقــات: 
 

 /سيـــــــدي  
  

منكم التكرم بفتح حساب بنكي جاري باسم  الشركة ذات المسؤولية المحدودة )شركة الأصيل للأدوات نرجو    
 .، الجزائر العاصمةحظيرة بن عكنون 52شارع والأثاث المكتبي( والكائن مقرها بالعنوان التالي: 

 تجدون طي هذه المراسلة الوثائق القانونية الخاصة بهذه العملية.   

ذ نظل تحت    طلبكم لاستنفاذ أي نقص في ما تم تقديمه، نأمل فور إتمام إجراءات فتح الحساب المطلوب  وا 
 بعنايتكم، تزويدنا بدفتر شيكات لمباشرة تعاملاتنا المالية المختلفة.

 تقبلوا سيدي، تحياتنا الخالصــــــــة.   

 المسيــــــــــر       

 

 أحمد علي       

 المرفقـــــــات:
 التجاريل السج -
 بطاقة الترقيم الجبائي -
 القانون الأساسي للإنشاء -
 النشرة الرسمية للإشعارات القانونية -
 نسخة مصادق عليها من إثبات هوية المسير -

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ـــدودة، رأسمالها  ــــة محـــ ــــ ــــــة ذات مسؤولي ـــةحظيرة بن عكنون 52شارع دج،  4.000.000شركــــ  ، الجزائر العاصمــ

 92 02 10 0778 / 15 53 73 0662النقال: ، 83 82 29 021فاكس: /الهاتف
 OO161680045061رقم التعريف الإحصائي: ،070 097734 716 000رقم التسجيل الجبائي: ، B16 0977340-16/13رقم السجل التجاري:  

 sarlacilest@yahoo.frالبريد الإلكتروني: 

mailto:sarlacilest@yahoo.fr


 : 2تطبيق
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 الأصيل للأدوات والأثاث المكتبيشركة 

 شركة الأصيل للأدوات والأثاث المكتبي
 ، الجزائر العاصمةحظيرة بن عكنون 52شارع 
 /إلى السيد      93/2013الرقم: 

 société général Algerمدير وكالة بنك         
 -الجزائر العاصمة  –بن عكنـــــــون         

 
 بن عكنون،        
 2013 أفريـــــــــــل 20في         

 ي تفويض بالإمضــاء للسيد سالم بشير/فالموضــــوع: 
 

 قرار التفويــــــض بالإمضاء للمعني -المرفقـــات: 
 نموذج الإمضاء للمعنية-           

 
 /سيـــــــدي  
  

بالشركة كوكيل مفوض بالإمضاء فنا أن نرسل إليكم القرار الخاص بتعيين السيد سالم بشير مدير المالية يشر    
 في حال غياب المسير أحمد علي.

 تجدون رفقة هذه الرسالة: نسخة من قرار تعيين المعني كوكيل مفوض ونموذج الإمضاء الخاص به.  

نرجو منكم الاحتفاظ بهذا التفويض والقيام بالترتيبات الضرورية لتمكين المعني من ممارسة الصلاحية   
 الممنوحة له.

 تقبلوا سيدي تحياتنا الخالصــــــــــــة.  

 

 المسيــــــــــر       

 

 أحمد علي       

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ـــدودة، رأسمالها  ــــة محـــ ــــ ــــــة ذات مسؤولي ـــةحظيرة بن عكنون 52شارع دج،  4.000.000شركــــ  ، الجزائر العاصمــ

 92 02 10 0778 / 15 53 73 0662النقال: ، 83 82 29 021فاكس: /الهاتف
 B16 0977340-16/13رقم السجل التجاري: ، clé 54 7186 000 113 0210011رقم الحساب البنكي: 

 OO161680045061رقم التعريف الإحصائي: ،070 097734 716 000رقم التسجيل الجبائي: 
 SGA 391679/92رقم الحساب البريدي للبنك: ،-بن عكنون– société général Algérieبنك توطين العمليات: 

 sarlacilest@yahoo.frالبريد الإلكتروني: 

mailto:sarlacilest@yahoo.fr


 :3تطبيق

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 الريــــــان للمعــــــــــــدات الفلاحيـــة

 
 شركة الريان لاستيراد وتسويق المعدات الفلاحية

  1962جويلية 05حي المنظر الجميل شارع 
 ــــــــةـالأبيـــــــــــــــــــار، الجزائـــــــــــــــــــــــــــــر العاصم

 /إلـــــــــــــــى      45/2013الرقم: 
 société général Algerمدير وكالة بنك         
 -الجزائر العاصمة  –بن عكنـــــــون         

 
 الأبيار،        
 2013فيفــــــــــــــــــــــــري  15في         

 ي فتح فرع جديــــــــــــــــد/فالموضــــوع: 
 
 

    

 يسرنا أن ننهي إليكم أننا  قد وفقنا في افتتاح فرع جديد للشركة بالعنوان التالي:    

 شارع الورود، قرب مستشفى فرانتز فانون، البليدة.

ذ نطلع زبائننا الكرام بذلك مسبقا، نظرا  لما كنا نتلقاه من طلبات عاجلة من وقت لآخر. وا 

وسنزود محلاتنا بسلع من أنواع وكميات كافية لنواجه بسهولة كافة مطالب التجارة التي نزاولها في منطقتكم دون 
 اضطراركم للتنقل إلى الفرع الرئيس للشركة.

 بول فائق الاحترامونحن إذ نؤكد لكم استعدادنا على الدوام لتلبية طلباتكم، نرجو التفضل بق

 

 

 المسيــــــــــر       

 

 غزالي هشام       

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ـــدودة، رأسمالها  ــــة محـــ ــــ ــــــة ذات مسؤولي  بالأبيار، الجزائر العاصمة 1962جويلية 05حي المنظر الجميل شارع دج،  7.000.000شركــــ

 92 02 10 0778 / 15 53 73 0662النقال: ، 83 82 29 021فاكس: /الهاتف
 B16 0977340-16/13رقم السجل التجاري: ، clé 54 7186 000 113 0210011رقم الحساب البنكي: 

 OO161680045061رقم التعريف الإحصائي: ،070 097734 716 000رقم التسجيل الجبائي: 
 BADR 391679/92رقم الحساب البريدي للبنك: ،-بن عكنون– بنك الفلاحة والتنمية الريفية وكالةبنك توطين العمليات: 

 sarlrayan@yahoo.fr: البريد الإلكتروني

mailto:sarlrayan@yahoo.fr


 : 04تطبيق

 الرسالة الأولى:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 لأثاث المكتبيالبيان لشركة 

 لأثاث المكتبيل البيانشركة 
 بسكرة، جويلية 05شارع 
 /إلى السيد      22/2016الرقم: 

 رئيس المجلس الشعبي البلـــــــــــــــــــــــــدي        
 بسكـــــــــــــــــــرةبلديــــــــــــة         

 
 بسكرة،        
 2016 جانفي 15في         

 عرض للتزويد بالأثاث المكتبيالموضــوع: 
 

 دليل توضيحي بالمنتوجات المسوقةالمرفقــات: 
 

 /سيـــــــدي  
  

يسرنا ان نرسل إليكم عرضا تجاريا بالمنتوجات التي تسوقها مؤسستنا شركة الأصيل للأثاث المكتبي والكائن    
 (. 2016جويلية، بسكرة. وذلك رغبة منا في التعامل معكم وتزويدكم بما تحتاجونه خلال هذه السنة ) 05مقرها بـــ: شارع 

 اتنا.تجدون رفقة هذه المراسلة دليلا توضيحيا بمعروض   

 نأمل أن يحظى عرضنا هذا بموافقتكم وأن نحظى بعلاقة تجارية متميزة معكم.   

 تقبلوا سيدي، تحياتنا الخالصــــــــة.   

 المسيــــــــــر       

 

 سعيد بوبكر       

 
 
 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
ـــدودة، رأسمالها  ــــة محـــ ــــ ــــــة ذات مسؤولي  بسكـــرة، جويلية 05شارع دج،  5.000.000شركــــ

  15 53 73 0662النقال: ، 83 82 29 033فاكس: /الهاتف
 B07 0985240-07/15رقم السجل التجاري: ، clé 52 7193 000 125 0070011رقم الحساب البنكي: 

 00071680045061رقم التعريف الإحصائي: ،070 097734 716 000الجبائي:  عريفرقم الت
 SGA 391679/92رقم الحساب البريدي للبنك: ،-بسكرة– société général Algérieبنك توطين العمليات: 

 sarlatlas@yahoo.frالبريد الإلكتروني: 

mailto:sarlatlas@yahoo.fr


 الرسالة الثانية:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 الشعبيةالجمهورية الجزائرية الديمقراطية 
 2016جانفي  23بسكرة في:        ولايــــــــة بسكرة
 بلديـــــــة بسكرة

 /إلى السيد      87/2016الرقم: 
 مسير شركة الأطلس للأثاث المكتبي        
 بسكرة        

 
         

 
 ي عرضكم التجاري/فالموضــــوع: 

 
 2016جانفي  15مؤرخة في  22مراسلتكم رقم المرجــــــــــــع: 

 
    

ردا على مراسلتكم المذكورة في المرجع أعلاه والتي تقدمون فيها عرضا تجاريا لتزويد بلديتنا بالأثاث المكتبي  
 ، نفيدكم أننا كهيئة محلية نخضع لأحكام الصفقات العمومية التي تلزمنا بالإستشارة بين عدة متعهدين.2016خلال سنة 

نا وسنراسلكم فور الانتهاء من تقدير احتياجاتنا ووضع دفتر الشروط لدعوتكم سنحتفظ بمعلوماتكم في ملفات  
 للمشاركة في المناقصة المعلنة في حينها.

 

 

 

 رئيس المجلس الشعبي البلدي       

 

      


