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 14المحاضرة رقم 

 الدفاتر والسجلات المحاسبيه للفنادق :خامسا
 :تختلف هذه الدفاتر والسجلات حجم نشاط الفندق وتنوعه وتنقسم الى

 المشتريات:ة دفتر يومي -1

ر ذا الدفتا في همؤن للفندق او لوازم فندقيه فيجب تقييده عمليات الشراء سواء كانتليخصص هذا الدفتر 

 :وشكله كما يلي

 المشتريات دفتر يوميه

 المبلغ البيان اسم المورد رقم التوريد التاريخ

 الكمية السعر  الصنف

 

 

      

   المجموع

 قام فندق بالعمليات التالية:مثال: 

د دج للوحدة من المور500الصنف "أ" بسعر وحدة من 500تم استلام  01/02/2019بتاريخ  -
 رضا.

ورد دج للوحدة من الم 600وحدة من الصنف "ب" بسعر  800تم استلام  02/02/2019بتاريخ  -

 أحمد.
ورد دج للوحدة من الم 800وحدة من الصنف "ج" بسعر 1000تم استلام  03/02/2019بتاريخ  -

 علي.

ورد دج للوحدة من الم 300ف "د" بسعر وحدة من الصن 200تم استلام  04/02/2019بتاريخ  -
 مراد.

ورد دج للوحدة من الم200وحدة من الصنف "هـ" بسعر  400تم استلام  05/02/2019بتاريخ  -

 محمد.
 تسجيل دفتر اليومية المناسب للعمليات السابقة للفندق.المطلوب: 

 المشتريات دفتر يوميه

 المبلغ البيان اسم المورد رقم التوريد التاريخ

 الكمية السعر  الصنف

 250000 500 500 أ رضا - 1/2/2019

 480000 800 600 ب أحمد - 2/2/2019

 800000 1000 800 ج علي - 3/2/2019

 60000 200 300 د مراد - 4/2/2019

 80000 400 200 هـ محمد - 5/2/2019

 1670000  المجموع

ر لى مصادللاصناف التي يتم ردها اة بالنسب يخصص هذا الدفتردفتر يوميه مردودات المشتريات: -2
 توريدها وذلك بسبب 

 :عدم مطابقتها للمواصفات او تلف جزء منها او تاخر التوريد وشكله كما يلي

 دفتر يوميه مردودات المشتريات
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رقم  التاريخ
 الآمر

 المبلغ البيان سبب الرد اسم المورد

 الكمية السعر  الصنف

 

 
 

       

   المجموع

 قام فندق بالعمليات التالية:مثال: 

اريخ وحدة من الصنف "هـ" للمورد محمد لوصولها بعد ت 100تم ارجاع  03/02/2019بتاريخ  -
 .دج للوحدة200التسليم بسعر 

لوصولها غير للمورد أحمد وحدة من الصنف "ب"  200تم ارجاع  04/02/2019بتاريخ  -

 مطابقة للمواصفات.
 لوصولها تالفة. للمورد رضا وحدة من الصنف "د" 100ارجاع  تم 05/02/2019بتاريخ  -

 اعداد دفتر يومية مردودات المشتريات للفندق. المطلوب:

 دفتر يوميه مردودات المشتريات

رقم  التاريخ

 الآمر

اسم 

 المورد

 المبلغ البيان سبب الرد

 الكمية السعر  الصنف

وصولها بعد تاريخ  محمد / 03/02/2019
 التسليم

 20000 100 200 هـ

غير مطابقة  أحمد / 04/02/2019

 للمواصفات

 120000 200 600 ب

 30000 100 300 د وصولها تالفة رضا / 05/02/2019

 170000 400 المجموع

 :ةدفتر يوميه النقدي -3

ي لخارجه اا ةنقديه اي المقبوضات والتدفقات الالداخل ةهذا الدفتر جميع التدفقات النقدييتم اثبات في 
 :كما يلي هالمدفوعات وشكل

 جانب المقبوضات

 المقبوضات المصادر التاريخ

نزلاء 
 مقدمة

نزلاء تحت 
 الحساب

 شيكات نقدية  الكافيتريا المطعم نزلاء نهائية

        

        المجموع

 

 جانب المدفوعات
 دفوعاتالم اوجه الانفاق التاريخ

أجور 

 ومرتبات

صندوق تحويلات إلى 

 المصروفات

تسديدات 

 للموردين

مشتريات 

ولوازم 

 فندقية

مشتريات 

 مؤن

شيكا نقدية 

 ت
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المجمو

 ع

       

 كانت الحركة النقدية لفندق كما يلي:مثال:

 المقبوضات:
 دج كدفعات نقدية من العملاء )النزلاء( نقدا.32000تم تحصيل  01/02/2019-

دج 15000كدفعات من العملاء )النزلاء( تحت الحساب منها  دج30000تم تحصيل  02/02/2019 -

 شيكات.
باقي دج كدفعات نهائية من العملاء )النزلاء( نصفها نقدا وال44000تم تحصيل  03/02/2019 -

 بشيكات.

 من المطعم. 26000تم تحصيل نقدا مبلغ  04/02/2019 -
 قدا.دج من الكافيتريا ن18000تم تحصيل مبلغ بقيمة  05/02/2019-

 دج من المطعم نقدا.13000تم تحصيل مبلغ بقيمة  06/02/2019-

 المدفوعات: 
 دج نقدا.16000تم شراء مؤن بقيمة  01/02/2019 -

 دج بشيك. 13000تم شراء لوازم فندقية بقيمة  02/02/2019 -

 دج بشيك.14000تم تسديد ديون الموردين بقيمة  03/02/2019 -
 .نقدا 8000لمصروفات اليومية )النثرية( بقيمة تم تحويل مبلغ لصندوق ا 04/02/2019 -

 دج نقدا .25000بقيمة تم تسديد أجور الموظفين  5/02/2019 -

د البنك هو دج أما رصي37000المطلوب : اعداد صندوق اليومية للخزينة علما أن الرصيد للنقدية هو 
 دج.26000

 جانب المقبوضات

 المقبوضات المصادر التاريخ

نزلاء 

 مقدمة

نزلاء تحت 

 الحساب

 شيكات نقدية  الكافيتريا المطعم نزلاء نهائية

        

        المجموع

 

 جانب المدفوعات
 المدفوعات اوجه الانفاق التاريخ

أجور 

 ومرتبات

تحويلات إلى صندوق 

 المصروفات

تسديدات 

 للموردين

مشتريات 

ولوازم 

 فندقية

مشتريات 

 مؤن

شيكا نقدية 

 ت

 

 

       

المجمو

 ع

       

 


