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 le formulaire: النموذج -1
 .هي الواجهة الرسومية النهائية التي يتعامل معها مستخدم قاعدة  البيانات

التي يمكن للمستخدم أن يدخل البيانات إلى الجدول أو التعديل يعد النموذج من كائنات قاعدة البيانات 
 Le)و التقارير (Les requêtes) تعليها أو عرضها ويمكنك أيضا عن طريق النموذج عرض الاستعلاما

états)  البيانات من جدول و   أي أن النموذج سيكون الوسيط بينك و بين قاعدة ،و إخراجها من الطابعة
  .استعلامات و تقارير

  ويعد النموذج وسيلة لسهولة التعامل مع قاعدة
 .البيانات

يستطيع  كإطارات كذلك يمكنك اعتبار النماذج
قاعدة البيانات  من خلالها مشاهدة  الأشخاص
يؤدى النموذج الفعال إلى استخدام قاعدة البيانات بشكل أسرع  حيث لا يحتاج  إليها،والوصول 

الشكل الجذاب للنموذج يساعد على التعامل مع قاعدة البيانات  إن .المستخدمون إلى البحث عما يحتاجونه
 Microsoftيوفر .غير الصحيحة اتإدخال البيانعلى منع  أيضاكما يساعد  فعالية، وأكثربشكل أفضل 

Office Access 2007  وميزات نماذج  أنواعالنماذج بسرعة، كما يوفر  إنشاءأدوات جديدة لتساعدك على
 .جديدة تحسن من استخدام قاعدة البيانات

 :طرق إنشاء النموذج -2
 " (Formulaire)نموذج"نموذج باستخدام الأداة  إنشاء 2-1

 (Formulaires)مجموعة نماذج ومن" (Créer)إنشاء"وذلك من تبويب نموذج "يمكنك استخدام الأداة 

عندما تستخدم هذه الأداة يتم وضع كافة الحقول من مصدر البيانات  ،الفأرةب واحدةنموذج بنقرة  لإنشاء
من خلال يمكنك البدء في استخدام النموذج الجديد مباشرة أو يمكنك تعديله  ،الأساسي تلقائيا في النموذج

ليلائم احتياجاتك بشكل "  (Création)التصميم"أو  (Mode Page)"عرض التخطيط" يبات الفرعيةالتبو
 .أفضل

 ":نموذج"الأداة  بطريقة نموذج إنشاءخطوات 
تريد رؤيتها في  التييحتوى على البيانات  الذيفوق الجدول أو الاستعلام  أنقر" جزء التنقل" في -1

 .النموذج
انقر فوق  " (Formulaires)نماذج"في المجموعة "  (Créer)إنشاء"علامة التبويب  في -2
 ". (Formulaire)نموذج"
تغييرات على تصميم  إجراءويمكنك  (Mode Page)"عرض التخطيط"يتم عرضه في طريقة  -3

عرضه للبيانات على سبيل المثال يمكنك تعديل حجم مربعات النصوص عند الحاجة لتلائم  أثناءالنموذج 
 .البيانات

وذلك حتى يمكنك العودة النموذج يظهر بالشكل التالي في جزء التنقل  إنشاءبعد  -4
 .إليه وفتحه في أي وقت

 :النموذج رطريقة تنسيق و تعديل عناص
الاداة بإنشاء النموذج المطلوب مباشرة وتقوم بعرضه  هذه بعد إننشاء النموذج بطريقة الأداة نموذج تقوم

تغيير طريقة العرض إلى أي طريقة عرض أخرى  ، يمكنك (Mode Page)بطريقة عرض التخطيط
 .حسب الحاجة

تنسيق النموذج و تعديل حجم العناصر و تغيير أماكن  (Mode Page)تتيح لنا طريقة عرض التخطيط
 .العناصر من اليسار إلى اليمين أو العكس

 
 

 تنسيق عناصر النموذج 
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 :لتنسيق عناصر النموذج اتبع الخطوات التالية
جزء الذي تريد تنسيقه في انقر على ال -1

 أنظر الشكل   النموذج ، 
بعد تحديد الجزء الذي تريد تنسيقه ، أنقر  -2

 ، أنظر الشكل (Format)على التبويب تنسيق

العديد من أدوات التنسيق التي يمكنك استخدامها على عناصر  (Format)يوفر لك التبويب تنسيق  -3
 (Police)غيير نوع الخط وحجمه و لونه من المجموعة خطالنموذج لكي يبدو أكثر جاذبية فمثلا يمكنك ت

 .أنظر الشكل

   
ويمكن تنسيق الحدود الداخلية و الخارجية و تغيير حجمها ولونها أو إخفاء الحدود  -4

 .، أنظر الشكل (Quadrillage)الداخلية و الخارجية من المجموعة خطوط الشبكة
 

 :ج اتبع الخطوات التاليةولتنسيق الحدود الداخلية والخارجية للنموذ
أولا تأكد أن النموذج على طريقة عرض التخطيط أو قم بعرضه بطريقة عرض  -1

التخطيط وذلك بالنقر على أدوات طرق العرض من التبويب تنسيق أو من التبويب الصفحة 
 Mode)ثم اختر طريقة التخطيط (Affichage)مجموعة عرض ضمن (Accueil) الرئيسية

Page)،  كلأنظر الش. 

   
 
قم بالضغط على  (Mode Page)بعد عرض النموذج بطريقة عرض التخطيط -2

 .لتحديد كافة عناصر النموذج CTRL+Aالزرين
 بإتباعبتنسيق الحدود الداخلية والخارجية وذلك  الآنبعد تحديد كافة عناصر النموذج سنقوم  -3

 :الخطوات التالية
 موذجنمط الحدود الداخلية والخارجية للن أولا اختيار

ضمن المجموعة خطوط الشبكة اختر خطوط  (Format)من التبويب تنسيق -1
 الشبكة

 من القائمة اختر كلاهما ، أنظر الشكل   -2
 
 

 ثانيا اختر حجم الحدود
 (Epaisseur)الحدود الداخلية والخارجية وذلك بالنقر على الأداة بعد اختيار نمط

 عرض ثم اختيار الحجم المناسب ، أنظر الشكل
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 لون الحدود الداخلية والخارجية اختيار: لثا ثا
يمكنك اختيار لون الحدود الداخلية والخارجية وذلك بالنقر على الأداة لون 

 الشكل ثم اختيار اللون المناسب، أنظر 
 
 
 

 طريقة عرض النموذج 
بعد الانتهاء من التنسيق قم بمشاهدة النموذج و ذلك بعرض النموذج بطريقة 

عرض ثم اختيار طريقة عرض النموذج ضمن  الأداةنقر على أ النموذج،عرض 
التبويب الصفحة الرئيسية، أنظر المجموعة عرض من التبويب تنسيق أو من 

 الشكل 
  

 
 : بعد عرض النموذج بطريقة عرض النموذج يظهر النموذج بالشكل التالي

 
 تعديل عناصر النموذج

ية تعديل عناصر النموذج إمكان (Mode Page)تتيح لك طريقة عرض التخطيط
مثل تغيير حجم  و التعديلات التي يمكنك إضافتها على عناصر النموذج 

و لكن قبل القيام بالتعديل على عناصر  حذفهاأو تغيير مواقعها أو  العناصر
لا بد من القيام بفك التجميع عن العناصر لأن العناصر في النموذج النموذج 

 نستطيع القيام بأي تعديل على العناصر إلا تكون مجمعة ككتلة واحدة لذلك لا
 :العناصر اتيع الخطوات التالية نبعد فك التجميع عن العناصر و بفك التجميع ع

 (Mode Page)قم بعرض النموذج بطريقة عرض التخطيط  -1
  CTRL+Aالزرين ىالنموذج و ذلك بالضغط عل عناصرقم بتحديد كافة  -2

 من لوحة المفاتيح
على أي  الأيمناصر النموذج قم بالضغط بالزر بعد تحديد كافة عن -3

من  (Supprimer)ثم ازالة ( Disposition)عنصر محدد ثم اختر تخطيط
 أنظر الشكلالتخطيط، 

سيتم فك العناصر من التجميع بعد ذلك انقر  (Supprimer)من التخطيط إزالةبعد اختيار الخيار  -4
 .عناصرالتحديد عن ال لإزالةفي أي مكان فارغ في النموذج 

 .يمكنك التحكم بالعناصر بكل سهولة الآن -5
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 :تغيير حجم عناصر النموذج
يحتوي النموذج على العديد من العناصر و من بين هذه العناصر التي تتوفر تلقائيا بمجرد إنشاء النموذج 

 ( مربعات النص و عناصر التسمية)هي 
 مربع النص(Zone de texte):و عرضها في النموذج مباشرة بيانات الحقل من الجدول لإظهار 
 عنصر التسمية(Etiquette): ة عادية و يستخدم في النموذج يستخدم لكتابة عنوان أو أي عبار

 .اسم المنشأة أو أي بيانات أخرى ليس لها صلة بقاعدة البيانات أومثلا لكتابة عنوان الحقل 

 :كيفية تغيير حجم مربعات النصوص
 النصوص قد أخذت أكبر من حجمها ، أنظر الشكل مربعات إذا نظرت إلى النموذج ستجد أن

لتغيير حجم مربع النص نضع مؤشر الفأرة على أحد طرفي مربع النص ثم انقر مع الاستمرار بالضغط 
 و السحب، أنظر الشكل الأيسر الفأرةعلى زر 

 
 
 
 

 
 أنظر الشكل يبدو بالشكل التالي، حتىكل مربع حجمه المناسب  بإعطاءقم 
 
 
 
 
 
 
 
 

الآن قم بنقل عناوين الحقول إلى الجهة اليمنى حتى تصبح قراءة النموذج من اليمين إلى اليسار، أنظر 
 الشكل
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 وبذلك نكون قد انتهينا من إجراء المطلوب و استطعنا معرفة كيفية تنسيق النموذج و تعديله
 طرق التنقل بين السجلات

  
 
 
 
 
 
 
 
 
  (Formulaire double affichage)نموذج منقسم"ة نموذج منقسم باستخدام الأدا إنشاء 2-2

يعتبر النموذج المنقسم من الميزات الجديدة 
يوفر لك طريقتين لعرض البيانات  والذي  Access2007في

وطريقة عرض " النموذج"في نفس الوقت طريقة عرض 
العرض بنفس مصدر  طريقتيتتصل " ورقة البيانات"

على الدوام يؤدى تحديد  البيانات كما تتم مزامنتهما معا  
الحقل في جزء واحد من النموذج إلى تحديد نفس الحقل 

البيانات أو  إضافةفي الجزء الآخر من النموذج، يمكنك 
بشرط أن يكون ) الجزأينمن  أيتحريرها أو حذفها من 

مصدر السجل قابلا للتحديث وألا تكون قد منعت هذه 
العمل مع  وفر لك(. أثناء تكوين النموذج الإجراءات

النماذج المنقسمة ميزات كل من نوعى النموذج في نموذج 
مفرد ، على سبيل المثال يمكنك استخدام جزء ورقة 

 .البيانات للنموذج 
لتحديد موقع السجل بسرعة ثم استخدام جزء النموذج 

 .لعرض السجل أو تحريره
 ":نموذج منقسم"نموذج منقسم باستخدام الأداة  لإنشاء   
تريدها في  التييحتوى على البيانات  الذي، أنقر فوق الجدول أو الاستعلام  " التنقل جزء" في -1

 ".ورقة بيانات"النموذج، أو أفتح الجدول أو الاستعلام في طريقة عرض 
 "  ، أنقر فوق"  (formulaires)نماذج"  ، في مجموعة"  (créer)إنشاء"علامة تبويب  في -2

 ".  formulaire double affichage) نقسمم النموذج
 إجراء، يمكنك (Mode Page)"التخطيط"النموذج ويعرضه في طريقة عرض  Accessينشئ  -3

 .عرضه للبيانات ثناءأتغييرات على تصميم النموذج 
 
نموذج يعرض السجلات المتعددة  إنشاء 2-3

 Plusieurs)" عناصر متعددة"باستخدام الأداة 

)éléments: 
" نموذج بسيط"استخدام الأداة نموذج ب بإنشاءعندما نقوم 

سجل واحد في المرة  Accessينشئه  الذييعرض النموذج 
أن يعرض النموذج سجلات متعددة ويكون  أردت إذا، 
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قابلا للتخصيص بشكل أكبر من ورقة البيانات ، يمكنك استخدام الأداة عناصر متعددة  كما أنه عند 
ورقة البيانات ، يتم ترتيب البيانات  Accessيعرضه  الذييشبه النموذج " عناصر متعددة" الأداةاستخدام 

 .في صفوف وأعمدة ، ويمكنك مشاهدة أكثر من سجل واحد في المرة 
تريد رؤيتها  التييحتوى على البيانات  الذي، أنقر فوق الجدول أو الاستعلام " جزء التنقل" في -1

 .في النموذج
عناصر "، أنقر فوق " (Formulaires)نماذج" ، فيالمجموعة"  (Créer)إنشاء"علامة التبويب في -2

 ".متعددة
 إجراء، يمكنك  (Mode Page)"عرض التخطيط"النموذج ويعرضه في طريقة  Accessينشئ  -3

 .تغييرات على تصميم النموذج أثناء عرضه للبيانات
 
 " :(Assistant Formulaire)النماذج معالج"باستخدام نموذج  إنشاء 2-4

تظهر في النموذج ، يمكنك  التيتحديدا  عند اختيار الحقول  أكثرتكون   لكي    
النماذج المتعددة السابقة الذكر، يمكنك  إنشاءبدلا  من أدوات " معالج النماذج"استخدام 

أيضا وصف كيفية تجميع البيانات وفرزها، كما يمكنك استخدام الحقول من أكثر من 
 .قا  بين الجداول والاستعلاماتجدول أو استعلام، بشرط وجود علاقات محددة مسب

انقر " (Formulaires)نماذج"، في المجموعة " (Créer)إنشاء"في علامة التبويب ** 
، ثم انقر فوق معالج " (plus de forulaires)مزيد من النماذج"فوق 

  تتوالىتظهر عدة مربعات حوار    (Assistant Formulaires)النموذج
 ".(Suivant)التالي" بالضغط على 

يؤخذ منه البيانات لتظهر في النموذج  الذيأول مربع حوار لاختيار اسم الجدول  (1
 .اسم جدول تظهر حقوله في المربع أسفل اسم الجدول ضنستعروكلما 

نرغب ظهورها في النموذج  التينختار الحقول  الإنشاءبعد اختيار الجدول مصدر بيانات النموذج قيد  (2
كل  لنقل >>علىمربع الحقول المحددة أو بالضغط  لنقلها إلىحقول معينة  لاختيار >المفتاحبالضغط على 

 ".التالي" نضغطالحقول دفعة واحدة ثم 
 .التاليالاختيارات المبينة بالشكل  إحدىنرغب وهو  الذينختار شكل النموذج  (3
 .ترغبه الذيأختار نمط العرض المناسب  (4
 .أختار عنوان للنموذج (5
 "عرض البيانات"لنموذج في طريقة  ا يظهر" إنهاء"بالضغط على  (6
لم يتناسب المعالج أو  إذا ": (Formulaire vierge)نموذج فارغ"نموذج باستخدام الأداة   إنشاء 2-5

هذه الطريقة . نموذج لإنشاء" نموذج فارغ"النموذج مع احتياجاتك ، يمكنك استخدام الأداة  إنشاءأدوات 
 .نموذجالخطط لوضع حقول قليلة في كنت ت إذا، خاصة  لإنشاء النموذجسريعة جدا 

 البيانات أو إدخال) (Formulaires)نماذج في المجموعة" (Créer)إنشاء"في علامة التبويب  -1

 Mode)"التخطيط"نموذج فارغ في طريقة عرض  Accessيفتح   انقر فوق  ،(تحريرها

Page) ويعرض جزء قائمة الحقول( Liste de champs). 

 تحتوى على التيبجانب الجداول أو الجداول )+( حقول ، انقر فوق علامة الجمعفي جزء قائمة ال -2

 .تريد رؤيتها في النموذج التيالحقول 
 متعددة مرة لحقو ولإضافة النموذج،اسحبه إلى  أو مزدوجا  فوقهحقل إلى النموذج انقر نقرا   لإضافة -3

ول ثم اسحبهم إلى النموذج في نفس فوق عدة حق وانقر CTRLواحدة اضغط باستمرار على المفتاح 
 .الوقت
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  (Format)ضمن علامة التبويب تنسيق  (Contrôles)في المجموعة عناصر التحكم الأدواتاستخدم  -4

 Date)أو التاريخ والوقت (Numéros de page)أو أرقام صفحات(Titre)أو عنوان  (Logo)شعار لإضافة

et heure) للنموذج. 
ة متنوعة من عناصر التحكم إلى نموذج قم بالتبديل إلى طريقة عرض مجموع إضافة أردت إذا 
ثم النقر فوق طريقة عرض  فوق النموذجبالنقر بزر الفأرة الأيمن "  (Mode Création)التصميم"

الموجودة في المجموعة عناصر التحكم  الأدواتعندئذ يمكنك استخدام   التصميم 
 .ضمن علامة التبويب تصميم

 
 " :(Création de formulaire)تصميم النموذج"ج عن طريق نموذ إنشاء 2-6

 نموذجتصميم "ونختار "   (Formulaires)مجموعة نماذج "ثم " (Créer)إنشاء"ويتم ذلك  من تبويب 

 (Création de formulaire) " والذيلتظهر لنا الشاشة التالية وهى خاصة للتعامل مع تصميم النموذج 
ة يظهر فيها الابتكار وحري

التصميم وجمال المظهر 
عوامل  أهميعتبر من  الذي

 لأنهانجاح قاعدة البيانات 
تؤدى إلى سهولة التعامل 

البيانات  إدخالمع واجهة 
 .من خلال المستخدم

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 :شريط التصميم

 .وهو شريط يسهل التعامل مع تصميم النموذج من خلال مجموعة من الأزرار والأوامر
 
 
 
 
 
 
 
 

 5 4 3 2 1 



 (Les Formularies)النماذج  
 

 - 8 -  
 

 : (Affichage)عرض مجموعة -1
 مجموعة خاصة بطرق العرض للنموذج وهناك عدة طرق هي
 
  

 
 
 :  (Police)مجموعة خط -2

وهى مجموعة خاصة بتنسيق الخطوط والأنماط الموجودة بالنموذج من حجم 
 .الخط ولونه ومحاذاته وخلفيته ومقاس البنط وشكله وشروطه

 
 
 
 
 :مجموعة خطوط الشبكة  -3

 .لشبكة وسمكها وشكلها ولونهاوهو جزء خاص بخطوط ا
 
 :مجموعة عناصر التحكم   -4

 .تساعدك في تصميم النموذج الكامل في كل كائناته المدرجة التيوهى المجموعات 
 :وهي بالوظيفة كتالي 

 
 Cadre d’objet dépandant إطار كائن منظم Logo شعار

 Insérer une page إدراج صفحة Titre عنوان

 Insérer un graphique إدراج مخطط exteZone de t مربع نص

 Insérer un lien hypertexte تشعبي ارتباطإدراج  Etiquette تسمية

 مربع سرد وتحرير
Zone de liste 

déroulante 

إدراج فاصل الصفحات أو 

 إزالته

Insérer ou supprimer le saut 

de page 

 Cadre d’objet indépandant ظمإدراج كائن غير من Date et Heure التاريخ و الوقت

 ادراج رقم الصفحة
Insérer un numéro de 

page 
 Image صورة

 Pièce jointe مرفق Zone de liste مربع قائمة

 Epaisseur de ligne سمك الخط Bouton زر

 Type de ligne نوع الخط Sous Formulaire نموذج فرعي
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 tCouleur du trai لون خط الرسم Trait خط

 Sélectionner tout تحديد الكل Rectangle مستطيل

 Active X Insérer un contrôle Active Xإدراج Groupe d’options مجموعة خيارات

 Bouton bascule زر تبديل
عناصر  معالجات استخدام

 التحكم
Utiliser les assistants contrôle 

 Plat تأثيرات خاصة Onglet Contrôle جدولة

 Sélectionner تحديد Case d’option خيار زر

 إفتراضيات التحكم Case a cocher خانة أختيار
Définir les paramètre par 

défaut du contrôle 

 
    (Zon de lite déroulante)مربع تحرير وسرد

ضافة ردت ذلك وخطوات الإأن إقيمة جديدة  إدراج أومشاهدة قائمة بجميع البيانات من كنك م  ي  وهو 
 : كالتالي

 .نختر مربع تحرير وسرد  -1

 . نجعل زر لاستخدام معالجات عناصر التحكم في الوضع النشط  -2

 .ثم نرسم مربع التحرير والسرد في ورقة العمل على النموذج  -3
 :(Zone de liste)مربع قائمة إلى النموذج  لإدراج

 مربع لإدراجو  liste كأنهاو هو يظهر جميع القيم 
 مربع  إعدادة إلى النموذج اتبع نفس خطوات قائم

 .تحرير و سرد
 

 :(Sous formulaire)نموذج فرعي إلى النموذج الرئيسي لإدراج
 نموذج فرعي داخل النموذج الأساسي والتعامل معه ولعمل ذلك نتبع الخطوات التالية  لإدراجتستخدم 

 .اختار نموذج فرعي  -1

 .  ر التحكم في الوضع النشط اجعل زر لاستخدام معالجات عناص -2

 .ثم ارسم مربع النموذج الفرعي في ورقة العمل على النموذج  -3

 .ثم نتبع الخطوات التالية حتى النهاية للحصول على نموذج فرعي  -4
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 زر عنصر تحكم إلى النموذج  إدراج
 إنشاء أزرار النماذج(Création des boutons des commandes) : 

بهذا  جب إنشاء أزرار لكل نموذج بحيث يتم استدعاء الجداول والاستعلامات والتقارير الخاصةي          
 .للواجهةكما يمكن عمل زر خروج لهذا النموذج للعودة  نفسه،النموذج من داخل النموذج 

 .للتقريرنموذج الطلاب نقوم بعمل زر يستدعي جدول الطلاب و زر الاستعلام و زر  :فمثلا      
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 أنواع الإجراءات لأزرار الأوامر : 
 :يوجد أنواع أخرى من الإجراءات غير الماكرو لأزرار الأوامر يمكن استخدامها وهي كما يلي     
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 :مجموعة اختيارات إلى النموذج  لإدراج
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 e à cocher)(Casخانة اختيار إلى النموذج  إدراج
خانة اختيار في النموذج ورسمه في المنطقة التي نريدها  إدراجيتم 

 :   كالتالي
يتم الوقوف على خانة الاختيار و الضغط على ورقة 

في المجموعة  (feuille des Propriétés)الخصائص
لتظهر لنا ورقة خصائص الخانة و منها نختار " (Outils)أدوات"

وبذلك  لا أملتكون نعم   (Source contrôle)مصدر عنصر التحكم
لا من الجدول  أويكون قد تم الربط بين زر الاختيار بحقل جديد 

 . المختار للنموذج و تم الحصول على زر اختيار جديد في النموذج
 Cadre d’objet)إلى النموذج  OLEكائن منضم  إطار لإدراج

dependant)                                     :                              
كائن جديد إلى النموذج سواء  لإدراجكائن منضم  إدراجتستخدم 

ملف صوت إلى النموذج و  أوفيديو  أوكان هذا الكائن صورة 
ك بعمل الخطوات لويتم ذ الأساسيبالتالي إلى جدول قاعدة البيانات 

 :التالية
لنموذج و يتم ورقة الخصائص لهذا الكائن المدرج با إظهاريتم 

اختيار صورة الكتاب من مصدر عنصر التحكم و بذلك نكون قد 
   .لقاعدة البيانات الأساسيربطنا بين هذا الكائن المنضم و حقل صورة الكتاب في الجدول 
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 :صورة جديدة لإدراج 
 هذا السجل الصورة إلى إدخالالوقوف على السجل المراد وضع الصورة فيه و الوقوف على مكان  -1

 بالنموذج 
 :التاليةلتظهر القائمة  الأيمنالفارة و ذلك بالضغط مرة واحدة بزر الفارة  أوامراستخدام  -3

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ورقة الخصائص لهذا الكائن المدرج بالنموذج بالطريقة السابقة ويتم اختيار صورة الكتاب من  إظهاريتم 
المنضم وحقل صورة في الجدول الأساسي  مصدر عنصر التحكم وبذلك نكون قد ربطنا بين هذا الكائن

 .لقاعدة البيانات
 :صورة إلى نموذج  إدراج

ة تكون ثابتة في جميع السجلات و يكون بالخطوات التالية بالضغط ممنض صورة غير لإدراجو تستخدم 
 .لاختيار الصورةعلبة حوارصورة ثم تحيد مكان الصورة في النموذج لتظهر لنا  إدراجعلى 

ى ورقة خصائص الصورة لتحديد وضع الصورة و ذلك لاختيار الوضع المناسب حسب وبالضغط عل
 .التصميم

  وبهذا نكون قد وضعنا صورة جديدة في السجل المختار في نموذج قاعدة البيانات المختارة 
 
 :  (Outils)أدواتمجموعة *
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 :(Afficher/Masquer)إظهار العناصر بالنموذج  لإخفاء
إظهار مكونات  أوإخفاء التحكم في إخفاء /مجموعة إظهار (Réorganiser)بويب ترتيبويتم ذلك من ت

 . التعامل مع صفحة النموذج
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 : (Alignement)محاذاة عناصر التحكم*   

دقيق جدا  المحاذاةيكون  أنوتستخدم هذه الخاصية لعمل محاذاة لعناصر التحكم الموجودة بالنموذج على 
إلى ظهور جمال و ترتيب التصميم و يتم ذلك عن طريق اختيار محاذاة عنصر التحكم ويكون مما يؤدي 
 :كالتالي 

 
 
 
 
 
 

 
 


