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  للمقیاسالتفصیلي  البرنامج السداسي
  البرنامج  محاور الأسابیع 

  )الفصول(
  للبرنامج الفرعیة المحاور 

 )عناصر المحاضرة(
   01الأسبوع 
 

 مفھوم التسییر وتطوره -1 مدخل للتسییر 
 خصائص التسییر -2
 مھارات التسییر -3
 .مستویات التسییر -4

  02الأسبوع 
 

 مفھوم التخطیط ومراحلھ -1 التخطیط في المؤسسة
 انواع التخطیط ومستویاتھ -2
 المشاكل التي تواجھ عملیة التخطیط -3
 انواع الخطط -4

  03الأسبوع 
 

 مفھوم التنظیم  -1 التنظیم الاداري 
 مبادئ التنظیم  -2
 انواع التنظیم -3

  04الأسبوع 
 

 .مفھوم الھیكل التنظیمي -1 الھیكل التنظیمي 
التنظیمیة حسب طریقة انواع الھیاكل  -2

 تجمیع الانشطة في الوحدات
 انواع الھیاكل التنظیمیة حسب نوع السلطة -3

  05الأسبوع 
 

مفھوم التحفیز والفرق بین الحوافز  -1 التحفیز ونظریاتھ
 والدوافع

 نظریات التحفیز  -2
 انواع الحوافز -3

  06الأسبوع 
  

  ونظریاتھا الاداریة القیادة
  
  

  مفھوم القیادة الاداریة -1    
  نظریات القیادة الاداریة - 2     



  07الأسبوع 
 

  في المؤسسةالاتصال 
  
 

 مفھوم الاتصال -1
 انواع الاتصال   -2
 المشاكل التي تواجھ عملیة الاتصال  -3

  08الأسبوع 
 

 .مفھوم الرقابة ومعاییرھا  -1 المؤسسةفي الرقابة 
  .انواع الرقابة في المؤسسة -2

  09الأسبوع 
 

 مفھوم اتخاذ القرار  -1 تخاذ القرار إ
 نظریات اتخاذ القرار -2
 مراحل اتخاذ القرار  -3
 انواع القرارات -4

  10الأسبوع 
 

 مفھوم المعرفة وانواعھا -1 ادارة المعرفة 
 مراحل ادارة المعرفة  -2
 مشاكل ادارة المعرفة -3

  11الأسبوع 
 

 مفھوم ثقافة المنظمة -1 ثقافة المنظمة 
 انواع ثقافة المنظمة  -2
 تشكیل ثقافة المنظمة مراحل -3

  12الأسبوع 
 

 مفھوم الادارة بالقیم  -1 الادارة بالقیم 
 اسباب الاھتمام بالادارة بالقیم  -2
 طرق تعزیز الادارة بالقیم  -3

  13الأسبوع 
 

 .مفھوم الادارة الالكترونیة -1 كترونیة لالادارة الا
 اھمیة الادارة الالكترونیة للمؤسسة -2
استخدام الادارة  المشاكل التي تواجة -3

 الالكترونیة في المؤسسة
  

  

  

  


