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Découverte de I’écran :
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Les onglets :
Les onglets les plus utilisés sont :

- L'onglet Accueil :
Elle contient les outils nécessaires a la mise en forme des caractéres (Police, taille, Gras ...), format de
cellule....

- - 1 0 Seansérer .
J 4 Calibri oAy = é[%] AN @Renvoyerélaligne automatiquement  Standard M ﬂ % % o Insérer z W [ﬁ
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- L'onglet Insertion
Offre la possibilité d’insérer des formes, des images, des graphiques, les entétes et pied de page, zone de
texte, équation, symbole ... .
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- L'onglet Mise en Page :
Les outils nécessaires pour faire la mise en page de document
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- L'onglet Formules :

Grace a cet onglet, vous pourrez insérer des formules en utilisant la bibliothéque des formules
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Affiche la somme des cellules sélectionnées
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Quelques fonctions Excel :

1. Fonction SlI

La fonction SI est I’'une des fonctions les plus populaires dans Excel. Elle permet d’établir des
comparaisons logiques entre une valeur et le résultat attendu. Dans sa forme la plus simple, la
fonction Sl a la signification suivante :

« Sl(un élément est vrai, action a effectuer, sinon autre action)

Une instruction SI peut donc avoir deux resultats. Le premier résultat est appliqué si la comparaison
est vérifiée, sinon le deuxiéme résultat est appliqué.

Exemples simples d’utilisation de la fonction SI
Tableaux IlNustrations

D2 - fe | =sI{C2="oui";1;2)

| pad
[}
=
IU

o =SI(C2="0ui’;1;2)

Dans I’exemple ci-dessus, la cellule D2 indique : SI(C2 = Oui, renvoyer la valeur 1, sinon renvoyer
la valeur 2)

D2 M Je | =51{C2=1;"oui";"non")

= wlill—'-
[
Ij
=
|

e =SJ(C2=1;"0ui”;”Non”)

Dans cet exemple, la formule dans la cellule D2 indique : SI(C2 = 1, renvoyer Oui, sinon renvoyer
Non)

2. Date et heure:
AUJOURDHUI (afficher la date du jour)

lableaux llustrations
B1 - Je | =AUJOURDHUI()
A g C D

1 29/01/2018]
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Tableaux Illustrations
EB - S | =NOMPROPRE(EG-AUJOURDHUI())
A B C D E F

1 29/01/2018

2

3

4

3

] date de manifestation 31/01/2018

7

a jour restant |2 _I

9

3. Math:

RACINE (effectuer la racine carrée)

SOMME (calculer la somme d'une série de valeurs)

SOMME.SI (calculer la somme a partir des valeurs qui remplissent la condition)

Tableaux MNMustrations

BS - fx | =SOMME.SI{B2:B4;">10")
A B = D E
1
2 12
3 14
4 9
5 | 26]
6
A B E D E F
1 Mme Beéatrice ' 45.50 4
2 M Boris V€ 60.00 »
3 Mme Bénédicte 1€ 8495)
4 Mre Brandy V€ 105.351
5 M Bruce V€ 10.00 %
6 Mme Bernadette V€ 54.60 )
7 M Brad V€ 12.50
g8 M Bryce V€ 125303

9 |Montant total hommes |"M";C1 .C8) l

10 |Montant total femmes

Arguments de la fonction
13 | SOMME.SI

14 Plage [a1:48 i = {"Mme";"M";"Mme";"
15 Critére [ == ™
1? Somme_plage [c1:Ca | = {45.5;60;84.95;105

4. Statistiques :

MAX (renvoyer la plus grande valeur)

MIN (renvoyer la plus petite valeur)

MOYENNE (effectuer la moyenne d'une série de valeurs)

NB (calculer le nombre de cellules contenant des nombres)

NB.SI (calculer le nombre de cellules contenant une valeur déterminée)
NB.VIDE (calculer le nombre de cellules vides)
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NBVAL (calculer le nombre de cellules non vides)
RANG (donner un classement a une valeur en fonction d'une série de valeurs)

Exemple MAX
A B C D E F G H
15 458,25,
2 1 389875
3! §2547.25
4_: 54785.5IJE Maximum I=MAX§A1:A9L|

$1574.35)

5

B ] LSRN Arguments de la fonction
7o $1999.00) Sy
8

9

L]
$584.20, Nombrel [a1:a3 ) = {458,25;3698,75;2¢

R Hombre2 | 3l -

5.Texte :

CONCATENER (assembler des valeurs, les unes apres les autres)

DROITE (extraire des caracteres en partant de la droite)

GAUCHE (extraire des caracteres en partant de la gauche)

MAJUSCULE (convertir en majuscules)

MINUSCULE (convertir en minuscules)

NOMPROPRE (convertir la premiére lettre de chaque mot en majuscules et les autres lettres en
minuscules)

STXT (extraire des caracteres d'une chaine)

Exemple CONCATENER :

ca - Jx | =COMNCATENER[AZ;A3)
A B C D E

1

2 Bonjour

3 Ahmed

4 Bonjouy Ahmed

5

]
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