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1-  Les fonctions ou, et, non, si o1 "
2-  Lafonction si imbriquée Les fonctions logiques d
1- La fonction sommeProd
2- Les fonctions nb_, nb.si,nb.si.Ens, _ Les fonctions statistiges 02 & sas¥)
3-Les fonctions moyenne.si,
moyenne.si.Ens, Rang
1-La saisie et le contréle des
données(controle de saisi, les mises en
forme conditionnelles, le tri simple, le .
tri multiple et le tri personnelisé) ] 03 A )
2-La recherche des informations (la| LeS Pases des donnees 8:;“
fonction rechercher, les formulaires, sous I’Excel 06 J;J\z\
les filtres) &
3-faire des calculs sur la base de
données(les fonctions des bases des
données)
La création et la modification d’un style 07 & sas)
Les styles sous le word
1-la création des listes de numérotation La numérotation )
_ 08 £ su!
automatique
1-P’insertion d’une légende ) des | g o
. . . a gestion des légendes | 09 £ 5ol
2-l'insertion des renvois(vers des g g 63;“
et des renvois )

10 £ 5ol




éléments numérotés... )

1-Pinsertion d’une table des matiéres
(la table des figures)

2-la mise & jour de la table des| La table des matieres |11 ¢ sl
matieres

1-Pinsertion des sections

2-Pinsertion des entétes et des pieds Les sections 12 g s
des pages
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