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Les onglets :
Les onglets les plus utilisés sont :

- L'onglet Accueil :

Elle contient les outils nécessaires a la mise en forme des caractéres (Police, taille, Gras ...), format de
cellule....

- . _ 1 0 Seansdrer v bRs
B A Y osla e = z%] $- T+ SiRenvoyeri laligne automatiquement | Standard . ijﬁ % ';Z g nserer ﬁ &a
— Ey- e 3 % Supprimer @' o
Coller G J §-~ - d-A | ESE|EE Fusionner et centrer = G- o o %0 %0 Miseenforme Mettre sous forme Styles de | Trier et Rechercher et
- ¢ - i = = @ : A% conditionnelle”  detableau~  cellules LHF“""“' & fitrer ~ sélectionner -
Presse-papiers Police 1l Alignement 1l Nombre 7 Style Cellules Edition

- L'onglet Insertion

Offre la possibilité d’insérer des formes, des images, des graphiques, les entétes et pied de page, zone de
texte, équation, symbole ... .

JLEPRr k&) & 5 Q@ 8 3 & TQ

2 Signature =
TblCroiséDynamique Tableau Image Images Formes SmartArt Capture Colonne Lligne Secteurs Barres Aires Nuage Autres | Courbes Histogramme Positif/Négatif = Segment Lien Zone En-téte/Pied . Equation Symba
2 dipart  ~ o 2 w7 w7 ™ w7 w7 o hypertexte | de texte " Objet @
Tableaux Mustrations Graphiques 1 Graphiques sparkline Filtre Liens Texte Symbaoles

- L'onglet Mise en Page :
Les outils nécessaires pour faire la mise en page de document
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- L'onglet Formules :

Grace a cet onglet, vous pourrez insérer des formules en utilisant la bibliothéque des formules
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Affiche la somme des cellules sélectionnées
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Quelques fonctions Excel :

1. Fonction Sl

La fonction SI est I’'une des fonctions les plus populaires dans Excel. Elle permet d’établir des
comparaisons logiques entre une valeur et le résultat attendu. Dans sa forme la plus simple, la
fonction Sl a la signification suivante :

o Sl(un élément est vrai, action a effectuer, sinon autre action)

Une instruction Sl peut donc avoir deux résultats. Le premier résultat est appliqué si la comparaison
est vérifiée, sinon le deuxieme résultat est appliqué.

Exemples simples d’utilisation de la fonction SI
Tableaux IlNustrations

D2 - Jx | =s1{c2="0oui";1;2)

L | P
[}
=
IU

o =SI(C2="0ui”;1;2)

Dans I’exemple ci-dessus, la cellule D2 indique : SI(C2 = Oui, renvoyer la valeur 1, sinon renvoyer
la valeur 2)

D2 v Je | =S1{C2=1;"oui";"non")

= Lulill-i
[
Ij
E,
|

e =SI(C2=1;"0Oui”;”Non”)

Dans cet exemple, la formule dans la cellule D2 indique : SI(C2 = 1, renvoyer Oui, sinon renvoyer
Non)

2. Date et heure:
AUJOURDHUI (afficher la date du jour)
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B1 - f« | =AUJOURDHUI()
A B C D
1] 29/01/2018]
Tableaux INustrations
E8 - .ﬂ'| =NOMPROPRE(ES-AUJOURDHUI())
A B C D E F
1 29/01/2018
2
3
4
5
] date de manifestation 31/01/2018
¥
Q jour restant |2 _I
9

3. Math:

RACINE (effectuer la racine carrée)

SOMME (calculer la somme d'une série de valeurs)

SOMME.SI (calculer la somme a partir des valeurs qui remplissent la condition)

Tableaux Nllustrations

| B5 - f« | =SOMME.SI(B2:84;">10")
A B c D E

L= R I R R N R ]
U
.Cn

A B C D E F

1 Mme Béatrice VE 4550,
2 M Boris VE 60.00 »
3 Mme Bénédicte VE B4.95 }
4 Mme Brandy V€ 105.351
5 M Bruce V€ 10,00}
6 Mme Bernadette V€ 54,60
7 M Brad VE 1250}
8 M Bryce V€ 12530,

9 |Montant total hommes |"M";C1:CB; l

10 Montant total femmes

Arguments de la fonction

SOMME, ST
13
14 Plage IAl AS ﬂ — {"MI’I’IE";"M";"M";"
15 Critére [ =] =™
16 -
= Somme_plage |c1;c3 j&_J = {45.5;60;54.95;105
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4. Statistiques :

MAX (renvoyer la plus grande valeur)

MIN (renvoyer la plus petite valeur)

MOYENNE (effectuer la moyenne d'une série de valeurs)

NB (calculer le nombre de cellules contenant des nombres)

NB.SI (calculer le nombre de cellules contenant une valeur déterminée)
NB.VIDE (calculer le nombre de cellules vides)

NBVAL (calculer le nombre de cellules non vides)

RANG (donner un classement a une valeur en fonction d'une série de valeurs)

Exemple MAX
..... A ___B c D E F G H
1 $458.25,
2} $38698.75:
3, $2547.25
4_: 54'?85.50: Maximum I=MAX§A1:A9L|
5, $157435
b ! Lt Arguments de la fonction
2 e
9 i 5}537‘90: Nombrel [a1;a3 %] = {458.25;3698.75;2¢
. U
o T Hombre2 | ==
11
- = 47855

5.Texte :

CONCATENER (assembler des valeurs, les unes apres les autres)

DROITE (extraire des caracteres en partant de la droite)

GAUCHE (extraire des caracteres en partant de la gauche)

MAJUSCULE (convertir en majuscules)

MINUSCULE (convertir en minuscules)

NOMPROPRE (convertir la premiere lettre de chaque mot en majuscules et les autres lettres en
minuscules)

STXT (extraire des caracteres d'une chaine)

Exemple CONCATENER :

ca - J | =COMNCATENER[AZ;A3)
A B C D E

1

2 Bonjour

3 Ahmed

a Bonjouy Ahmed

5

]



- oaiil) a sle 5 4 )lall 5 Apalaiiy) o lall A0S
(2020/2021) T ps 4 it i ol 4

Les graphiques «Uadaidl)

A o A 48 jlay ciadads (L3 o Wik 41 Excel & e (e

:Jﬂ-\ké-i,. P e |
(aghaiill el Ul jedad (Ul Jaidadil shal eyl -
OK = &l & (Type de graphique) lahadll ¢ 3 jlsal -
_.i:ulaa.dﬁ An) J}@J& L -

aphadsll pes 2
aaaddll ¢ 6 ynai 1.2

.Modifier le type de graphique «—— Création : e Jall -

OK oo i o qanbial) Ighadll jias -
‘alads Cada 2 2

Suppr C\_“xé.d\ e bl -

i g 3.2

Lhaatl) Jala s a3 jube puay -
) ) ) caadl -
Lpbadill aas s 4.2

Sadaddll aaag
Llaailly Adapsall Clay jall goa) o 5 jpdall puia s 25l s -

bl s 5.2

Lladill e i W Excel psiy Jsaall (A& Sldanall s die



