
 كيفية استغلال المصادر المكتبية
 

 :)المراحل(

 مرحلة القراءة  -1

 مرحلة الإقتباس)تعريف الاقتباس، أنواع وطرق الاقتباس( -2

 مرحلة البحث البيبليوغرافي )التعريف والطريقة( -3

 :مرحلةالقراءةأولا/ 

 ،التقيد بهوهي عمل منظم يفرض طرقا وأساليب محددة يجب ا ،هي من أهم مراحل إعدادالبحث العلمي   

 ..وعليه سنتطرقمن خلال الفروع التالية إلى أنواع وشروط ونتائج القراءة

 :القراءة أنواع 

 :حسب معظم الباحثين في المنهجية يقسمون القراءة إلى ثلاثة أنواع  

 )الاستطلاعية(:السريعة القراءة -1

ادر، اجع والمصفهارس وعناوين المر  ، التي تشمل الاطلاع علىالاستطلاعيةهي تلك القراءة الخاطفة    

ق لوثائالمتعلقة بموضوع البحث، والتي تستهدف تحديد المعلومات، المرتبطة بالموضوع، وتقييم ا

 ...المجمعة، من حيث درجات ارتباطها، وكذا معرفة سعة وآفاق الموضوع وجوانبه المختلفة

 :العادية القراءة -2

وعلى  تطلاعية،تتركز هذه القراءة حول الموضوعات التي تم اكتشافها بواسطة القراءة السريعة والاس   

 ليها اسمدون عييقوم بهذه العملية تسجيل الملاحظات والأفكار المهمة، في بطاقة خارجية،  قدالباحث، و

 .المؤلف والمرجع ورقم الصفحة، وكذا كل البيانات التوثيقية

 :والمركزة العميقة القراءة -3

 لدراسة،تنصب هذه القراءة، حول بعض الوثائق والمراجع ذات الارتباط الشديد بالموضوع محل ا   

وثائق ي هذه الودة فوتتطلب هذه القراءة الكثير من التركيز والتعمق والتمعن في الأفكار والمعلومات الموج

بشروط  تزامفي الال  والمراجع، وتخضع هذه القراءة أكثر من غيرها من أنواع القراءات، إلى الصرامة

 .وقواعد

له، ته وتحصيوبمجرد الانتهاء من عملية القراءة، يستوجب الأمر التأمل والتفكير فيما تمت قراء    

 .إلى مرحلة تدوين المعلومات لانتقالل

  العلمية: القراءة أهداف 

 .التعمق في التخصص واستيعاب الموضوع والتحكم في كل جوانبه -

 .اكتساب الباحث ثروة لغوية فنية، متخصصة  -

 جيدا.اكتساب الباحث أسلوبا علميا، يساعده في إعداد بحثه، إعدادا   -

 .البحث ادالعلمية والمنهجية في إعد ،القدرة المنطقيةبية و اكتساب الباحث الشجاعة الأد  -

 .المساهمة في بناء شخصية الباحث  -

 

 :ومن أهم هذه القواعد والشروط قواعد القراءة العلمية: 

 .البحث واسعة، تشمل غالبية الوثائق والمصادر والمراجع، المرتبطة بموضوعأن تكون القراءة  - 

 .، وممحصة، منظمة للمادة العلميةمعمقةيجب أن تكون القراءة   - 

 .يالعصب يجب اختيار الأوقات المناسبة للقراءة والفهم، حيث يكون الاستقرار النفسي، والهدوء -

ليل ما ربلة وتحالمختلفة، فترات للتأمل والتفكير، وذلك لتمحيص وغيتعين أن تفصل ما بين القراءات   -

 .يقرأه الباحث، من معلومات وأفكار
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 ثانيا/ الاقتباس:

 مفهوم الاقتباس: 

ون ذلك من الناحية الاصطلاحية يعني: "نقل نصوص من مؤلفين أو باحثين آخرين، ويك لاقتباسا   

و يَّنة، أرة مُعجزئية، أو بإعادة صياغة؛ والهدف هو تأكيد فكبصورة مباشرة، أو غير مباشرة، أو بصورة 

 ."...توجيه نقد، أو إجراء مُقارنة

ف الاقتباس     ل شر؛ من أجبأنه: "نقل بعض النصوص عن الآخرين بشكل مباشر أو غير مبا أيضاويعُرَّ

ف أيضا "، وعرَّ ذاته التأكيد على فكرة مُعيَّنة أو نقدها نقداً موضوعيًّا، والوصول إلى الجديد في التخصص

د بالمادة العلمية من مصادرها الأصلية  ."بأنه: "التَّزوُّ

 أنواع الاقتباس: 

 مباشرة:الاقتباس بصورة  -1

، البياناتوعلومات ويعتمد ذلك النوع من الاقتباس في البحث العلمي على النقل الحرفي، بهدف توفير الم   

در ، وهم مصباتهمومن المعروف أن هناك الكثير من المؤلفين السابقين الذين لديهم حججُهم القوية في كتا

حث البا ص دون تغيير، وفي حالة رغبةثقة للجميع، ويتم الاقتباس بصورة مباشرة عن طريق نقل الن

على ضع رقم أوم بو"، وبعد ذلك يق  العلمي في ذلك، فإنه يقوم بالنقل، ويضع الكلام المنقول بين قوسين "

قي ة لباالنص، ويشير إلى المؤلف في الحواشي السُّفلية؛ من خلال وضع نفس الرقم، وهكذا بالنسب

 النصوص المُقتبسة.

 :، كما يليحسب حالتينالمقتبس حرفيا في متن البحث  توثيق النص يكونو   

 قوسينين فإنه يكتب في سياق النص اللغوي، ويوضع ب: ( كلمة40) أو يساوي إذا كان النص أقل من :

كون ين أن ، ومن ثم يتم التوثيق من خلال ذكر لقب المؤلف وسنة النشر ورقم الصفحة، ويمك”النص“

 .تهنهايأو بعد ، التوثيق قبل بداية النص

 ( كلمة: هنا لا بد من إبرازه بشكل واضح وممي40في حال زاد النص المقتبس حرفيا عن ) ز عن سياق

طر، الس من بداية فةلغة البحث، بحيث يكتب في فقرة منفصلة عن متن النص، ويتم كتابته بعد مسا

 :وهنا لابد من الإشارة إلى أنه، من نهاية الأسطر العادية مسافةوينتهي قبل 

o  ضع وفي حالة حذف جزء من النص المقتبس حرفياً يجب أن يشير الباحث إلى ذلك عن طريق

 .المحذوف الجزءمكان … ثلاث نقاط متتابعة 

o بين  أما في حالة اضطر الباحث إلى زيادة أو شرح داخل النص المقتبس فإنه يقوم بوضعه

 .قوسين

 :الاقتباس غير المباشر -2

ً “المباشر بأنه: يعرف الاقتباس غير     ً نقل الفكرة أو المعلومة من مصدرها الأصلي معنا ، ” وليس نصا

ه الخاص أسلوببمعنى أن الباحث يقوم بنقل فكرة أو معلومة أو رأي تعود لمؤلف آخر، ويقوم بصياغتها ب

 يكتفييص، ودون الإخلال بالمعنى الأصلي للفكرة، وهنا لا يتم وضع الفقرة المقتبسة في علامات تنص

 أو بعدها. سواء قبل الفقرة المقتبسة ،الباحث بتوثيقها في المتن
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ً لقواعد البحث العملي الم ملاحظة: جميع لتبعة يتم إدراج المراجع في نهاية البحث بشكل كامل وفقا

 .الحالات

 شروط وضوابط الاقتباس في البحث العلمي: 

لعلمي في االتي يجب أن يضعها الباحث يوجد العديد من شروط وضوابط الاقتباس في البحث العلمي    

حها كما يلي:  عين الاعتبار، وسوف نوُض ِّ

 .ير مباشرر أو غيجب أن تكون الاقتباسات مُعب ِّرةً عن المعنى الأصلي، سواء تم نقله بشكل نصي مباش  ·

لة  · بها وقد تش يجب على الباحث أن يكون مُختصرًا على قدر الإمكان، حيث إن الاقتباسات المُطوَّ

ةً في حالة إعادة صياغتها، وقد يؤُد ِّي ذلك إلى تغيُّر المعنى  .الأخطاء، وخاصَّ

 .يجب أن يهتم الباحث العلمي باقتباس الضروريات فقط  ·

م أسباب قيامه بالاقتباس في البحث العلمي من المصادر   ·  .لأصليةاينبغي على الباحث أن يقُد ِّ

 أهمية الاقتباس: 

  للأفكار، والتعرف عليها ونقدها نقدا موضوعياالتأصيل العلمي. 

 التعرف على مختلف الآراء حول موضوع الدراسة والاستفادة منها. 

 تأييد وتأكيد وجهة نظر الباحث في قضية ما. 

 الوفاء بمتطلبات البحث العلمي. 

 إثراء موضوع البحث 

 يبين جدية الباحث في الحفاظ على الأمانة العلمية 
 

 :وطرقه لمراجعللمصادر واثالثا/ البحث البيبيوغرافي 

 هو جرد منظم للمراجع قبل التحرير النهائي للبحث. 

 :إعداد قوائم بيبلوغرافية على أساس: طرق الجرد المنظم 

 علاقة المرجع بموضوع البحث

 علاقة المرجع بنقطة مهمة في البحث

 على أساس المؤلفين

 حداثتها.على أساس أصالة المراجع أو 

 على أساس المكتبات و أماكن تواجد هذه المراجع، أو دور نشر المراجع....


	1- الاقتباس بصورة مباشرة:

