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رؼش٠ف ِسبعجخ اٌجشِد١بد  فٝلجً اٌزطشق ٚاٌذخٛي 

فلاثذ ِٓ ػشض عش٠غ ٌزؼش٠ف ػٍُ اٌّسبعجخ ٚاٌّسبعجخ 

الاٌىزش١ٔٚخ ٚاٌجشِد١بد ولا ِٕٙب ػٍٝ زذا ٚثشىً ػبَ 

 ِٚخزصش 



ػ١ٍّخ رغد١ً اٌج١بٔبد اٌّب١ٌخ ٚاثجبد ٚل١بط  ٘ٝ

ٚافصبذ ػٓ اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ خلاي فزشح ِب١ٌخ ِسذدح ػٓ 

غش٠ك ارجبع فشٚض ٚلٛاػذ ػ١ٍّخ ٚلٛا١ٔٓ ِٚؼب١٠ش 

ِزؼبسف ػ١ٍٙب ٚوً ٘زا ثٙذف ا٠عبذ ِٚؼشفخ اٌشثر 

"  اٌّزٛلغ " ٚاٌّشرمت  اٌسبٌٝ اٌّبٌٝٚاٌخغبسح ٚاٌٛظغ 

اصسبة سؤٚط الاِٛاي ِٚٓ ٠ٍّىٛا ارخبر لإفبدح ٚ٘زا 

اٚ اٌٛزذح  ٌٍّٕشأٖاٌمشاساد اٌّب١ٌخ ٚالالزصبد٠خ 

 الالزصبد٠خ 



 أدبص اػّبي اٌّسبعجخ فٝ الاٌٝاعزخذاَ اٌسبعت  ٘ٝ



" اٌىّج١ٛرش "  الاٌٌٝٗ ػلالخ ثبٌسبعت  شٝءوً  ٘ٝ

 :  ِبػذا اٌّىٛٔبد اٌّبد٠خ ٚرٕمغُ اٌٝ 

.1        Operating System     ًأٔظّخ رشغ١ 

.2      Application System أٔظّخ رطج١ك 

3.              Program Appli  ثشاِح رطج١ك 



فشع خذ٠ذ ِٓ فشٚع اٌّسبعجخ  ِ٘ٝسبعجخ اٌجشِد١بد 

ِٓ " اٌىّج١ٛرش "  الا٠ٌٝؼزّذ ػٍٝ رط٠ٛغ ػٍَٛ اٌسبعت 

 ٘ٝاخً أدبص ا٘ذاف ػٍُ اٌّسبعجخ ، ِٚٓ اُ٘ ا٘ذافٗ 

خؼً اٌجشِد١بد ثشىً ػبَ ٚثشاِح اٌّسبعجخ ثشىً 

وؼٍُ ٚلٛا١ٔٓ ٚفشٚض  اٌّسبعجٝخبص رٕفز ثبٌفىش 

ِٚؼب١٠ش ٚاْ ٠ىْٛ ِٕفز٘ب ٠زغُ ثبٌخجشح  ِٚجبدٜء

  -اٌّسبعجخ ) اٌّدب١ٌٓ ّٚ٘ب  فٝاٌؼ١ٍّخ ٚاٌؼ١ٍّخ 

ازذّ٘ب الاخش ِثٍّب  لا٠مٛدثٕفظ اٌمذس ززٝ ( اٌجشِدخ 

 . ٠سذس الاْ ِٓ خٙخ اٌجشِدخ 



"  ػذَ   ٘ٝوّب ا٠عب ِٓ اُ٘ ا٘ذاف ِسبعجخ اٌجشِد١بد 

 user" ػٍُ اٌّسبعجخ ٚاٌّسبعج١ٓ اٌٝ ِغزخذَ رس٠ًٛ 

اٌخبص ثبٌّسبعجخ ثٕفظ  اٌجشِدٝاٌؼٍُ  فِٝٚشبسوزُٙ 

 . اٌمذس 

وّب اْ ٘زا الاِش ع١ٍضَ ولا ِٓ اٌّسبعج١ٓ ٚاٌّجشِد١ٓ 

ثزط٠ٛش فىشُ٘ ٚػٍُّٙ ٚخجشارُٙ ززٝ رىزًّ اٌصٛسح 

 اٌؼ١ٍّخ 



 اٌعخُ فىبْ اٌزىٌٕٛٛخِّٝب لاشه ف١ٗ ثؼذ ٘زا اٌزطٛس 

 اٌزٝ اٌّسبعجٝاٌّدبي  فٝلاثذ ِٓ اخزفبء ثؼط اٌٛظبئف 

 رشا٘ب اٌششوبد ٚاٌّإعغبد ثأٔٙب ٚظبئف ػفب ػٕٙب اٌضِٓ

الاِش ٚ٘زا خؼً " وبرت اٌسغبثبد " ػٍٝ عج١ً اٌّثبي 

 -:٠خٍك ٚظبئف خذ٠ذح ِثً ثبٌزجؼ١خ 



 داخً اٌششوبد ٚاٌّإعغبد

 ِسبعت أدخبي ث١بٔبد ِب١ٌخ 

 زغبثبدِششف اٚ ِغئٛي ثشٔبِح  

 اػّبي زشٖ

 ِصُّ ثشاِح ِسبعجخ 

 ِجشِح ثشاِح ِسبعجخ 

 ِسبعجخِسًٍ ٔظُ ٌجشاِح  

 (اٌؼب١ٌّخثبٌجشاِح خبصخ )اػّبي اعزشبس٠خ 

 اٚ اٌغبة الاٚاوًِغزشبس ٌجشاِح ِسبعجخ ِثً  



 اٌزذس٠ت

 ِذسث١ٓ ٌجشاِح ِسبعجخ د١ٌٚخ 

 ِذسث١ٓ ٌزص١ُّ اٌجشاِح اٌّسبعج١خ 

 ِذسث١ٓ ٌجشِدخ اٌجشاِح اٌّسبعج١خ 

 الاٌىزش١ٔٚخِذسث١ٓ اٌّسبعجخ  

 وّب ا٠عب ٔش٠ذ الاشبسح اٌٝ الاشخبص اٌّؼ١١ٕٓ ِٓ ٔبز١خ

 ِإ٘لارُٙ اٌدبِؼ١خ ِٚٙبسرُٙ اٌؼ١ٍّخ ٚخجشارُٙ اٌؼ١ٍّخ

 -:٘زا اٌّٛظٛع  فٕٝٚ٘بن اردب٘بْ 



ِٓ اٌسبعجبد ٚاٌّؼٍِٛبد اٌز٠ٓ غٛسٚا  خش٠دٝ: اٚلا

 فٝخجشاد ػ١ٍّخ اٌؼ١ٍّخ اٌجشِد١خ ٚاوزغجٛا ِٙبسرُٙ 

ٌّٙبسرُٙ اٌؼ١ٍّخ اٌٝ رط٠ٛشُ٘  ثبلاظبفِٗدبلاد اٌجشِدخ 

 ,اٌّسبعجٝاٌّدبي  فٝ

عٛق ثشاِح  فُٝٚ٘ اوثش أزشبسا ٚاٌؼذد الاوجش  -

 .اٌّسبعجخ



اٌز٠ٓ و١ٍخ الالزصبد فٟ ِدبي اٌّسبعجخ  خش٠دٝ: ثب١ٔب

ٚاوزغجٛا خجشاد اٌؼ١ٍّخ اٌّسبعج١خ غٛسٚا ِٓ ِٙبسرُٙ 

اٌٝ رط٠ٛش  ثبلاظبفٗ اٌّسبعجٝاٌّدبي  فٝػ١ٍّخ 

 ِدبي اٌجشِد١بد فٝاٌؼ١ٍّخ اٌّٙبساد 



ٚاٌّؼذاد  ٌلالاداٌزٜ زذس  اٌزىٌٕٛٛخٝثبٌّمبسٔخ ثبٌزمذَ 

سخبي الاػّبي اٌصٕبػ١خ ٚاٌزٜ رٛخٗ  ثبٌّٕشأد اٌزٝٚاٌّبو١ٕبد 

وفبءح اٌؼبٍِخ ٚص٠بدح  الا٠ذٜٚاصسبة اٌّصبٔغ ٌششائٙب ٌزم١ًٍ 

اٌغ١ٌٛخ اٌّب١ٌخ ٚرٌه ٌزٛف١ش إٌّزدبد ٚالاػزّبد ػٍٝ اٌزىٌٕٛٛخ١ب 

، فأْ ٘زا الاِش  ِٚىبفبءدِشرجبد ٚزٛافض رٕفك ػٍٝ ١٘ئخ  اٌزٝ

رٛخٗ سخبي  اٌزٝاٌّسبعجخ اٌدب٘ضح ػٍٝ ثشاِح ٠ٕطجك ا٠عب 

اٌششوبد ٚاٌّصبٔغ ٌششائٙب ٌزٛف١ش اٌؼب١ٍِٓ الاػّبي ٚاصسبة 

 ٌذ٠ُٙ ٚالاػزّبد ػٍٝ اٌزىٌٕٛٛخ١ب ٚ٘ىزا اٌّسبعجٝاٌّدبي  فٝ

 :ِغزف١ذ ٘ٛ اٚي ٠ىْٛ 



 :رمغ١ُ اٌّغزف١ذ٠ٓ اٌٝ لغ١ّٓ ع١زُ : الاِٛايسؤٚط اصسبة * 

 

 اٌّغزف١ذ٠ٓ اٌذاخ١١ٍٓ: الاٚي اٌمغُ 

 

 اٌّغزف١ذ٠ٓ اٌخبسخ١ٓ:  اٌثبٔٝاٌمغُ 



 اٌّغزف١ذ٠ٓ اٌذاخ١١ٍٓ: اٌمغُ الاٚي 

رارٙب اٌٛزذح الالزصبد٠خ ٚ٘ٛ أٗ داخً  اٌذاخ٠ٍٚٝمصذ ثبٌّغزف١ذ 

 اٚ اٌششوخ اٚ اٌّصٕغ إٌّشأٖاٚ 

 " إٌّشأٖاصسبة " سأط اٌّبي اصسبة  -

 اٌمشاس ِزخزٜ -

 الاداسح -

 اٌّب١١ٌٓ اٌّذ٠ش١٠ٓ -



 " إٌّشأٖاصسبة " سأط اٌّبي اصسبة . 1

الاِٛاي اصسبة سؤٚط ٠سظٝ ثٙب  اٌزٕٝ٘بن اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌّضا٠ب 

ٚاػّبٌُٙ ثشىً ػبَ ِٕشأرُٙ  فٝ الاٌِٝٓ دخٛي ػٍَٛ اٌسبعت 

 :خبص ِٕٚٙب اٌّسبعج١خ ثشىً ٚاٌجشاِح 

اٌىث١ش ِٓ ٚرٌه ٠ٛفش اٌّب١ٌخ  ثبلاداسحاػذاد اٌّسبعج١ٓ رٛف١ش -

 اٌشٚارت؛

 اداء اٌؼًّ فٝ اٌغشػٗ-

 اٌزمبس٠ش ٚاٌمٛائُ اٌّب١ٌخ ٚعشػخ فٝاٌذلخ -

لٛح ثشٔبِح رمبط زغت اٌسصٛي ػ١ٍٙب ٌٚىٕٙب ١ِضح ٔغج١خ -

 اٌؼًّ فٝٚوفبءرٗ اٌّسبعجخ رارٗ 



 اٌمشاس ِزخزٜ. 2

" ث١غ ٚششاء " ِٓ اخً ارخبر اٌمشاساد الاعزثّبس٠خ ٚاٌزدبس٠خ 

غش٠مخ اٌٛلذ ٚا٠عب فٙزا ٠ٍضَ ٚخٛد رمبس٠ش ِسذثخ غٛاي 

اخً ارخبر اٌمشاس ٚرٌه ِٓ  ٚعش٠ؼٗاعزخشاخٙب رىْٛ عٍٙٗ 

 .إٌّبعتاٌٛلذ  فٝإٌّبعت 

 الاداسح. 3

إٌبز١خ ػبَ ِٓ رغزف١ذ أداسح إٌّشأح اٚ اٌٛزذح الالزصبد٠خ ثشىً 

 ٔغجخ اٌخطأ اٌجششٜاٌؼًّ ٚرم١ًٍ اٌزٕظ١ّ١خ ٚا٠عب عشػخ زشوخ 



 اٌّب١١ٌٓ اٌّذ٠ش١٠ٓ. 4

ِٓ اٌزمبس٠ش ٠سزبج اٌىث١ش ٚاٌىث١ش  اٌّبٌٝاْ اٌّذ٠ش  اٌطج١ؼِٝٓ 

 اٌّب١ٌخ اٌغ١ٍّخاٌّب١ٌخ ٚاٌج١ب١ٔخ ٌىٝ ٠زخز اٌمشاساد 



 اٌخبسخ١ٓاٌّغزف١ذ٠ٓ :  اٌثبٔٝاٌمغُ 

اٚ اٌٛزذح الالزصبد٠خ ٚ٘ٛ أٗ خبسج  اٌخبسخ٠ٚٝمصذ ثبٌّغزف١ذ 

اٌششوبد ٚاٌّإعغبد اٌّصٕغ غبٌج١خ اٚ اٌششوخ اٚ  إٌّشأٖ

ػٓ غش٠ك اٌششاء ٚاٌج١غ ارْ ٘زا ٠سذس ٘ذفٙب اٌشثر ٚغبٌجب 

ٌٙب أ١ّ٘خ ػظّٝ ٌذٜ اٌششوبد اٌّج١ؼبد ٚاٌّشزش٠بد فسشوخ 

 .ثشىً ػبَ  اٌزدبسٜإٌشبغ ِٓ رلاث١ت ٚرؼزجش 

اُ٘ ٚٔغزٕزح ِٓ ٘زا اْ زغبثبد اٌّٛسد٠ٓ ٚاٌؼّلاء ِٓ 

اٌسغبثبد  ثبٌزجؼ١ٌٗذٜ اٌّإعغبد ٚاٌششوبد ٚا٠عب اٌسغبثبد 

 :اٌّشرجطخ ثُٙ ِثً 



 زغبثبد إٌمذ٠خ-

 اٌجٕٛنزغبثبد  -

 اٌمجطاٚساق زغبثبد -

 اٌذفغاٚساق زغبثبد -

 اٌخصِٛبد-

 اٌعشائتزغبثبد -

اُ٘ اٌّغزف١ذ٠ٓ ِٚٓ ٕ٘ب الٛي اْ زغبثبد اٌؼّلاء ٚاٌّٛسد٠ٓ ِٓ 

 :رغزف١ذ لأٙباٌخبسخ١ٓ ٚرٌه 



 عشػخ اداء اٌؼًّ-

 اٌسصٛي ػٍٝ وشف زغبةعشػخ -

 ِٚشاخؼخ زغبثبرُِٙزبثؼخ -

 اٌخطأ اٌجششٜٔذسح -

 ٚغ١ش٘ب ِٓ ا١ٌّّضاد ،،،-



 ِدبي ػٍُ اٌسبعٛة فٝ اٌزىٌٕٛٛخِٝؼبصشح اٌزطٛس .   1 

 اٌّسبعجخِؼبصشح اٌّسبعج١ٓ ٌجشِد١بد . 2 

 اٌّسبعجٝرط٠ٛش اٌؼًّ . 3 

 اٌّسبعجخالاسرمبء ثّغزٜٛ ثشِد١بد . 4 

 ٚاٌّسبعج١ٓالاسرمبء ثّغزٜٛ اٌّجشِد١ٓ . 5 

   اٌجشِدٝٚاٌؼًّ  اٌّسبعجٝاٌؼًّ  ِبث١ٓػًّ رٛاصْ . 6 



 اٌزمبس٠شاٌسصٛي ػٍٝ عشػخ 1.

 اٌسغبةاٌسصٛي ػٍٝ وشٛف عشػخ 2.

 عشػخ اٌسصٛي ػٍٝ الأسصذح  3.

 عشػخ اٌسصٛي ػٍٝ اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ  4.

 ثجؼعٙب  اٌّخزٍفٗالاداساد رٛص١ً 5.

 ثجؼعٙب  اٌّخزٍفٗاٌفشٚع رٛص١ً 6.

 اٌخطأ اٌجششٜ رم١ًٍ 7.

 ثشاِح اٌّسبعجخ غش٠ك ػٓ  اٌّسبعجٝاٌؼًّ ثبٌّدبي عٌٙٛخ 8.

 اٌّب١ٌخ  اػذاد اٌّسبعج١ٓ داخً الاداسح رم١ٕٓ 9.

 الاػزّبد ػٍٝ ِسبعت ثؼ١ٕٗ ػذَ 10.



:Erp system َٛٙ1. اٚلا ِف 
 

 ٚ٘ٛ اخزصبس ٌـ 

 

   

 



ػجبساد ِؼمذح ٚغ١ش  اٜرشخّخ اٌّصطٍر ٠زعر ٌٕب ٚثذْٚ ِٚٓ 

اٚ اٌٛزذح  الالزصبدِٜفِٙٛخ أٗ ٔظبَ وبًِ ِزىبًِ ٌٍى١بْ 

ٔشبغ ٚ٘زا  لاٜالالزصبد٠خ اٚ اٌششوخ اٚ اٌّإعغخ اٚ اٌّصٕغ اٚ 

إٌظبَ ٠ؼزّذ ػٍٝ ادغبَ اٚ دِح الاداساد اٌّخزٍفخ ثؼعٙب ثجؼط 

ٌٚغلاِخ اٌزمبس٠ش وّب ا٠عب  اٌّسبعجٝٚرٌه ٌزىبًِ ٚعشػخ اٌؼًّ 

رٌه ٠ٛظر وفبءح اٚ اخطبء وً اداسح ثشفبف١خ ٚرٌه ٠مَٛ ثز١غ١ش 

.  ػ١ٍّبد اٌّشاخؼخ ٚاوزشبف الاخطبء    

 



:أشٙش ثشاِح اٌّسبعجخ ػب١ٌّب ثب١ٔب . 2  
 

ثشٔبِدٝأزشبسا ٚر١١ّضا أٚعؼُٙ   

  

    SAP  عبة 
 

    Oracle Financial ٌٟاٚساوً اٌّب 



ٚثذاخٍٗ رارٙب ٘ٛ ثشٔبِح خب٘ض ثشِد١ب ِٓ خبٔت ششوخ اٚساوً 

لاثذ اْ ٠زُ اٌـزٟ ( ERP)ِٓ ثشاِح  اٌّبٌٝٚالاٚساوً  ِٛد٠ٛلاد

  -:رٕص١جٙب لجً اٌؼًّ ٚ٘زٖ اٌّٛد٠لاد ػجبسح ػٓ 

 General Ledger            َالاعزبر اٌؼب 

 Payables  Account         اٌّذفٛػبد 

 Receivables Account     اٌّمجٛظبد 

 Cash Management             إٌمذ٠خ 

 Fixed assets              اٌثبثزٗالاصٛي  



وّب ا٠عب ثشٔبِح الاٚساوً ٌُ ٠ىزفٝ ثّب عجك ثً 

 :  ِثً  ِٛد٠ٛلاد٠ٍّه 

 اٌجشش٠خ اٌّٛاسد 1.

 اٌّشبس٠غ أداسح 2.

 ٚاٌىث١ش      



ERP  ثشاِح اٌـ ِٓ ٛ٘  

 

: ٘ٛ اخزصبس ٌىٍّخ   SAP ٚوٍّخ 

 

System Application Product  

  

 : ا٠ٌٕٚٝمغُ 



 :٠ٕٚمغُ اٌٝ 

         Finance & Control                        اٌّب١ٌخ

Sales & Distribution        ٚاٌّج١ؼبد اٌزغ٠ٛك    

   Asset Management        الاصٛي  أداسح    

Warehouse Management        ْأداسح اٌّخبص 

       Material Managementاٌّٛاد اٌخبَ أداسح 

Production Planning              الأزبج رخط١ػ 



 : وّب ا٠عب 

 

 اٌّٛاسد اٌجشش٠خ أداسح 1.

 اٌدٛدح أداسح 2.

 ٚاٌىث١ش 





 ردٌفلوب اوراكل

SQL  سٌرفر سٌكوال 

 بٌسك فٌجوال

1 

2 

3 

 وتختلف المحاسبة برامج تصمٌم ٌمكن التى البرمجة برامج اشهر عن سنتحدث

 :ٌلً كما نقاط فى عرضها سٌتم ولذلك اخر الى مستخدم من اهمٌتها

 



 #C شارب سً

 MySQL سٌكوال ماي

 PHP بً اتش بً

4 

5 

6 



اوراكل من افضل قواعد البٌانات حٌث ان قدرتها التخزٌنٌة غٌر 

محدودة واوراكل بشكل عام فى الصدارة فى مجال البرمجٌات 

متقدمة وذات قدرة برامج  دائماوستظل كذلك لفترة لانها تصنع 

 :  تخزٌنٌة هائلة واٌضا دؤوبه فى التطوٌر حٌث ان بها 

 سٌكوال كقاعدة بٌانات اوراكل . 1

 للنماذج انشاء . 2

 للتقارٌر انشاء . 3

 الاستعلامات انشاء . 4



 SQL يمظذ تٗ ِايىشٚعٛفد اط ويٛ اي عيشفش اٚ ٚ٘ٛ 

ِايىشٚعٛفد ِٓ اٌششواخ اٌضخّح ٚاٌمذيّح ، فششوح عيىٛاي

فٝ ِداي اٌثشِدياخ ٚلايٛخذ احذ ٌُ يغرخذَ ذطثيماذٙا اٚ 

اٌٛيٕذٚص اٌخاص تٙا فٙٝ ِٕرششج أرشاس ٚاعع اٌّداي وّا أٙا 

اٌغيىٛاي ٕ٘ا لاعذج تيأاخ وّا روشٔا فٝ اٌرطٛيش، دائّح 

الاٚساوً ٌٚىٓ عٕذِا ذمَٛ ترحّيٍٗ ِٓ عٍٝ ِٛلع ِايىشٚعٛفد 

ٚذمَٛ ترٕظيثٗ فغردذ ِعٗ تشٔاِح اٌفيدٛاي تيغه ٌىٝ ذغرطيع 

 ذظّيُ اٌعًّ اٌثشِدٝ تاٌىاًِ 



وّا روشٔا اْ اٌغيىٛاي لاعذج تيأاخ ٚذحراج اٌٝ تشٔاِح 

ٌثشِدح اٌشاشاخ فأْ اٌفيدٛاي ِرخظض فٝ ٘زا إٌٛع 

أٗ ذاتع ٌّايىشٚعٛفد ٚأٗ ٌغح عٍٙٗ يّيضٖ ِٚا 

ِّٚراصج ٌٍّثرذئيٓ ِٚرٛفش ٌٙا اوٛاد خا٘ضج عٍٝ 

 الأرشٔد 



اٌغٝ شاسب ِٓ اٌٍغاخ اٌغٍٙح ٔغثيا ٚايضا ذاتعح ٌششوح 

ِايىشٚعٛفد ِٚثٍٙا ِثً اٌفيدٛاي تيغه ِٓ ٔاحيح 

 دِدٙا تماعذج تيأاخ عيىٛاي 



ِٓ الٜٛ تشاِح أداسج لٛاعذ اٌثيأاخ ٕٚ٘ان اٌىثيش ِٓ 

ٌغاخ اٌثشِدح ذذعُ اٌذِح ِعٙا ٚذرّيض تمذسذٙا غيش 

 اٌّحذٚدج عٍٝ ذخضيٓ اٌثيأاخ 



٘زٖ ِٓ اٌٍغاخ اٌرٝ طٕعد ٌرطثيماخ اٌٛية 

 ٚذذعُ ٌذِح وثيش ِٓ لٛاعذ اٌثيأاخ 



ٕٚ٘ان اٌىثيش ٚاٌىثيش ِٓ تشاِح اٌثشِدح ٌٚىٓ ِٓ اٌُّٙ اٌرفشلح ِاتيٓ 

 خاص، ٚتاٌراٌي فأْ لٛاعذ اٌثيأاخ تشىً عاَ ٌٚغاخ اٌثشِدح تشىً 

 :لاعذج اٌثيأاخ

ٌٍثيأاخ ٚرٌه يحذز عٓ طشيك ذشحيً اٌثيأاخ ٚاٌّعٍِٛاخ عٓ ِخضْ   

طشيك الادخاي داخً اٌشاشاخ ثُ يرُ ذشحيٍٙا ٚ يرُ اعرخذاَ الاعرعلاِاخ 

 اٌثيأاخ؛ طشيك لٛاعذ ٚاٌرماسيش عٓ 

 :  اٌثشِدحاِا ٌغاخ 

ٚ٘ٝ اٌرٝ يظُّ عٓ طشيمٙا اٌشاشاخ ٚاٌٛاخٙاخ ٚيرُ وراتح الاوٛاد 

 اٌثشِديح ٚاٌّعادلاخ ٚالاٚاِش ٚاٌرعٍيّاخ 
 
  



وّا اْ ٕ٘ان تشٔاِح ِايىشٚعفد اٚفيظ يظٍح 

ٚ٘ٛ   VBAتذاخٍٗ ٌرظّيُ تشٔاِح ِحاعثح لاْ 

اٌرعاًِ ِعٗ ٚرٌه عٓ تغيظ ٚعًٙ فيدٛاي تيضن 

 :  طشيك 

 اوغيً . 1 

 اوغيظ. 2

ّٚ٘ا يظٍحاْ ٌرظّيُ تشٔاِح ِحاعثٝ ِذعُ تثشِدح 

تغيطٗ ٚيظٍح تطشيمح خيذٖ خذا ٌٍّٕشأخ اٌظغيشج 

 ٚاٌّرٛعطٗ 



 :أٚلا اٌطشق اٌّحاعثيح اٌّرعاسف عٍيٙا ٘ٝ 

 اٌطشيمح الاِشيىيح  -1

 اٌطشيمح الايطاٌيح  -2

 اٌطشيمح اٌفشٔغيح  -3

 اٌطشيمح الأدٍيضيح  -4



ذعرّذ ٘زٖ اٌطشيمح عٍٝ اعرخذاَ دفرش يِٛيح ٚاحذ 

فمظ يرُ ادخاي فيٗ وً اٌعٍّياخ ٚاٌميٛد اٌيِٛيح 

ٚيرُ اعرخشاج ِيضاْ اٌّشاخعح ٚاٌمٛائُ ٚ٘ٝ ِٓ 

 اعًٙ اٌطشق 



ذعرّذ عٍٝ دفرش يِٛيح ٚدفرش اعرار ٚيرُ اعرخشاج 

 ِيضاْ اٌّشاخعح ٚاٌمٛائُ 



 ِغاعذٖذعرّذ عٍٝ دفاذش يِٛيح 

 اٌخ...ِذفٛعاخ  –ِمثٛضاخ  –ِشرشياخ  –ِثيعاخ  –

ٕ٘ا ٚاٌمٛائُ، ِٚٓ ثُ دفرش اعرار ٚيرُ اعرخشاج ِيضاْ اٌّشاخعح 

يرضح ٌٕا اْ افضً طشيمح ٚاٌّغرخذِح فعلا ٘ٝ اٌفشٔغيح اٚ 

  -:الأدٍيضيح لأّٙا يعرّذا عٍٝ 

 : دفاذش يِٛيح ِغاعذج ٚ٘زا اٌزٜ يرُ ذحٛيٍٗ اٌٝ 



 ٚاٌّثيعاخ ٚاٌّشذدعاخ ٌفٛاذيش اٌّشرشياخ شاشاخ 1.

 ٌٍٕمذيح ٚاٌثٕٛن شاشاخ 2.

 ِٚشوضيحذفظيٍيح ٚشاشاخ 3.

 

اٌطشيمح اٌفشٔغيح اٚ الأدٍيضيح ذعرّذا عٍٝ اٌعًّ ٚتاٌراٌي فأْ 

اٌّاٌٝ اٌّحاعثٝ اٌرحٍيٍٝ ٚاٌذليك ٚ٘زا ِايرٛخٗ اٌيٗ فىش 

 ِحاعثح اٌثشِدياخ



بسكرةخيضرجامعة محمد 

ييركلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التس

قسم العلوم التجارية

سلسلة محاضرات مقدمة 

ماسترول الأللسنة 

&حاسبة م:تخصص

محاسبة وتدقيق

:من إعداد الأستاذ
سعيدي عبد الحليم



عمليات 
الاعمال

دورات الأعمال. 2
BUSINESS 
CYCLES

نشاطات الأعمال. 1
Business 
activities

تنظيم المحاسبي. 3
Accounting 
organization



نشاطات الأعمال
أنشطة 

رئيسية

منظمات بهاالوظائف التي تقوم هي 

، والتي الأعمال للوصول إل  أهدافها

:ال يتم تصنيفها 

أنشطة 

داعمة







حسب 

مصدرها
حسب 

الطبيعة

معلومات 
مالية

معلومات 
غير مالية

معلومات يتم الحصول 
عليها من مصادر 

داخليه

معلومات يتم الحصول
عليها من مصادر 

خارجيه



:الداخليهو الخارجيهالاطرافمع المحاسبيهتفاعل نظم المعلومات 

External

PartiesAIS
Internal

Parties

وع من نظام المعلومات المحاسبي الفعال يجب أن يكون قادر عل  تحقيق ن

و( ماليه أو غير ماليه ) طبيعتها أختلفتالتكامل في المعلومات مهما 

.(خارجيهداخليه أو ) مصادرها أختلفتمهما 

الهيئات والمقرضين والموردين ومثل العملاء –الخارجيهالاطراف

.المهنيهو الحوميه

.و الموظفينالادارهمثل –الداخليهالاطراف

)  بأتجاهينعادة ما يتم ( الداخليهو الخارجيه) الاطرافالتفاعل مع هذه 

.(المعلومات أستقبالو أرسال



المعاملة 

Transaction

الخدمات أو هو أي ولتبادل السلع ( Entities) هو أتفاق بين وحدتين 

المنظمهمن قبل أقتصاديهيعبر عنه بقيم وحدث أخر يمكن أن يقاس 

1 للعميلالبضاعهبيع •

2 شراء مواد أولية من المورد•

3 المعدات والآلاتاهتلاك•



بالحصول عل  بياناتتبداءالتي (  Process)الاجراءاتهي 

يهالمالالمعلومات عنها مثل القوائم بأخراجو تنتهي المعاملهعن 

بأخراجو تنتهي الماليهبالحصول عل  البيانات تبداءالتي 

(الماليهالقوائم ) المعلومات 



ي التوالتي تمارسها منظمات الأعمال لانجاز معاملاتها الانشطههي 

. في معظمها تأخذ شكل التبادل المزدوج

و حيث أن معظم هذه النشاطات تأخذ شكل التبادل المزدوج عل  

– Give/ هات –خذ ) شكل   Get ) ، فقد أمكن جمع المعاملات

 Transactionsفي خمس دورات عمليات الاساسيهللتبادلات 

Cycles 





الايراداتدورة 
Revenue 

cycle 
ي النشاط الرئيس

المنظمهتفاعل 
مع العملاء

دورة النفقات       
Expenditur

e cycle
المنظمهتفاعل 

مع مورديها

الانتاجدورة 
Production 

cycle
تحويل المواد 

مواد ال الخام 
تامة الصنع  

دورة الموارد 
  /البشريه

الرواتب   
Human 

resources/
payroll 
cycle

دورة التمويل       
Financing 

cycle  
المنظمهتفاعل 

مع المستثمرين
المقرضين و



في الرئيسهالعمليات التي تحدث من خلال هذه الدورات الخمس الافهنالك 

محدودهتتم من خلال أنواع الكثيرهلكن كل هذه العمليات ونشاطات المنظمات 

كن نوع لوففي دورة المبيعات مثلا تحدث العديد من عمليات البيع ) من العمليات 

-( Give goods/  )هات نقود –بضاعهأيراد   خذ / هو عملية بيع العمليه

(Get Money  )

التي الاخرىعدد من العمليات وفي كل دورة عمل هنالك عمليه واحده رئيسيه 

التي تتضمنها كل دوره الاخرىفيما يلي بيان للمعاملات وتتضمنها دورة العمل 

-:من دورات العمل 































هي أمر مفروغ منه حيث أن الاعمالن تطبيقات دورات إ

:عل  قادرهالمحاسبيهنظم المعلومات 



24إل 10منالموادفيجاءلقد

المتضمن11-07القانونمن

الإطارالماليالمحاسبيللنظام

فقدمالية،محاسبةلمسكالتنظيمي

الإجراءاتخلالهامنحدد

رسيتستوفيالتيالتنظيمية

منالمحاسبيةالعملياتمختلف

:التاليةالنقاطخلال



تحدد المؤسسة الإجراءات اللازمة لوضع مخطط محاسبي يناسب نشاطها 

ويسمح بإجراءات الرقابة الداخلية والخارجية؛

فيلا يجب ترك بياض أو تشطيب أو أي نوع من التغيير أو النقل إل  الهامش

قانون المحاسبة المالية؛بهالدفاتر المحاسبية إلا في إطار ما يسمح 
خ قفل كلتحفظ مختلف الدفاتر ووثائق الإثبات لمدة عشر سنوات ابتداء من تاري

سنة مالية؛

ة عن مسك والضبط اليومي لإيرادات ونفقات المؤسسات الصغيركيفياتتحدد 

طريق التنظيم؛

من قبل ( ر الجرددفتر اليومية ودفت)يتم ترقيم وتأشير الدفاتر المحاسبية القانونية 

محكمة مقر المؤسسة؛رئيس

1

2

4

3

5

6
بة تمسك المحاسبة يدويا أو عن طريق الإعلام الآلي، ويشترط أن تلبي المحاس

قابلية الممسوكة بموجب نظام الإعلام الآلي مقتضيات الحفظ والأمن والمصداقية و

استرجاع المعلومات؛



المرتبطة يجب أن تستوفي المحاسبة التزامات الانتظام والمصداقية والشفافية

ليغها؛بعملية مسك البيانات والمعلومات التي تعالجها ورقابتها وعرضها وتب

تمسك مختلف دفاتر نظام المحاسبة المالية بالعملة الوطنية؛

طنية يجري تحويل العمليات والأحداث المدونة بالعملة الأجنبية إل  العملة الو

المحددة من خلال المعايير المحاسبية؛والكيفياتحسب الشروط 

م  القيدتعتمد كل الدفاتر المحاسبية الخاضعة لهذا النظام عل  المبدأ الدولي المس

دها مع احترام التسلسل الزمني للأحداث المالية والمحاسبية التي يح، المزدوج

هذا الكيان؛

ي تخضع أصول وخصوم المؤسسات التي تمسها أحكام هذا القانون إل  جرد ماد

في السنة عل  أساس فحص مادي دقيق وإحصاء كل وثائق الإثبات؛مرة

1

2

4

3

5

6
لا يمكن إجراء أي مقاصة بين عناصر الأصول والخصوم، ولا بين عنصر من

الأعباء وعنصر من المنتجات، إلا إذا تمت هذه المقاصة عل  أساس قانوني أو

تعاقدي؛



ضمونها كل تسجيل في الدفاتر يجب أن يحدد بدقة مصدر البيان أو المعلومة وم

؛علوماتوتخصيصها ومرجع وثيقة الإثبات التي استند إليها في كتابة هذه الم

عل  ورق كل تسجيل محاسبي يجب أن يستند عل  وثيقة إثبات مؤرخة ومثبتة

؛أو أي شيء يضمن المصداقية والحفظ وإمكانية إعادة محتواها عل  الأوراق

يجب إجراء قفل موجه إل  تجميد التسلسل الزمني وضمان عدم المساس 

بالتسجيلات؛

ونية الكيانات الخاضعة لهذا القانون مجبرة عل  مسك مجموعة من الدفاتر القان

  دفتر اليومية، دفتر الأستاذ ودفتر الجرد مع احتواء هذه الدفاتر عل)وهي 

مع مراعاة الأحكام الخاصة( دفاتر فرعية مساعدة حسب احتياجات المؤسسة

.بالمؤسسات الصغيرة

1

2

4

3



ما هي شروط مسك المحاسبة عن .1

؟الاآليالاعلامطريق أنظمة 

ما هي الأنظمة المحاسبية .2

المستخدمة؟ 

كيف يتم تسجيل العمليات المالية .3

حسب نوع النظام المحاسبي المستخدم؟



LA DIVISION DU 

JOURNAL EN JOURNAUX 

AUXILIAIRES (OU

JOURNAUX 

DIVISIONNAIRES):

نظام اليوميات المساعدة وهو يعتمد 

يومية ) عل  عدة يوميات مساعدة 

نك مبيعات، يومية مشتريات، يومية ب

ويومية عامة تمثل اليومية ....( 

القانونية ، وهذا النظام هو النظام 

المستخدم حاليا والملائم لكل 

.المؤسسات خاصة الكبيرة منها

Système classique :

تمدويعالكلاسيكيالنظام

وتدع واحدةيوميةعل 

لموهوالعامة،اليومية

.مستخدمايعد



الماليالمحاسبيالنظاموالمتضمن11-07القانونإن

الكياناتتمسك"عل 20مادتهفينصقد(م.م.ن)

،وميايدفتراتشملمحاسبيةدفاترالقانونلهذاالخاضعة

اةمراعمعجرد،ودفتر(الأستاذدفترأي)كبيراودفترا

اليوميرالدفت،يتفرع.....الصغيرةبالكياناتالخاصةالأحكام

توالسجلاالمساعدةالدفاترمنعددال الكبيروالدفتر

.المؤسسةاحتياجاتيوافقالذيبالقدرالمساعدة

تضمنياليوميالدفترفانمساعدة،دفاتراستعمالحالةفي

مساعدةالالدفاترفيالواردةللكتاباتالشهريالرصيدفقط

.(الشهريةالمجاميع)



أنواع اليوميات المساعدة في النظام المركزي

JOURNAL DES ACHATS : pour enregistrer toutes les factures 
reçues

(achats de biens et de services)

JOURNAL DES VENTES : pour enregistrer toutes les factures

envoyées (ventes de biens et de services)

JOURNAL DE BANQUE: pour tous les paiements par chèques, 
cartes

ou virements bancaires (reçus ou émis)

JOURNAL DE CAISSE : pour enregistrer tous les paiements en

JOURNAL DES OPERATIONS DIVERSES (O.D.): pour 
enregistrer

toutes les opérations qui ne concernent pas un autre journal



Remarque:

-Tout comme le journal général, les journaux 
auxiliaires enregistrent des écritures équilibrées.

- décomposer l’écriture en deux opérations 
distinctes concernant des journaux différents.



Exemples : Le 09/02/N, paiement d’une facture 

mobilise : 53 000.00 DA en espèces (facture n°148, 

pièce de caisse n°286)



L’ENREGISTREMENT DES OPERATIONS AVEC LE

LOGICIEL COMPTABLE

يفالمحاسبيةالتسجيلات

البطاقاتاوالسندات

فينقلهايتمالمحاسبية

.المسوداتتدعىوثائق

مسوداتتستخدمالمؤسسة

يوميةكلاجلمنمختلفة

.انشائهاتممساعدة

جميعانالإشارةتجدر

فيالمحاسبيةالتسجيلات

ويتممؤقتة،هيالمسودة

اليومياتالىتحويلها

فترةخلالالمساعدة

.الاغلاق

Les écritures

saisies dans les

brouillards sont

provisoires et sont

transférées au

journal au moment

de la clôture.



L’ENREGISTREMENT DES OPERATIONS AVEC LE

LOGICIEL COMPTABLE

قغلعمليةالشهر،فيمرةأقلعلىيتم

:المؤسسةلحساباتدورية

التسجيلاتجميعتحويليتمحيث

الىالمسودةمنالمؤقتةالمحاسبية

حتصبثمومن،بهاالمتعلقةاليوميات

.نهائيةتسجيلات



Les logiciels comptables permettent de réaliser d’autres

traitements utiles au gestionnaire, parmi lesquels :

معرفة * 

ارصدةومتابعة 

حسابات الحقوق 

خلال كل فترة 

وبالتفصيل

الحصول على * 

ميزان مراجعة 

دقيق لكل 

الحسابات لمعرفة

تطور الوضعية 

المالية 





هي سلسلة العمليات التي تتم عل  دورة معالجة البيانات

الكمبيوتريهالانظمهالبيانات في 

المحاسبون يلعبون 

دورا مهما في 

.  معالجة البيانات 

فهم يجيبون عن 

:التاليهالاسئله



و حفظهاأدخالهاأي البيانات يجب •

من له صلاحية الدخول عل  البيانات•

دخول الوتخزينها وتحديثها وكيف يجب تنظيم البيانات •
أسترجاعهاوعليها 

يهأن تكون علالمتوقعهو المجدولهكيف يمكن للمعلومات •



فهمعليهيجبالاسئلههذهعنالاجابهالمحاسبليستطيعو*

.البياناتمعالجةمبادئ

رفعوتفعيلالمحاسبيهالمعلوماتلنظمالمهمهالوظائفمنو*

:الشركاتبعملياتالخاصهالبياناتمعالجةكفاءة

واليوميهلدفترأدخالهايتمالبيانات(الدفتريه)اليدويهالنظمفي.1

؛الأستاذ

عل متتالتيالعملياتسلسلةتسم الكمبيوتريهالانظمهفي.2

.(البياناتمعالجةدورة)باسمالبيانات



دورة معالجة البياناتمراحل 

Data Inputالبيانات    أدخال

Data Storageتخزين البيانات    

Data Processingمعالجة البيانات   

Information Outputأخراج المعلومات  

1

2

4

3



يحصلالذيEventالحدث

بالحدثتأثرتالتيResourcesالمصادر

بالحدثشاركواالذينAgentsالوكلاء

1

2

3

Captureالبياناتعل الحصولهوالبياناتمعالجةفيخطوهأول the

Data،منالبياناتعل الحصوليتمو،الاعمالنشاطخلالمنيتمالذي

:خلال



ويمكن أخذها لتحسين دقة الاجراءاتعدد من هناك 

-:البيانات أدخالكفاءة 

تدوير المستندات. 1

أتمتة مصادر البيانات  . 2

automation  

منهالمتضللمستنداتالجيدالتصميم.3

همرئيأوورقيهكانتسواءالبيانات

هأنظمأومسبقامرقمهمستنداتأستخدام.4

كياأوتوماتيللعملياتمتسلسلهأرقامتعطي

رتوفمنالتحقق–مثلالعملياتمنالتحقق.5

Onlineالبيععمليةأجراءاتأكمالقبلالمخزون



Data Storageتخزين البيانات     

الخاصهما هي المصطلحات 

بتخزين البيانات  في نظم 

؟؟؟المحاسبيهالمعلومات 

Ledgerالاستاذدفتر 

والوكلاءوالمصادرعنالمتراكمهالمعلوماتلتخزينيستخدمملفهو

عل يطلقلوصفLedgerالاستاذدقتركلمةنستخدمعادةنحن

Tالحسابات accounts.بـونقصدT accountsحفظيتمأين

وأصللكلالمدهأخررصيدوالنقصوالزيادهوالمدهأولرصيدمجرى

والخسارهوالربحوالمصروفاتوالايراداتوالملكيهحقوقوالتزام

:المدينونأستاذدفترعل مثالالتاليالحساب



N° COMPTE : 411

Date Description Post Ref Debit Credit Balance

01/01/15 42 069,00    

01/03/15 Ventes S03 1 300,00    43 369,00    

01/13/15 Trésorerie CR09 4 600,00    38 769,00    

01/23/15 Ventes S04 5 600,00    44 369,00    

GENERAL LEDGER

COMPTE :  Comptes débiteurs 



General ledgerالعام  الاستاذ

.لمعلومات كامل الحسابات( أجماليات ) هو ملخص 

في هذا الملفموجودهو عليه فأن التفاصيل غير 

لها ثلاثة عملاء  هم  SARL MAXأفترض أن  -: مثال 

A 100مدين بمبلغB  و  200مدين بمبلغC 

.300مدين بمبلغ 

600العام هو الاستاذفأن الرصيد في حساب العملاء في 

لكن لا يمكنك معرفة كم عميل مدين من هذا الملفو

فالتفاصيل ليست هنا( العام الاستاذ) 



Subsidiary ledgerالمساعد الاستاذ

المساعد لحسابات العملاء سوف يحتوي ثلاثالاستاذ

مدين Aحساب منفصل لكل عميل  منفصلهحسابات 

مدين بمبلغ  Cو  200مدين بمبلغ  100Bبمبلغ 

300.

بات حسا) تدع  المرتبطهالعام الاستاذأن حسابات دفتر 

تاذالاسحيث أن مجموع أرصدة الحسابات في دفتر ( رقابه 

ي فالرقابهالمساعد يجب أن تساوي الرصيد في حساب 

العامالاستاذدفتر 



Coding techniques( الكود ) فنية الترقيم أو / تقنية الترميز 

أوأرقامبتحديدنظاميهطريقةهي–Codingالترميز

و.ظيمهاتنوتصنيفهافيللمساعدهالبياناتلبنودحروف

:تتضمنالتيوالترميزأنواعمنالعديدهنالك

كود المتسلسل   . 1

Sequence codes

كود الشرائح     . 2

Block Codes

كود المجموعات . 3

Group Code  



Sequence codesالترميز المتسلسل   . 1

وجودعدممنوالتأكدالمتسلسلهالارقاميستخدمللترميزنظام

:يحققذلكأنحيث(بالتسلسللفجوه)الفجوات

المحاسبهأومعهاالتعاملتمقدالعناصرأوالبنودجميعأنضمان

عليها

أومعهاالتعامليتمالتيالبنودأوللعناصرأزدواجيهوجودعدم

الذيالامر.الترقيمفيأزدواجيهوجودعدمنتيجةعليهاالمحاسبه

غشأوخطاءوجودعدمال يشير



Blockالشرائحترميز.2 Codes

شريحهكلبحيثالمتسلسلهالارقاممنشرائحيستخدمللترميزنظام

البنودمنمعينبصنفخاصهتكون

Group Codesترميز المجموعات   . 3

يكونحيثدالبنلترميزأكثرأوفرعيتينخانتينيستخدمللترميزنظام

كودميستخدعادةو،بالبندمتعلقهتصنيفيهمفاهيمالخاناتلهذه

يتمنأيجبالذيوالعامالاستاذدفترحساباتترقيمفيالمجموعات

:الكودمنالنوعهذاأعدادفيالتاليهالامورمراعاة



Group Codesترميز المجموعات   . 3

و أستخدامانهتوافق نظام الترميز مع الهدف من 
المستخدمين أحتياجاتهو تلبية 

هر توفير مجال كافي لنمو الحسابات التي قد تظ
لاحقا

تكلفة تقليل البما يحقق الامكانتبسيط الكود قدر 
وسهولة تذكره وحفظه

الوحدات الكود مع كل من أنسجاموملائمة 
.الأخرىالتقسيمية



chartالحساباتدليل of accounts

يفالمستخدمالعامالاستاذبدفترالموجودهالحساباتبجميعقائمههو

:فيهايكونولترميزهاالمجموعاتنظامتستخدمماعادةالذيوالمنظمه

)الرئيسيالحسابنوعيحددالكودمنالاولالمقطع
(..مصروفاتأيراداتخصوماصول

الفرعيالحسابنوعيحددالكودمنالثانيالمقطع
(..ثابتهأصولمتداولهأصول)مثلالرئيسي

)مثلالمحددالحسابيحددالكودمنالثالثالمقطع
(....قبضأوراقمخزونمدينون

)مثلالفرعيالحسابيحددالكودمنالرابعالمقطع
(......العميلأسم/معينعميلحساب



chartالحساباتدليل of accounts

نظمفيالهامهالمواضيعمنالدليلهذاهيكليةأن

تتفصيلايحويأنيجبأنهحيثالمحاسبيهالمعلومات

.المنظمهبأحتياجاتلتفيكافيه



journalاليوميهدفتر 

:و أنواعها هي التقليلديهالانظمهالعمليات في بهالذي تسجل الاولهو السجل 

اليوميه

تستخدمو:العامه

:العملياتلتسجيل

general

journal

(القروض مدفوعات) الروتينيهغير 

 Summaries ofالروتينيهملخص العمليات 

routine transactions

Adjusting entriesقيود التسويات        

Closing entriesالاغلاققيود 



journalاليوميهدفتر 

:و أنواعها هي التقليلديهالانظمهالعمليات في بهالذي تسجل الاولهو السجل 

(القروض مدفوعات) الروتينيهغير 

 Summaries ofالروتينيهملخص العمليات 

routine transactions

Adjusting entriesقيود التسويات        

Closing entriesالاغلاققيود 

اليوميه

م تستخدو:  الخاصه

لتسجيل العمليات

ا و أكثرهالروتينيه

:  شيوعا هي  

special 

journal 

    Cash receiptsالنقديهالمقبوضاتيومية 

 Cashالنقديهيومية المدفوعات 

disbursements

Credit salesالاجلهيومية المبيعات 

 Creditالاجلهيومية المشتريات 

purchases



:Audit Trailتعقب الأثر

المراجععل النظامأحتواء

كنيمالمستنداتأرقاموالبريديه

منالعمليهتتبعمنالمراجعه

منالعكسأولنهايتهابدايتها

ةسلاممنللتأكدللبدايهالنهايه

واليوميهدفترفيالتسجيل

الاستاذلدفترالترحيل

أصل :أن يقال : شائعهأخطاء 

(  خطاء ) الحساب مدين أو دائن   

الصحيح طبيعة الحساب دائن أو 

(صح ) مدين 



storage processالتخزين     أجراءات

يهالتاليهالخطوهتكونالمستنداتمصادرمنالبياناتعل الحصولبعد

ليظهريهعمللكلمصمماليوميهدفترانعلما،اليوميهفيالبياناتهذهتسجيل

:كالتالياليوميهفيالتسجيليكونوقيدهاالمطلوبالمبالغوالحساب

01/15/15 حساب الزبائن 2 200 

حساب المبيعات 2 200  

01/18/15 الصندوق 1 800 

حساب الزبائن 1 800  

01/21/15 حساب الأجور 900    

الصندوق 900    



الغيرالعملياتفقطهيالعامهاليوميهفيتسجلالتيالعملياتأنالا

اليومياتأستخدامفيالمهارهتزدادالخبرهبوجودوروتينيه

أستخدامكيفيةيوضحالتاليالمثالوشرحهسبقماحسبالمتخصصه

:المساعدهاليوميهدفاتر

-:كالتاليالشركهمبيعاتكانت1/12في:مثال

Leeلشركةالبيعتم Co.لهابعثت.دولار800بقيمة

201رقمالفاتوره

Mayلشركةالبيعتم Co.لهابعثت.دولار700بقيمة

202رقمالفاتوره

DLKلشركةالبيعتم Coلهابعثت.دولار900بقيمة

203رقمالفاتوره



:كالتالييكونالمبيعاتيوميةدفترفيالتسجيلفأن

Leeالشركهرقمو411المدينونحسابرقمأن Co.بين

411-122هوالفرعيالحسابرقمفأنعليهو122هوالمدينون



:ملاحظات حول المثال

تسجلينارد2400البالغهو1/12يوممبيعاتجماليإ

العامهاليوميهفياليوممبيعاتكخلاصه

العامهاليوميهفيينارد2400اليوممبيعاتتسجيلتمي

دائنالمبيعاتحسابو(411)رقمحسابالمدينينلحساب

(700)رقمحساب

العامتاذالاسال (أوتوماتيكياأو)دورياالعامهاليوميهترحيليتم

يرحلحيث

المحموعهذاوتجمعالفرعيهالحساباتأرصدةلاخرىفترهمن

و(امالعالاستاذدفترفيالحسابات)الرقابيالرصيدمعيقارن

.خطاءأوتلاعبوجودعل يدلذلكفانأختلفتأذاالتي

1

2

4

3



:ما سبقهــــــــــــــــــــــــــــــخلاص

دهالمساعاليوميهفيتسجلالروتينيهالعملياتتحدثعندما

عامهالاليوميهفيتسجلالروتينيهغيرالعملياتتحدثعندما

فيهاتلخيصيسجلوتجمعالمساعدهاليوميهفيالعملياتدوريا

العامهاليوميه

المساعدللاستاذترحلالمساعدهاليوميهفيالسطريهالفرديهالبنود

حسابهعل كل

1

2

4

3

العامالاستاذال ترحلالعامهاليوميهفيالبنود 5



:تابع

لاستاذاأرصدةمعتقارنالعامالاستاذفيالرقابيهالارصدهدوريا

منهابكلالمعنيالمساعد

:التاليهالخطواتأستكماليتممحاسبيهفترهكلنهايةفي

جعهالمراميزانمسودةتحضيريتمالعامالاستاذسجلأرصدةمن

balance

ترحيلهاومهالعااليوميهفيالمحاسبيهللفترهالتسويهقيودتسجيل

العامالاستاذال 

1

2

ب

أ

المراجعهميزانمسودةعل التعديلاتعمل ج

ودةمستحضيريتمالمراجعهميزانفيالمعدلهالارصدهبأستخدام

الدخلقائمةوالميزانيه
د



:تابع

:التاليهالخطواتأستكماليتممحاسبيهفترهكلنهايةفي

الاقفالقيودتحضير

زينةالخسيولةوجدولالنتائجوحسابالميزانية:منكلتحضير

الخاصةالأموالفيالتغيروقائمة

2

و

ه



Data processingمعالجة العمليات   . 3
مستمرهتكونالمعالجهفأنعليهوالبياناتتجميعبمجردالبياناتمعالجةتتم

:خلالمنالنظامبتشغيل

Updatingالبياناتتحديث Data(الرئيسيهالملفاتتحديث

هابتقومالتيالمستمرهالانشطهوالعملياتعنالناتجهبالبيانات

(المنشأه

Changingالبياناتتعديل Data(العميلعنوانتعديل) 2

1

Addingبياناتإضافة Data(عميلأضافة)جديده 3

Deletingبياناتحذف4 Data(عميلحذف)



    Updating Dataتحديث البيانات 

)مثلالحدثهذافيالمشاركهالاطرافوبهالمتأثرهالمواردوحدثحصولتسجيل

:التاليهالطرقبأحديتمقدالتحديثو(بيععمليةتسجيل

Batch(دفعاتمجموعاتعل المعالجه)الدفعمعالجة1. processing

Sourceالمختلفهالمعاملاتمستنداتتجميعيتم• Documents(مصادر

والدفعأوامر)مثلمجموعاتفيمجموعاتفيمعينهفترهخلال(البيانات

.مجاميعهاأحتسابومراقبةو(العملاءفواتيروالبيعأوامر

حيثتخزينوتحرير)الكمبيوترنظامعل المجموعاتهذهأدخاليتمدوريا•

.(مؤقتهملفاتفيتخزن

Transactionsمعاملاتملففيالمعاملاتترتيبيتم• Fileمعيتناسب

Masterالرئيسيالملفترتيب Fileعل للعملياتالمؤقتالملفليعمل

Updatedالمعدلالرئيسيالملفلينتجدورياالرئيسيالملفتحديث

Master Fileال المستندالمعاملاتملففيمدونهوماواقعمن

.المختلفهالتقاريروالمستندات

.المجاميعمراقبةوالعملياتتقاريروالمرئيهأوالمطبوعهالمخرجات•



    Updating Dataتحديث البيانات 

Onlineالخطعل دفعاتمجموعاتعل المعالجه.2 Batch

processing

.تهمؤقملفاتفيتخزنوحدوثهاحالالكمبيوترعل العملياتإدخاليتم•

.الرئيسيالملفتحديثعل للعملياتالمؤقتالملفيعملدوريا•

.مرئيةتكونأوتطبعالمخرجات•

,On-line(الحقيقيالوقتفيمعالجه)الخطعل الفوريهالمعالجه.3

Real-time Processing

.حدوثهاحالالكمبيوترال العملياتأدخاليتم•

خرجاتميوفرفهوبالتاليوالعملياتببياناتفورايحدثالرئيسيالملف•

وفرتخلالمنيتوفرهذاوأنتظاردونللنظامالنهائيللمستخدممعدلهفوريه

.ترالكمبيواجهزهتواجدأماكنوللمعاملاتالطرفياتبينبعدعنالاتصالات

مرئيهتكونأوتطبعالمخرجات•



دفعاتفيهالاصليالمستنداتتجميعيتمكونهالدفعتفضيليتم

منللتأكدمجاليعطيممالإجمالياتاتحسبو(مجموعات)

المعالجهفيأما(المعلومات)النتائجأخراجقبلالمعلومات

يخهلتارأكتمالهاوالمعلوماتأعطاءسرعةتحققفهيالفوريه

ددتحالتيهيالقراراتبيئةأوالمحيطهالظروففأنعليهو

البياناتلمعالجةأفضلالطرقأي



مخرجات المعلومات . 4

:التاليهالأشكالتأخذقدالمخرجاتوالبياناتمعالجةفيخيرهالأالخطوههي

مثلالاخرىبياناتهاأوالمنشأهلعملياتسجلاتهي:Documentsمستندات.1

)تسم العملياتأجراءاتنشاطاتنهايةفيتنتجالتيالمستندات.الشيكاتمدفوعات

Operationالتشغيليهالمستندات Documents)الاصليهبالمستنداتمقارنة

Source Documentsوالكترونيهبصورهتخزينهايمكنالمستنداتهذهو

.طباعتها

ويليهالتشغالانشطهعل للسيطرهالموظفينقبلمنتستخدم:Reportsتقارير.2

تقاريرالأنتاجيتمأنيمكنوالاستراتيجياتتصميموالقراراتلاتخاذالمديرينمن

 عليجبوالطلبعل بناءاأوأستثنائيهحالاتفيأودوريهومنتظمهبصوره

دوريهبصورهالتقاريرمنأحتياجاتهابدراسةالنظرتعيدأنالمنظمه

والمعلوماتمنمعينهأجزاءيطلبونقدالمستخدمون:Queriesاستعلام.3

وأالشاشهعل مشاهدتهايمكنحيثمحددهمواعيدفيأودورياطلبهايتمأنيمكن

.الورقعل 



-:متنوعهأهدافتخدمأنيمكنالمعلوماتمنالمخرجات

:منهاالتيو:التخطيط.1

سياياتولاهدافماليهترجمههيالموازنات:Budgetsالموازنات•

.المنظمه

Salesالمبيعاتتوقعات• forecasts:

المخزونحركاتجداولمثل:التشغيليهاليوميهالاعمالأدارة.2

:منهاالتيو:الرقابه.3

.للمنظمهالاهدافعل للسيطرهيستخدم–الاداءرقابةتقرير•

ظمهللمنالسابقالاداءأوالاداءمعاييرمعالمنظمهلاداءالمقارنهتقارير•

لاداءلالكبيرهالانحرافاتعل تركزالتي–بالاستثناءالادارهتقارير•

مثل:الاهدافتقييم.4

المستهلكرضاءبحوثتقارير•

بالمنظمهالعاملينأخطاءمعدلاتتقارير•



:تعطي ما يتم قياسه ( الداخليه) الاداريهن التقارير إ

تعتمدتيالالبياناتأدخاليتمفأنهتقاريرأومعلوماتأيةال للوصولأنهحيث

.التقاريرأوالبياناتهذهعليها

منالطلبهتعليمتحسينال تهدفالمعاهدأوالمدارسأحدأنأفترض:مثال

:خلال

.(يابالغوالحضورقياسيجب)الغيابمعدلاتتخفيضوالحضورتشجيع-

.(بقياسهقمتماعل حصلتأنت)للطلابأفضلحضورتكونالنتائج-

.التعليميحسنلاأويحسنقدالغيابعدموالطلبهحضورأن-

فيةلزيادليسلكنوالحضورنيجةأفضلعلاماتعل يحصلونقدالطلبه-

.التعليم

مندسيزيحضورهمبأنلاعتقادهمدراستهمفييتراجعونقدالطلبهبعض-

أعطتدق(الغيابوالحضور)للقياسالنتيجهيكونالتصرفبهذاوعلاماتهم

.عكسيهنتيجه



:الموازنات قد يكون لها مردود عكسي 

يخصامبشراءتروالكمبيقسميقوملاقدبهاالتمسكوالموازنهتجاوزلعدم-

securityالسرية packageيدمرواوالنظامعل الهاكرفيدخللانظمتهم

.المهمهالملفاتبعض

.الموازناتأهدافعل يبدىويسبقالمطلوبهالسريهقياس-

.الموازنهأعباءومشاكليزيدالملفاتتلفمعالجةأن-

لتقييداعل العاملينتركيزخلالمنأيضاسلبيهأثارلهايكونقدالموازنات-

.تحقيقهاعليهمالتيالمنظمهبأهدافالتزامهممنأكثرالموازناتبأرقام

هل هذا يعني أنه عل  المنظمات عدم استخدام الموازنات ؟؟؟؟

وحكمهوبدقهأهدافككانتذاإلاإالأهدافإل الوصوليمكنكلاالماليهفي

.الأهدافتحديدفيحذرتكونأنيجبعليه



بسكرةخيضرجامعة محمد 

ييركلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التس

قسم العلوم التجارية

سلسلة محاضرات مقدمة 

ماسترول الأللسنة 
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