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 الفهرسة الموضوعية )قوائم رؤوس الموضوعات(:  عشرة الثالثةالمحاضرة 
 

 : مقدمة

واع الفيرسة الذي ييتم بوصف وتحديد المحتوى أنمن  يانالثالفيرسة الموضوعية ىي النوع 
, أرقام تصنيف أومو برؤوس موضوعات عية المعمومات وتمثيو الموضوعي لأ أوالفكري 
 : الآتيتحقيق  إلىتيدف  الفيرسة الموضوعية نإوبذلك ف

كتب, دوريات, تقارير عية معمومات )أو مركز المعمومات من  أوما يوجد بالمكتبة  انبي -أ
 .واحد( تبحث في موضوع الخ… , أفلبم وأبحاث, رسائل جامعية

موضوعات ذات  عية معمومات عنأو مركز المعمومات من  أوما يوجد بالمكتبة  انبي -ب
 . مستعمم عنوعلبقة بالموضوع ال

 رأس الموضوع:مفهوم  -1
الوثيقة  أوالجممة التي تعبر عن موضوع الكتاب  أوالكممات  أوالموضوع ىو الكممة  رأس

ل المواد التي تعالج ىذا مداخل ك أوتتجمع تحتو في الفيرس بطاقات  أنوالذي يمكن 
 . ممة ليا ترتيبا ىجائيا في الفيرس. وترتب رؤوس الموضوعات مع الحالات المكالموضوع

المكتبات ومراكز المعمومات قوائم مطبوعة لرؤوس الموضوعات كأدوات لاختيار  وتستخدم
 . عية المعموماتأو رؤوس الموضوعات المعبرة عن الموضوعات التي تشتمل عمييا  أو رأس

ي سيرد الحديث عنيا بشكل ومن اشير قوائم رؤوس الموضوعات الأجنبية والعربية الت
 : مفصل ىي

قوائم  أمابة الكونجرس وقائمة رؤوس موضوعات سيرز قائمة رؤوس موضوعات مكت -
 : رؤوس الموضوعات العربية فمن اشيرىا

عبد العزيز خميفة ومحمد  انشعبقائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى , تأليف  -
 . عوض العايدي

 . قائمة رؤوس الموضوعات العربية أعداد إبراىيم احمد الخازندار -

عداد قسم الفيرسة والتصنيف بجامعة الرياض بأشراف إ, يةالعرب رؤوس الموضوعات -
 . انسويدناصر محمد 
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 : الأسس العامة لوضع قوائم رؤوس الموضوعات. 2

تكون  أنالقائمة المنشود أعدادىا  أن إلى –الأسس  انبيقبل  –نشير  أنلعمو من الضروري 
حتياجات المكتبة العربية قائمة عامة شاممة تغطي كل موضوعات المعرفة البشرية وتناسب ا

تستخدميا عمى  أنلى ومن الممكن لممكتبات المتوسطة والصغيرة الحجم و الكبيرة بالدرجة الأ
 .. ومن أىم الأسس اللبزمة لوضع القائمة تقائيانأساس 

 :الأجنبيةعدم الاعتماد عمى الترجمة المباشرة من القوائم  -2-1
قائمة سيرز  أوثل قائمة مكتبة الكونجرس قائمة معيارية م إلىليس من المناسب التوجو 

الترجمة لقائمة رؤوس  نلأإحالات وذلك  أووترجمة كل ما بيا من رؤوس موضوعات 
لكل لغة من المغات طبيعتيا  أنتعبيرات ومن المعروف  أوالموضوعات ىي ترجمة لكممات 

غريبة عمى  الترجمة قد تنتج لنا مصطمحات نإالخاصة من حيث التكوين والبناء ومن ثم ف
التي تتطمب مداخل  يانوالمعلييا وذلك بسبب الاختلبفات في المصطمحات إالمغة المنقول 

 . أخرى غير تمك المستخدمة في القائمة الأجنبية
ذا ك لابد من الاستفادة من القوائم الأجنبية لرؤوس الموضوعات فيمكن لممكتبات العربية  ناوا 

حدث أالقوائم القياسية لرؤوس الموضوعات في  الاعتماد عمى الطرق التي تتبعيا ىذه
 انمزودتقائمة مكتبة الكونجرس وقائمة سيرز لرؤوس الموضوعات  أن  طبعاتيا خاصة و 

 أوبمقدمة طويمة تشرح قواعد اختيار وصياغة رؤوس الموضوعات ويضاف ليذه الممارسات 
 : التفسيرات التي ترد في كتب الفيرسة العممية مثل

 . Haykin,D. Subject Heading رؤوس الموضوعاتكتاب ىيكن عن  -

 . Coates. Subject Catalogues كتاب كوتس عن الفيارس الموضوعية -

 كتاب فوسكت عن المدخل الموضوعي لممعمومات -

Foskett A.C.Subject Approach to Information 

  :رؤوس الموضوعاتاعتماد قواعد محدده لاختيار  -2-2

بة في اختيار رؤوس الموضوعات وصياغتيا عمى قواعد محددة تعتمد المكت أنيجب 
  :القواعد ىيومن أىم ىذه  وواضحة,
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  المخصص:الموضوع  رأس -أ
الموضوع الذي  رأسأي  (More Specific) تخصيصا كثرينبغي اختيار المصطمح الأ

يجاز وذلك يعني  أنيمكن  ع وأعم سأو  رأسو يجب آلا يكون الأنيمثل محتوى العمل بدقة وا 
ما يتفق في سعتو مع سعة الموضوع في أناضيق منو و  أومن الموضوع المغطى في الوثيقة 

العبارة المختارة لمدلالة عمى الموضوع يجب آلا تقتصر ملبئمتيا مع  أوالوثيقة . والكممة 
تنطبق وتتلبئم مع مجموعة  أنما يجب أنالوثيقة التي تفيرس في البدء ) أي قيد الفيرسة ( و 

من قواعد  161ثائق الأخرى التي تبحث في نفس الموضوع وىذا ما نصت عميو القاعدة الو 
 . كتر
  :الموضوع الموحد رأس -ب

يجب استخدام مصطمح مقنن واحد فقط لمتعبير عن الموضوع بصرف النظر عن 
توجد في  أوالمصطمحات الكثيرة التي تعبر عن ىذا الموضوع والتي يستخدميا المؤلفون 

المصطمحات  إلىلمختمفة مع الإحالة من المصطمحات المستخدمة في الفيرس المغات ا
المغة العربية تزخر بالكثير من المترادفات  أن إلىالمختارة لمدلالة عمى الموضوع ونشير ىنا 

ومن الضروري في ىذه الحالة اختيار أحدىا مع الإحالة أليو من المصطمحات الأخرى 
 . س الموضوعالمرادفة لو والتي تعبر عن نف

  :الاستخدامشائع الموضوع  رأسج. 
 إلىوتجدر الإشارة  والدارسين.الموضوع الشائع استخدامو بين الباحثين  رأسيجب استخدام 

 أومفيوم الشيوع في المصطمحات يتعمق في كون تمك المصطمحات ألفاظا عامية  أن
الموضوعات مثل تمفزيون  كونيا أجنبية دخمت المغة العربية لمدلالة عمى بعض أوفصيحة 
كون ىذه الألفاظ تتصل بموضوعات تتعدد تسمياتيا من دولة لأخرى من  أوالخ … وتمفون 

نضع في الاعتبار عند اختيار المصطمح الشائع طبيعة  أنالدول العربية , فينا يجب 
 . المكتبات واحتياجات المستفيدين منيا

 : اعتماد صياغة مقننة لرؤوس الموضوعات - 3-2

الموضوع في ابسط صوره من كممة واحدة وىذا ىو النوع  رأسيتكون : . الرؤوس البسيطةأ
ابسط صيغ رؤوس الموضوعات أسيميا من جية الإدراك مثل ) الأرشيف ,  ونلأالمثالي 

 .(الخ… البريد , الدين , الفمسفة 
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مفرد ومن المشكلبت التي نواجييا في صياغة رؤوس الموضوعات مسألة الاختيار بين ال
 : والمثنى والجمع , والقاعدة العامة ىي

تغطية وشمولية  أكثر ونلأالموضوع في شكل الجمع وليس في شكل المفرد  رأساختيار   -
, ي قوائم رؤوس الموضوعات المنشورةمع الممارسات الجارية ف اماسجانو الموضوع  بانلجو 

جمع المذكر  أنالنون( إذا كو  اوالو صيغة الجمع تدون بالرفع ) أن إلىوتجدر الإشارة ىنا 
بجمع التكسير مثل : المدرسون , مكتبات ,  أوالسالم والآلف والتاء لجمع المؤنث السالم 

 . ينانو ق
صل الموضوع من الأسماء الزوجية ولا أ أنالموضوع بصيغة المثنى إذا ك رأساختيار  -

لف والنون( مثل: يمكن إعطاء التغطية بدونو وفي ىذه الحالة تعطى الكممة بالرفع )الأ
 . الخ…  اناليد, الآذنان, الرئتان

الجنس مثل  أوالنوع  عن:تستخدم صيغة المفرد بالنسبة للؤفكار المجردة والتي تعبر  -
 ,الأدب الفمسفة, مثل:الخ وتستخدم أيضا لمتعبير عن فروع العمم … المرأة  الطاقة, ة,نماالأ

 .الخ… الكيمياء 
 : ب. الرؤوس المركبة

من كممة واحدة لتخصيص وتحديد مفيوم موضوعي معين , وىي  أكثرلتي تتكون من وىي ا
 : واعأنعمى 

 . الإداري , الأشعة الحمراء ونانالقالصفة والموصوف مثل :  -

, إدارة الأعمال مثل:ليو دون قمب لتحديد وتوضيح المجال إاستخدام المضاف والمضاف  -
 . آنالقر بلبغة 

ويمكن استخدام ىذه الصيغة في  الموضوع, رأسربط أجزاء استخدام أداة العطف ل -
 :التاليةالحالات 

 . , الجنة والنارمعالجة موضوعين متناقضين مثل: الخير والشر -

 . , المرأة والإسلبممعالجة موضوعين مختمفين مثل: الدين والعمم -

الأرباح  ليد,والتقاالعادات  مثل:معالجة موضوعات مترابطة مع بعضيا لا يمكن فصميا  -
 .والفوائد

يرد  سمينالاالمشكمة التي تواجينا في صياغة ىذه الرؤوس ىي أي  أنوتجدر الإشارة ىنا 
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لا حيث لا توجد ىناك قاعدة عامة بيذا الخصوص . ولذا يجب استخدام الإحالات اللبزمة أو 
 )ظر ) الإسلبم والمرأةأنمثل : ) المرأة والإسلبم ( 

 : بناء بعض رؤوس الموضوعات للؤسباب التالية استخدام حروف الجر في -

 . : الضرائب في الإسلبم , الرقابة عمى المطبوعاتلتحيد إطار المعالجة مثل -

 ., العرب في أمريكادلسنلأ: الشعر في اي مثللتحديد الإطار الجغراف -

 :ج. الرؤوس المعقدة

خزن : )رات مركبة مثلبد من التعبير عنيا بعبا إذ توجد بعض الموضوعات التي لا 
يا مكونة من عدة كممات نلأالصيغ قبولا وذلك  أقل( وىذه الصياغة ىي واسترجاع المعمومات

. ومن الممكن اتباع مبدأ ذىن من يستعمل الفيرس إلىتتبادر يا مطولة عن غيرىا ولا أنكما 
 : صيغة القمب في رؤوس الموضوعات تحقق الفوائد التالية نلأالقمب ىنا وذلك 

تجميع رؤوس الموضوعات المتصمة بموضوع معين تحت ذلك الموضوع مثل: الموظفون  -
 .تقاعد الموظفون,, الترقيات . 

 والوفيات,المواليد  نقل, البترول, مثل:الموضوع  رأسإبراز العنصر الأىم في صيغة  -
 .تسجيل

عمم.  ,أنسنلأا مثل: )عمم(تلبفيا لاختلبط التخصصات العديدة التي تبدأ أسماؤىا بكممة  -
 . الفمك , عمم

( في عمم النفس وعمم الكلبم منعا لحدوث لبس عند قمبيا تماشيا مع ولا تقمب كممة )عمم
 . الصيغة المألوفة والشائعة ليما

 :أسماء الأشخاص والأسماء الجغرافية وغيرها كرؤوس موضوعات -4-2

ت والأعمال النقدية لمذكراأ. تستخدم أسماء الأشخاص كرؤوس موضوعات لكتب التراجم وا
 . , وتقرر مداخل الأسماء وفقا لقواعد المداخل في الفيرسة الوصفيةوما في حكميا

تاريخيا وتطورىا  لاو تتنب. وبالمثل يمكن استخدام الييئات كرؤوس موضوعات لمكتب التي 
 . يضا, وىذه تعتمد في تقرير مداخميا عمى قواعد المداخل في الفيرسة الوصفية أوتنظيميا

 . ( الخ… يار والبحيراتنلأج. الأسماء الجغرافية ) كأسماء المدن والدول وا

 . ليااو تتن تستخدم كرؤوس موضوعات لمكتب التي أنيمكن 

والنباتات  اتانالحيو د. وىناك أسماء أخرى يمكن استخداميا كرؤوس موضوعات مثل أسماء 
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قائمة نموذجا لكل حالة يقاس ن التتضم أنوالأمراض وىذه تدخل تحت أسمائيا مباشرة عمى 
تبوعة بصفة مثل الأمراض كممة )أمراض( تستخدم م أن إلى. وتجدر الإشارة ىنا عميو

الأمراض التي تتعمق بأحد أعضاء الجسم فتندرج تحت اسم  أما. الباطنية, الأمراض النفسية
  (.أمراض –لعضو متبوعا بكممة ) أمراض( مثل: ) القمب ا

 :لرؤوس الموضوعاتة تفريعات مناسب -5-2
في  أوالموضوع معالجا في فترة زمنية محددة  أنيتوقف استخدام التفريعات عمى ما إذا ك 

من وجية نظر معينة وليذا فالتفريعات المسموح  أوفي شكل محدد  أونطاق جغرافي معين 
 .بالوجو أو المكانب أو انبالزم أوبيا تكون بالشكل 

الأشكال المختمفة التي عولج الموضوع  إلىذا التفريع للئشارة أ. التفريع الشكمي : ويستخدم ى
كون الكتاب عبارة عن دائرة معارف, ببميوجرافيات , تراجم , فيارس, ي أنفي إطارىا ك

حقائق, دوريات, إحصاءات, كتب , مختصرات مجموعات, قواميس, موجزات إرشادية
 : الموضوع عمى سبيل المثال رأس. فيكون سنوية

 . ببميوجرافيات – الاقتصاد

 . مقالات –الاقتصاد 
في ملبحق ليا قائمة بالتعريفات  أووعادة ما تضع قوائم رؤوس الموضوعات في بدايتيا 
يا نلأجدىا داخل جسم القائمة نلا نا أنالشكمية العامة لاستخداميا عند الحاجة وذلك يعني 

 . موضوع بيا رأسعمى كل  –بصفة عامة  –تنطبق  أنيمكن 
: ويستخدم ىذا التفريع بالنسبة لمموضوعات التي تعالج في فترة زمنية تفريع الزمنيب. ال

حدثا تاريخيا معينا ويجب  أوسنوات معينة  أوسنة  أوقرنا  أومحددة والتي قد تكون عصرا 
التفريعات الزمنية الخاصة بيا في موضوع  إلىالبلبد العربية والإسلبمية تحتاج  أنيراعى  أن

قمب  لةاو محدون … المعارك والحروب  لأسماءالمباشر  رأسويفضل استعمال ال… التاريخ 
 . رأسال

 . م1561 - 1591 -تاريخ  -أمثمة : اليمن 

 . حممة نابميون عمى مصر

الموضوع في نطاق جغرافي معين قد  لاو تتن: توجد بعض الكتب التي يالمكانج. التفريع 
مكتاب في ىذه الحالة ل أنالخ ولاشك … مدينة  أومنطقة  أو يماإقم أودولة  أويكون قارة 
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نفرع  أن, قيمة موضوعية وأخرى خاصة بالوحدة الجغرافية وبالتالي يمكن قيمة مزدوجة
مساجد( -: )أفريقياالمكان بالموضوع مثلنفرع  أوأفريقيا( -مثل )المساجد  المكانالموضوع ب

 . وقد اختمفت الآراء في كيفية تحديد معالجة التفريع

بالموضوع وذلك وفقا لطبيعة  المكانتفريع  أو المكانيتم تفريع الموضوع ب أنوالأفضل 
 : الموضوعات نفسيا

يتم بالنسبة لموضوعات العموم البحتة  أن: والتفريع ىنا يحسن المكانتفريع الموضوع ب -
كن ىذا الموضوع يم أن إلىوالتكنولوجيا وبعض فروع الاقتصاد والفنون ويشار في القائمة 

 . المدينة الواحدة أوذلك لمبمد الواحد  ناتفريعو جغرافيا سواء ك

جراء في مجالات التاريخ والجغرافيا والسياسة : ويتبع ىذا الإبالموضوع المكانتفريع  -
 .يميةإقموالعموم الاجتماعية التي تعالج من وجية نظر 

 أومعينة  يةاو ز تي تعالج من : ويستخدم ىذا التفريع بالنسبة لمموضوعات الد. التفريع الوجيي
يا ترتبط ارتباطا نلأيمكن التحكم في ىذا النوع من التفريعات  من وجية نظر محددة , ولا

 : وثيقا بالموضوعات نفسيا ولذلك فيي متنوعة ومتعددة الأشكال مثل

 . أسباب النزول - آنالقر 

 . بلبغو - آنالقر 

 . قصص - آنالقر 

 . تفسير - آنالقر 

 : الأدبفي مجالات التراجم والمغات و  و. التفريعات

الموضوع تراجم  رأست تدخل تح -وىي قميمة  -التراجم : الكتب التي تعالج فن الترجمة  -
 إلىيا تنقسم نإحياة الأفراد وىي كثيرة جدا ف لاو تتنالكتب التي  أما( . )كشكل أدبي
 : مجموعتين

يتقرر شكل المدخل  أنالموضوع عمى  رأس: وىنا يعتبر اسم المترجم لو ىو تراجم الأفراد -
 . وفقا لقواعد المداخل في الفيرسة الوصفية

من ثلبثة أفراد في العادة وتوجد عدة  كثر: وىي الكتب التي تضم تراجم لأالتراجم المجمعة -
 : أشكال منيا

نطاق  إلى أوفئة معينة من الناس  إلىالتراجم العامة : وىي التي لا ينتسب أفرادىا  -1
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 .(الموضوع بالنسبة ليا يكون )التراجم رأسافي و جغر 

 إلىمجموعة من الأشخاص ينتمون  لاو تتنتراجم فئات من الناس : وىي التراجم التي  -2
الموضوع الخاص بيا يكون تحت اسم الطبقة  رأس, و مينة ذاتيا إلىينتسبون  أوطبقة معينة 

 : مثل -تراجم  -الذي يطمق عمى أفراد ىذه الطائفة مع التفريع 

 . تراجم -الفمسفة 

 . تراجم -اليندسة 

 : تراجم مثل -متبوعا بالتفريع  المكان: وىنا يكون اسم يميةقمالإالتراجم  -3
 . تراجم -اليمن 

 . تراجم -فريقيا إ

 . تراجم -القدس 

 : الموضوع ىنا سيكون اسم المغة مباشرة مثل رأس نإ المغة: -

 . المغة العربية

 .ميزيةلإنجاالمغة 

التفريعات  نإوجية نظر معينة ف أوشكلب معينا من أشكال المغة  لاو يتنالكتاب  ناإذا ك أما
 : , مثلات النظر تكون كتفريع لاسم المغةوجي أوليذه الأشكال 

 . اشتقاق -المغة العربية 

 . معاجم -المغة العربية 

 . نحو -المغة العربية 

 : , مثلالموضوع مباشرة رأسي الأدبالشكل : يعتبر الأدب -

 . الشعر - 

 . القصة - 

 . المسرحية  -

يا تدخل تحت اسميا نإية الرئيسية للآداب القومية فالأدبالأشكال  تتناولالمؤلفات التي  أما
 : , مثلمباشرة

 . الشعر العربي -

 . ميزيةلإنجاالقصة  -
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 . المسرحية الفرنسية -

 : , مثلمنيا حسب العصوريا تقسم ز نإية فالأدبواع نلؤوبالنسبة ل

 . العصر الجاىمي -الشعر العربي 

 . عصر صدر الإسلبم -الشعر العربي 

 . العصر الأموي -الشعر العربي 

 . العصر الحديث -الشعر العربي 

 . الشعر العربي المعاصر
و لا يجوز أن. وتجدر الإشارة ىنا ية الأخرىالأدببة لكافة الأشكال وىكذا ىو الحال بالنس

ي من ىذه أالنطاق الذي يغطيو  نلأية من اسم الدولة وذلك الأدبيع الآداب والأشكال تفر 
 .الموضوعات لا يقتصر عمى دولة واحدة

 :, مثليالأدبيا تعتبر تفريعات لمشكل أنوجيات النظر التي يعالج الموضوع من خلبليا ف اأم  
 . تاريخ ونقد -ميزي جنلإا الأدب

  :خدام رؤوس الموضوعاتإحالات كافية تسهل من است -6-2
موضوع  رأس إلىالموضوع غير مستخدم  رأسوتستخدم للئحالة من  :ظرأنأ. إحالات 
 :التالية, وتستخدم في الحالات مستخدم

 . حياة الرسول: , مثلالموضوع المستخدم رأس إلىالموضوع غير المستخدم  رأسمن  -

 . السيرة النبوية ظرأن

 . التصحر مقاومة :مثل, رأسالصيغة المقموبة ليذا ال إلىالموضوع المباشر  رأسمن   -

 .مةاو مق, التصحر ظرأن

أسمائيا  إلىحروفيا الاستيلبلية  أومن رؤوس الموضوعات التي تعرف باختصاراتيا  -
 : كاممة , مثل

 . منظمة الأقطار المصدرة لمبترول ظرأن بكأو  -

 : , مثللاليجاء المستعم إلىمن ىجاء غير مستعمل  -

 . الببميوغرافيات ظرأن. رافياتجبميو الب

العكس لمدى شيوع  أوالصيغة العربية  إلىالموضوع  رأسمن الصيغة المنقحة ل - 
  :, مثلالاستخدام
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 . الحاسبات الإلكترونية ظرأن الكمبيوتر

  :, مثلالعكس أوالاسم المستعار  إلىمن الاسم الحقيقي  - 

 . عائشة عبد الرحمن ظرأن بنت الشاطئ
وتستخدم للئحالة من رؤوس موضوعات مستخدمة كمداخل في  :ظر أيضاأنحالة ب. إ

أيضا في  أنظر, وتستخدم إحالة رؤوس موضوعات أخرى ليا علبقة بيا إلىالفيرس 
 : الحالات التالية

رؤوس الموضوعات التابعة لو ويطمق عمى ىذا النوع   إلىالموضوع العام  رأسالإحالة من  - 
 :, مثلامااستخدواع نلأا أكثروىي  (Downward Reference) الإحالة اليابطة

 .التنمية الاقتصادية ,الاقتصاد الجزئي ,الاقتصاد الإسلبمي ظر أيضاأن الاقتصاد
 الذي يشممو ويطمق عمى ىذا النوع العام إلىالموضوع المخصص  رأسالإحالة من  - 

 : مثل (Upward Reference) الإحالة الصاعدة
 .نيةاو التعالجمعيات  ظر أيضاأن نيةاو التعالأسواق 

 : , مثلن رؤوس الموضوعات في نفس المستوىالإحالة الموازية بي -

 الحضارة ظر أيضاأن الثقافة

 الإدارة الوسطى ظر أيضاأن الإدارة العميا

 : ترقيم ورموز واختصارات مقننة وموحدة علامات -7-2

 :رقيم التالية مقننة وموحدةالت تماعلبيمكن استخدام 

إذا لزم الآمر لتوضع بيا صفة تميزه عن  رأسأ. الأقواس ) ( : توضع ىذه الأقواس بعد ال
 : غيره من الرؤوس , مثل

 ( ة) آلة موسيقي ونانالق

 : , مثلالفاصمة في حالة الرؤوس المقموبة: تستخدم  ,ب. الفاصمة 

 . يانمب, المكتبات

 : , مثلرعةم الشرطة في حالة الرؤوس المف: وتستخد -ج. الشرطة 

 . اليمن -زراعة البن 

 : , مثلظر أيضاأن: وتستخدم بين الرؤوس المحال إلييا في حالة  ؛د. الفاصمة المنقوطة 

 . ظر أيضا الجبر ؛ الحساب ؛ اليندسةأن الرياضيات
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 . ((ظر أيضاأنتعني إحالة ))  : * و. علبمة الضرب

 . ((ظر أيضا منأنز. علبمتي الضرب ** : وتعني إحالة )) 

 . تستخدم وبالاتفاق العام أنىذه الإشارات والمختصرات ينبغي  أن إلىوتجدر الإشارة 

 : إرشادات إضافية تبين أسس الأعداد وطريقة الاستخدام -8-2

تزود قائمة رؤوس الموضوعات بمقدمة وافية تشرح القواعد التي استندت إلييا عند  أنيجب 
لات ومن الضروري أيضا وضع إرشادات سيمة اختيار الرؤوس وصياغتيا وتفريعيا والإحا

 تبين الكيفية التي تستخدم بيا القائمة مع إعطاء نماذج وأمثمة كافية 
 : أ. قاعدة ترتيب التفريعات

 : تيلآاالترتيب  ىمن تفريع يراع أكثرالموضوع يشتمل عمى  رأس أنإذا ك

.  التفريع الشكمي -ي التفريع الزمن -التفريع الجغرافي  -التفريع الوجهي  -الموضوع 
 . مصر -ين وتشريعات ناقو  -العمل والعمال : مثل

  التفريع الشكمي -التفريع الزمني  -التفريع الوجهي  -اسم القطر 
 . عصر محمد عمي -الأحوال الاقتصادية  -مصر : مثل

 : ب. قواعد ترتيب رؤوس الموضوعات

يكون كممة بكممة وليس  أنرتيبيا يجب الترتيب اليجائي وفقا لحروف المغة العربية وت. 1
 . حرفا بحرف

 . ي بالحروف التي تمثمياأترتيب الأرقام وفقا لنطقيا . 2

 .ت تكتب الكممات كاممةناكما لو ك وجدت( )إنترتيب الاختصارات . 3

 . يا ترتب ترتيبا زمنياأنترتيب التفريعات ترتيبا ىجائيا فيما عدا التفريعات الزمنية ف. 4

تيب تفريعات الموضوع الشكمية والوجيية ورؤوس الموضوعات المقموبة فيما بينيا تر . 5
 . الترقيم تماعلببصرف النظر عن 

تغفل في الترتيب اليجائي مع بقائيا رسما إذا ما جاءت في الكممة  ال()أداة التعريف . 6
 .لىو الأ

 .ئيتؤخذ حروف الجر وأدوات العطف في الاعتبار في الترتيب اليجا. 7

مر موضوعات في ترتيب ىجائي وكذلك الأتحت رؤوس ال أيضا( )أنظرتوضع إحالات . 8
 .من إحالة واحدة أكثرت ناإذا ك من(أيضا  )أنظرو  من( )أنظر لإحالاتبالنسبة 
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  :الإخراج الجيد -9

 أوت الطباعة , الأبعاد , الفقرا لأحرفباط المختمفة نلأواع وانلأالإخراج استغلبل ا لاو يتن
في الصفحة الواحدة  أكثر أوالأعمدة للئحالات , التوزيع لمرؤوس والإحالات عمى عمود 

 . الخ…

 : المراجعة المستمرة لرؤوس الموضوعات بالقائمة وتحديثيا -10

كل عقد يمر يضيف معو  أنت من قبل إذ نالم تعد الموضوعات سيمة محددة واضحة كما ك
لبشرية فيناك الموضوعات التي استجدت والموضوعات أبعادا جديدة لموضوعات المعرفة ا

ذلك لابد من المتابعة  ولأجلالتي تغيرت أسماؤىا وأخرى تداخمت مع غيرىا من الموضوعات 
تمك الإضافات  إلىالدورية والمستمرة في القائمة والعمل عمى تحديث مداخميا ويجب الإشارة 

طريقة لممتابعة المستمرة ىي نشر  أفضل تناوالتغيرات الحاصمة في القائمة وربما ك
 . التغييرات في ملبحق دورية لمقائمة الأساسية في طبعات جديدة كل خمس سنوات مثلب

 : بعض النماذج الأجنبية والعربية لقوائم رؤوس الموضوعات ةراسد -3

 : تقع رؤوس الموضوعات القياسية المستخدمة في المكتبات في مجموعتين ىما

 : , مثلعات عامة تغطي جميع فروع المعرفةس موضو أ. قوائم رؤو 

 Library of Congress قائمة مكتبة الكونجرس لرؤوس الموضوعات -1-3

Subject Headings (LCSH) : 
م ووصمت بطبعاتيا 1511 - 1515لى منيا عمى أجزاء في الفترة و لقد ظيرت الطبعة الأ

قوائم رؤوس  أكبر. وىي تعتبر م في مجمدين1591ة التي صدرت سنة الطبعة التاسع إلى
ىا شمولا لاحتوائيا عمى رؤوس موضوعات متخصصة وتفاصيل كافية أكثر الموضوعات و 

غمب موضوعات المعرفة وىي تستخدم في المكتبات العامة الكبيرة والمكتبات ألتغطية 
ى . وتشتمل ىذه القائمة عمصصة في الولايات المتحدة وخارجياالأكاديمية والمكتبات المتخ

 . كما تضم شبكة من الإحالات لمربط بين تمك الرؤوس رأسلف أمن خمسين  أكثر
 : Sears List of Subject Heading قائمة رؤوس موضوعات سيرز -2-3

صغر بكثير من أم وىذه القائمة 1513لى من ىذه القائمة في سنة و لقد صدرت الطبعة الأ
يا وفي أشكال بعض الرؤوس مع أسسو قائمة مكتبة الكونجرس وىي تشبييا في ترتيبيا 

بعض التعديلبت لتلبئم احتياجات المكتبات الصغيرة وىذه القائمة مبنية عمى أساس رؤوس 
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 رأس( خمسة آلاف  9111الموضوعات في قائمة مكتبة الكونجرس وىي تضم حوالي ) 
 . موضوع وتشتمل في بدايتيا عمى فصل يبين كيفية أعداد القائمة الموضوعية

: وىي قوائم تقتصر في تغطيتيا عمى مجال محدد رؤوس موضوعات متخصصةب. قوائم 
 : موضوع معين , ومن أمثمتيا أو
وىي قائمة متخصصة  Medical Subject Heading قائمة رؤوس الموضوعات الطبية -

 م في مكتبات كميات الطب والصيدلةفي تحميل موضوعات العموم الطبية وتستخد
  .والمستشفيات

  العربية:س الموضوعات قوائم رؤو  - 
. تحميل الموضوعي لمقتنيات المكتبةالكثير في مجال ال يانتعتزال المكتبات العربية  لا

قائمة رؤوس موضوعات عربية شاممة مقننة يمكن  إلىالافتقار  إلىويرجع ذلك بدرجة كبيرة 
ي عدم نقص ىذه الأداة ىو السبب المباشر ف ناوربما ك العمل عمى أساسيا بطريقة موحدة

 . وجود فيارس موضوعية ىجائية ناجحة في المكتبات العربية
فردية وبعضيا  لاتاو محوتستخدم المكتبات العربية قوائم رؤوس موضوعات عربية بعضيا 

مترجم عن إحدى القوائم الأجنبية وبعضيا تجميع من قوائم رؤوس الموضوعات السابقة 
 . بميوغرافياتوىناك بعض قوائم رؤوس موضوعات مستخدمة في الب

 : وفيما يمي عرض لنماذج من قوائم رؤوس الموضوعات العربية

خميفة ومحمد عوض العايدي  انشعبقائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى / تأليف  -1
 مج 1م , 1551القاىرة : المكتبة الأكاديمية ,  -فريدة ومنقحة .  1ط -

بية تصدر عمى مستوى العالم العربي حدث قائمة رؤوس موضوعات عر أتعتبر ىذه القائمة 
 1961قبل صدور )) قائمة رؤوس الموضوعات العربية الموحدة (( إذ تقع في مجمدين من 

عشرين محور تدور  إلى( صفحة مقسمة 41تقع في ) ةراسدل و صفحة . في بداية المجمد الأ
عشر  يانلثا انوالمحور لى حول أساسيات رؤوس الموضوعات و الحادية عشرة الأ راو المح

والثالث عشر حول واقع رؤوس الموضوعات الأجنبية والعربية حيث تعرض ىذين المحورين 
 راو المح أمالقائمتي مكتبة الكونجرس وسيرز وقائمتي الخازندار وجامعة الممك سعود . 

 .القائمةعرض ودليل لاستخدام ىذه  لتاو فتنالمتبقية 

 : واىم الملبمح الأساسية ليذه القائمة ىي
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 . . راعت القائمة التوازن بين فروع المعرفة وىذا بفضل القوائم التي سبقتياأ

موضوع  رأس( مدخل ما بين  15111ب. يدور عدد المداخل في ىذه القائمة حول ) 
 .واحالة

ية مع عدم الحصر لظروف قومية ومصر  لةاو محمع  ,ج. استبعدت أسماء الأعلبم عموما
 . الإغراق

ظر أيضا( و أنظر ( و )أنة من الإحالات فقد استخدمت إحالة ) د. تستخدم القائمة شبك
ظر أيضا من ( والإحالات العامة وقد رتبت وفق الترتيب اليجائي مع أنظر من ( و ) أن)

 . اعتبار الكممة وحدة الترتيب

  : قائمة رؤوس الموضوعات العربية الموحدة -2
م 1541ن المقاءات في دمشق عام المنظمة ليست جديدة عمى ىذا النشاط إذ نظمت عددا م

ت مسألة قائمة رؤوس أنم , ك1591عام  انوعمم 1544م وبغداد عام 1543والرياض عام 
تخرج بأسس  أنأعمال ىذه المقاءات واستطاعت  لاو جدالموضوعات العربية دائما ضمن 

تعتبر مقبولة كحد أدنى لوضع قائمة رؤوس موضوعات عربية ثم عممت عمى دمج عدد من 
خيرا دعت مجموعة من أإدارية . و  لأسبابالعمل تعثر  أنلا إ جازلإناقوائم كخطوة نحو ال

الخبراء لمساعدتيا في اتخاذ قرارىا النيائي حول وضع قائمة رؤوس موضوعات عربية 
الخبراء عمى ضرورة أعداد ىذه القائمة في ضوء الأسس التي وضعتيا  معتجاموحدة , وقد 
 . م1591المنظمة عام 

 : ذا قامت المنظمة بدمج القوائم العربية المنشورة التاليةولي

 . قائمة إبراىيم الخازندار -

 . قائمة جامعة الممك سعود -

 . قائمة مكتبة الجامعة الأردنية -

 . قائمة عموم الدين الإسلبمي -
الدكتور محمد فتحي عبد اليادي ولكنيا  إلىمر تحرير حصيمة الدمج أكمت المنظمة أو لقد 
التي وجيت لمقائمة . وليذا طمبت من  تقاداتلاناضت نشر الحصيمة المحررة بسبب رف

من الحصيمة  انالإمكعداد قائمة رؤوس موضوعات عربية موحدة تستفيد قدر إ المؤلف
تتجنب قصور القوائم العربية في التغطية الموضوعية مع الحرص عمى تجنب  أنالمحررة و 
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مستفيضة  ةراسدتيم أالأستاذ محمود احمد  لاو تنائم , وقد الأخطاء التي وقعت فييا تمك القو 
عن ىذه القائمة في كتابو ) التحميل الموضوعي لموثائق ( الصادر عن مؤسسة عبد الحميد 

 . 111ص - 111م ص1554عام  انعمفي  انشوم
 : بعض النواحي العممية في رؤوس الموضوعات -3

  :أ. الخطوات العممية لمفهرسة الموضوعية

ل خطوة ىي التحقق من الموضوع الحقيقي لمكتاب أو  نإ: التعرف عمى موضوع الكتاب -1
 انالأحيواليدف الذي قصد اليو المؤلف من تأليفو . وقد يكون ىذا الآمر واضحا في بعض 

المؤلف لم  نلأ أولصعوبة موضوع الكتاب  أماأخرى يكون من الصعب تقريره  انأحيوفي 
 انالعنو . ولا يمكن الاعتماد عمى صفحة رضو ومعالجتو لمموضوعفي طريقة ع يكن واضحا

نو وحدىا في تقرير موضوع الكتاب  تتبع نفس الخطوات اللبزمة في التصنيف عند تقرير  ماا 
 .موضوع الكتاب

يقرر المفيرس المحتوى  أنوبعد  الموضوعات:رؤوس  أوالموضوع  رأساقتراح  -2
في ألفاظ واضحة وذلك يعتمد عمى معرفة المفيرس  يبموره أنعميو  أنالموضوعي لمكتاب ف

 .بالمكتبةبالقواعد والممارسات الخاصة 
يطابق بين تعبيراتو  أنعمى المفيرس بعد ذلك  الموضوعات:البحث في قائمة رؤوس  -3

رؤوس الموضوعات الصالحة  أوالموضوع  رأسوالألفاظ الواردة في القائمة حتى يستقر عمى 
عتمد عمى معرفتو بقائمة رؤوس الموضوعات والأسس التي قامت عمييا للبستخدام وذلك ي
 . وكيفية استخداميا

أعداد بطاقات سجل الاستناد  أوالرؤوس والإحالات المستخدمة  إلىالإشارة في القائمة  - 4
 . الموضوعي

 : Subject Authority File ب. سجل الاستناد الموضوعي
تفي بكل  أنالموضوعات والإحالات يمكن  لا توجد قائمة مطبوعة واحدة لرؤوس

تجمع قائمتيا الخاصة  أنو من الضروري عمييا أنسوف تجد المكتبة  الاحتياجات, ومن ثم  
لى, والإحالات من و التي اتخذت للبستخدام في فيرسيا من المصطمحات تمك المصطمحات  ا 

ستعمال رؤوس التوحيد والثبات في اختيار وا إلىومثل ىذا السجل مفيد في الوصول 
 . الموضوعات الخاصة بالمكتبة
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 :بطريقتينيتم ذلك  أنويمكن 
لممكتبة قائمة مطبوعة معينة لرؤوس الموضوعات تستخدميا  نا: إذا كلىو الطريقة الأ -

يراجع المفيرس في القائمة كل الرؤوس  أنو من الممكن أنكأداة أساسية في العمل ف
يا استعممت أنميا علبمة تبين أمالموضوعي ويحدث والإحالات التي يستخدميا في الفيرس ا

 . فعلب بالمكتبة ويضيف ليا تمك الرؤوس والإحالات التي استخدمت ولا توجد بالقائمة
موضوعي خاص بيا عمى  ستناداشاء سجل نإتقوم المكتبة ب أن: وىي يةانالثالطريقة  -

القائمة المطبوعة الواحدة أداة . ويفيد ىذا السجل في حالة المكتبة التي لا تجد في بطاقات
 .ومرضيةكافية 

  


