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  ماɸيةࡧالمحاسبةࡧالعمومية: ول المحورࡧכ 

  :مفɺومࡧوخصائصࡧالمحاسبةࡧالعمومية -1

  :عموميةال المحاسبة Ȗعرʈف -1-1

 الم؈قانيـات ومراقبـة تنفيـذ كيفيـة تحكـم و تبـ؈ن الۘـܣ القانونيـة כحɢـاموࢫالقواعـد ɠـل العموميـة المحاسـبة Ȗعۚـܣ

 والم؈قانيـات اݍݰسـابات ومجلـس الـوطۚܣ الشـعب سوالمجلـ الدسـتوري والمجلـس بالدولـة اݍݵاصـة والعمليـات واݍݰسـابات

 ךمـرʈن ال؅قامـات أيضـا تبـ؈ن كمـا،ࢫداري ל  الطـاȊع ذات العموميـة سـاتوالمؤس (المحليـة أي) לقليميـة واݍݨماعـات المݏݰقـة

 كمـا.לيـرادات تحصـيل و النفقـات تنفيـذ مـن ɠل الم؈قانية بȘنفيذ يقصد و،ࢫومسؤولياٮڈم العمومي؈ن المحاسب؈ن و بالصرف

  .مي؈نالمحاسب؈نࢫالعمو  أو بالصرف للأمرʈن بالɴسبة سواء اݍݰسابات مسك كيفية المحاسبةࢫكذلك تب؈ن

 :خصائصࡧالمحاسبةࡧالعمومية -1-2

 ؛لاࢫٮڈدفࢫإڲʄࢫتحقيقࢫالرȋحࢫبلࢫإڲʄࢫتقديمࢫخدمةࢫللمجتمعࢫبمقابلࢫرمزيࢫأوࢫبدونࢫمقابل -

 ؛لاࢫيوجدࢫأيࢫارتباطࢫب؈نࢫإيراداتࢫالدولةࢫومصروفاٮڈا،ࢫفالمصروفاتࢫࢭʏࢫالدولةࢫلاࢫȖعملࢫعڴʄࢫخلقࢫإيرادات -

 ).لࢫواݍݵصوموɸوࢫالفرقࢫب؈نࢫכصو (لاࢫيوجدࢫرأسࢫمالࢫللɺيئاتࢫالعموميةࢫ -

 :المحاسبةࡧالعموميةࡧوأɸدافمصادرࡧ -2

 :مصادرࡧالمحاسبةࡧالعمومية -2-1

 والمراسـيم بالمحاسـبةࢫالعموميـة المتعلـق وࢫ1990أوتࢫࢫ15ࢭـʏࢫ المـؤرخࢫ21-90رقـمࢫ القـانون  عـدʇ : القانونيـة القواعد

 عادة وʉس׿ܢ اݍݨزائر ࢭʏ ميةالعمو  للمحاسبة القانونية للقواعد الرئʋؠۜܣ المصدرالمرجعࢫو ࢫɸو ،ࢫبتطبيقھ اݍݵاصة التنفيذية

  .العمومية المحاسبة بقانون 

 טعتمـادات اسـتعمال عڴـʄ ال؄فلمـان برقابـة والمتعلقـة 1996 سـنة دسـتور  علٕڈـا نـص الۘـܣ כحɢـام وۂـʏ :الدسـتورࡧ

  .اݍݰɢومة طرف من يقرɸا الۘܣ المالية

 أو انتقاد محل أو،,غامضة تɢون  دماعن العمومية المحاسبة لقواعد تفس؈فا إعطاء يمكنھ الذي :القضاǿي טجْڈاد

  .اݍݰالات Ȋعض ࢭʏ القانوɲي للفراغ سدا كذا و,التطبيق أثناء جدل

  :التالية כɸداف تحقيق ࢭʏ العمومية المحاسبة تطبيق من الغاية تكمن :العمومية المحاسبة أɸداف -2-2
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  ال جميـع مـن العموميـة כمـوال حمايـةوقايـةࢫوɢااسـتخ سـلامة يمـس بمـا أو التلاعـب أشـɺࢫغـش(  دام،

 لݏݰـرص باستجابتھ مرتبط وجوده ɠون  ظɺوره منذ العمومية المحاسبة لنظام الرئʋؠۜܣ الɺدف وɸو) اݍݸ...,تبديد ،اختلاس

ʄوم العموميـة כمـوال حمايـة عڴـɺودفـع قـبض مـن بـھ المتصـلة العمليـات ت؄فيـر و للصـندوق  وحـدة خـلال مـن الواسـع بـالمف 

 ؛علٕڈا رقابةال و الرصيد Ȗغ؈فات Ȗܦݨيل و للأموال

 ࢫʏية والتقنيـات القواعـد فـرضࢫخـلال مـن،ࢫالم؈قانيـة ترخيصـات اح؅ـفام ضـمانتلعـبࢫدورࢫࢭـȎࢫالمحاســ، 

 ؛الم؈قانية تنفيذ عمليات عڴʄ الرقابة وإجراءات

 سـي؈فȖ يئـاتɺسـعٕڈا خـلال مـن،ࢫأدا٬ڈـا وتحسـ؈ن العموميـة ال ʄسـاب إڲـȘوتقنيـات أسـاليب واسـتعمال اك 

 :معرفةمماࢫʇسمحࢫ العمومية الɺيئات لمصاݍݳ أحسن بȘسي؈ف Ȗسمح لقب من مستعملة تكن لم جديدة

 العمومية؛ للɺيئات الماڲʏ المركز -

 المقدمة؛ اݍݵدمات ومردود وأسعار تɢاليف حساب -

 .الوطنية المحاسبة ࢭʏ ونتائجɺا المالية العمليات دمج -

 الرشـادة ʏقـة العموميـة כمـوال صـرف أي،ࢫלنفـاق ࢭـʈسـمح بطرȖ ـداف بتحقيـقɸالنفقـة مـن المرجـوة כ 

 .وك؆فࢫمنفعةࢫممكنةࢫممكنة تɢلفة بأقل

 :العمومية المحاسبة استخدام مجال -3

ݳ  כوڲـʄ المادة ࢭʏ اݍݰصر - سȎيل عڴʄ والمذɠورة العمومية المحاسبة لقواعد اݍݵاضعة الɺيئاتࢫ21-90  القانون  وܷ

 المݏݰقـة والم؈قانيـات المحاسـبة ومجلـس الـوطۚܣالشـعۗܣࢫ والمجلـس الدسـتوري والمجلـس الدولـة ࢭـʏ والمتمثلـة القـانون  ɸـذا مـن

 بالإضافة واݍݨامعات ɠالمسȘشفيات לداري  الطاȊع ذات العمومية والمؤسسات والولايات ɠالبلديات לقليمية واݍݨماعات

 . 1996  دستور  بموجب تأسʋسھ Ȋعد כمة لمجلس

ڈـا ɸـو والتجـاري  الصـناڤʏ قتصـاديةט ذاتࢫالطـاȊعࢫࢫالعموميـة المؤسسـات مـن غ؈فɸـا عـن الɺيئـات ɸـذه تتم؈ـق  ɠوٰ

 كسـلطات כحيـان معظـم ࢭـʏ أٰڈـاࢫتتصـرف كمـا לداري  القـانون  قواعـد وفـق تـتم إدارٮڈـا أن أي العـام للقـانون  خاضـعة

 الماليـة وزʈـر قبـل مـن معينـون  محاسـبٕڈاو  علـٕڈم ال؅قامـاتࢫمعينـة فـرضو  للمـواطن؈ن نـواۂʏ أو أوامـر بتوجيـھ عموميـة

 .כخرى  المحاسȎيةو  المالية والعمليات النفقات دفعو  לيرادات بتحصيل ومɢلفون 
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  م؈قانيةࡧالدولة: المحورࡧالثاɲي

 :مفɺومࡧم؈قانيةࡧالدولةࡧوفقࡧقواعدࡧالمحاسبةࡧالعمومية -1

 نفقاٮڈـاࢫوإيراداٮڈـا يتضـمن مشـروع شـɢل عڴـʄ سـنة ɠـل العامـة السـلطة تحضـرɸا الۘـܣ الوثيقـة "ۂـʏࢫ:Ȗعرʈفɺـا -1-1

 مـدة ࢭـʏ العامـة وלيـرادات العامـة إجـازةࢫللنفقـات و تقـدير ۂـʏ أو مٔڈـا بـد لا موضـوعات التقـديرات ɸـذه أن معت؄ـفا السنوʈة

 ."أخرى  جɺة من النفقات و جɺة من לيرادات ب؈ن يɴشأ التقابلࢫالذي عن عبارة ۂʏ أو.سنة تɢون  ما غالبا

 العموميـة بالمحاسـبة المتعلـق1990اوتࢫࢫ15ࢭـʏࢫࢫالمـؤرخࢫ21 -90القـانونࢫ مـنࢫ03 المـادة ࢭـʏ اݍݨزائـري  المشـرع ʉعرفɺـاو 

ʄسي؈ف اݍݵاصة النفقات و مجموعࢫלيرادات المالية للسنة ترخصو  تقدر الۘܣ الوثيقة " أٰڈا عڴȘثمار بالȘوטس."  

 عرفـت الماليـة المتعلـقࢫبقـوان؈نࢫ1984جوʈليـةࢫ07المـؤرخࢫࢭـʏࢫ17-84 رقـم اݍݨزائـري  القـانون  مـن الراȊعـة المـادة أمـا

 وفـق الموزعة و المالية، قانون  بموجب سنوʈا ،ࢫالمحددة للدولة الٔڈائية النفقات و לيرادات من تȘشɢل " : أٰڈا عڴʄ ةالم؈قاني

 "المعمولࢫ٭ڈا التنظيمية و الȘشرʉعية כحɢام

 :ךȖي ࢭʏ العمومية الم؈قانية علٕڈا تقوم الۘܣ כساسية العناصر إبراز يمكن منھ و

 محـددة نفقـات Ȗغطيـة لغـرض الم؈قانيـة علٕڈـا بنـاءا أعـدت الۘـܣ לيـرادات أن ھبـ دصـقʈو ࢫ :رالتقـديو  التɴبـؤ عنصـر .أ

ʏۂـ ʏـة، כسـاس ࢭـʈيـة تقديرɴمب ʄتمـت تحصـيلات عڴـ ʏتاو نسـ ةدعـ وأ المنصـرمة السـنة ࢭـ ʄـذا عڴـɸ السـلطة فـإن כسـاس 

 .ءاطخأ نم כولية يةالم؈قان تقديرات عن ينجر أن يمكن ما نȘيجة إضافية م؈قانية إڲʄ تݏݨأ أن الممكن من العمومية

 ال؅ـفخيص ȋالتـاڲʏو  علٕڈـا المصـادقة Ȋعـد إلا تنفيـذ لا الم؈قانيـة أن ھبـ دصـقي : وטعتمـاد ال؅ـفخيص عنصـر .ب

 المرخصـة טعتمـادات فٕڈـا تصـرف لـمو  الماليـة السـنة انقضـاء عنـد بالصـرف ךمـر فـإن כسـاس ɸـذا عڴـʄو  بȘنفيـذɸا،

 ، الȘسـي؈ف نفقـات يخـص مـا ɸـذا ،المتبقـي ضئاو فـلا لاسـتعمال الوصـية اݍݨɺـة مـن رخيصتـ إڲـʄ يحتـاج فإنـھ لـھ المخصصـةو 

 المـدة ةددحـم ف؈ـغ ن و ɢـت دقـو  تاو نسـ ةدعـل المفعـول  سـارʈة تبقـى فإٰڈـا بـرامج رخـص ɸنـاك ɠانـت فـإن טسـȘثمار نفقـات أمـا

 .إلغا٬ڈا يتم حۘܢ ȋالتاڲʏو 

 بد لا المرصودة לعتمادات أن أي لسنةا خلال ينفذ أن يجب الم؈قانية ࢭʏ جاء ما ɠل أن اڈ٭ دار ي  :السنوʈة عنصر .ج

 نا نكـمي لاو  السـنة نفـس خـلال تحصـل أن يجـب الۘـܣ للإيـرادات بالɴسـبة رمـט  نفـس و ،المعنيـة السـنة خـلال صـرفɺا مـن

 .ةʈو نسلا أدبم معديم اذɸو  ى ر خا ةنس إڲʄ كف ؅ت

 .واحدة وثيقة ࢭʏ לيرادات و النفقات دو ر و  يأ  :الوحدوʈة عنصر .د
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 حيـث مـن متجاɲسـة لمجموعـات وفقـا واحـدة وثيقـة ࢭـʏ النفقـاتو  לيـرادات جميـع ذكـر يأ  :الشـمولية عنصـر .و

  .طبيعة

  :العمومية الم؈قانية علٕڈا تقوم الۘܣ المبادئ  -1-2

 تحـدد الم؈قانيـة ࢭـʏ المفتوحـة النفقـاتو  לيـرادات تنفيـذ مـدة أن أي الم؈قانيـة Ȋسـنوʈة يقصـدࢫ:الم؈قانيـة سنوʈة مبدأ . 1

  .العملية ɸكذاࢫتتكرر و  عام، مدٮڈا جديدة م؈قانية تفتحو  اݍݰسابات لتقف عام ɠل ٰڈاية ࢭʏ و  ،ةواحد Ȋسنة

ʏة الماليـة بقـوان؈ن المتعلـقࢫ17-84مـنࢫالقـانونࢫࢫ3 المـادة تـنص اݍݨزائـر ࢭـʈالسـنو ʄمـا عڴـ ʏـرخصو  يقـر " : يڴـʈ  قـانون 

 لȘسـي؈ف المخصصـة כخـرى  اليـةالم الوسـائل كـذا و وأعبا٬ڈـا الدولـة לيـرادات مجمـل مدنيـة سـنة لɢل بالɴسبة للسنة، المالية

 النفقــات كــذلكو  العموميـة للتجɺ؈ـقات المخصصــة المصــارʈف ذلـك عڴـʄ عــلاوة وʈــرخص يقـرر  كمـا العموميــة المرافـق

  ."برأسمال

 ɸـذا و واحدة، م؈قانية ࢭʏ تدرج أن يجب الدولة إيرادات نفقاتࢫو ɠل أن القاعدة ɸذه Ȗعۚܣࢫ:الم؈قانية وحدة مبدأ. 2

 لل؄فلمـان تقدم مرفق بɢل خاصة م؈قانيات ɸناك ɠانت لو انھ ذلك ،ɠلɺا الدولة حسابات ومقارنة مراقبة و مناقشة لȘسɺيل

 اݍݰɢومـة تنـوي  الۘـܣ الماليـة السياسـة ومراقبـة للدولـة المـاڲʏ المركـز حقيقـة عڴـʄ الوقـوف כخ؈ـف ɸـذا اسـتطاع لمـا ،متفرقـة

  .إتباعɺا

 לيـرادات ɠـل Ȗشـمل و Ȗعـم أن يجـب الم؈قانيـة أن القاعـدة ودࢫ٭ڈـذهالمقصـࢫ:الشـمولية أو الم؈قانيـة عموميـة مبـدأ. 3

 بـالإيرادات خـاص أولɺمـا قسـم؈ن الم؈قانيـة تتضـمن أن آخـر بمعۚـܢ و تقصـ؈ف، أو ضـغط أي بـدون  بالدولة المتعلقة النفقاتو 

  .ךخر عن مستقلا قسم ɠل يظɺر بحيث الرȋط دون  بالنفقات خاص الثاɲيو 

ݳ الطرʈقة ɸذه و  ࢭـʏ داخليـة رقابـة و الم؈قانيـة بنـود عڴـʄ الرقابـة ࢭـʏ ال؄فلمـان مɺمـة يʋسـر مما الدولة ɲشاط جةنȘي توܷ

  .الم؈قانية تنفيذ مرحلة

   م؈قانية ɠل ࢭʏ النفقات لمجموع مȘساوʈا يɢون  أن לيراداتࢫيجب مجموع أن القاعدة ɸذه تقغۜܣࢫ:التوازن  مبدأ .4

  :مكوناتࡧالم؈قانية -1-3

 ،الȘشــرʉعاتࢫالمعمـــولࢫ٭ڈـــاࢭـــʏࢫمختلــفࢫالمـــداخيلࢫالۘـــܣࢫمــنࢫالممكـــنࢫتحصـــيلɺاࢫࢭــʏࢫإطـــارࢫالقـــوان؈نࢫو تتمثـــلࢫ :לيــرادات.أ

 .لباقم ن و دب وأ لباقمب ءاو س

 :تنقسمࢫإڲʄ: النفقات.ب
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ــي؈ف الۘــــܣࢫتضـــمنࢫســــ؈فࢫالمرفــــقࢫȖســــي؈فࢫالمصــــاݍݳࢫالعموميـــةࢫو  نامضـــب حمســــȖ ܣۘـــلاۂـــʏࢫمختلــــفࢫالنفقــــاتࢫ: نفقـــاتࡧالȘســ

  .)21-90منࢫالقانونࢫ 3 المادة نص سبح( ȋالتاڲʏࢫتحقيقࢫالɺدفࢫالذيࢫɲشأࢫمنࢫأجلھانتظامࢫو العامࢫباطرادࢫو 

 عڴـʄ العامـةࢫلدولـة الم؈قانيـة ࢭـȖ ʏܦـݨل الۘـܣ النفقـات اڈـ٭ دصـقي :بالرأسـمال والنفقـات وטسـȘثمار التجɺ؈ـق نفقـات

 بالصـرف للآمـرʈن يـؤذن الۘـܣ لمنفقـات כعڴـʄ اݍݰـد ال؄ـفامج رخـص وتتمثـل الـدفع باعتمـادات تنفـذ  بـرامج رخـص شـɢل

  .اɸإلغاؤ  يتم حۘܢ اڈلمدٮ تحديد أي دون  صاݍݰة تبقى و المخططة טسȘثمارات تنفيذ ࢭʏ باستعمالɺا

 لتغطيـةࢫטل؅قامـات دفعيـا أو تحوٱڈـا أو اɺبصـرف כمـر يمكـن الۘـܣ السـنوʈة بالتخصيصـات الـدفع إعتمـادات وتتمثـل

  ) .21-90 القانون  من 06 المادة(٭ڈاࢫࢫ المرخص ال؄فامج إطار ࢭʏ الم؄فمة

 :م؈قانيةلل الماليةࡧعملياتال -2

ࢫ)21-90مــــنࢫالقـــــانونࢫࢫ09المــــادةࢫ( وكــــذاࢫعمليـــــاتࢫاݍݵزʈنــــةࢫوالنفقــــاتȖشــــملࢫالعمليــــاتࢫالماليــــةࢫعمليـــــاتࢫלيــــراداتࢫ

 :ɸذهࢫالعملياتࢫعڴʄࢫالنحوࢫالتاڲʏࢫ21-90منࢫالقانونࢫࢫ12اڲʄࢫࢫ10عرفتࢫالموادࢫمنࢫࢫبحيث

ݍݨبائيـةࢫأوࢫלتــاوةࢫقـبضࢫݍݨميـعࢫاݍݰواصــلࢫاݍݨبائيـةࢫأوࢫشــبھࢫاۂــʏࢫعمليـةࢫتحصــيلࢫو  :عمليـاتࡧלيـرادات -2-1

 رخصࢫ٭ڈــــــاࢫصــــــراحةࢫبموجــــــبࢫالقــــــوان؈نأوࢫالغرامــــــاتࢫوࢫجميــــــعࢫاݍݰقــــــوقࢫכخــــــرىࢫباســــــتعمالࢫɠافــــــةࢫالوســــــائلࢫالقانونيــــــةࢫالمــــــ

 .وכنظمة

 .ࢭʏࢫاستعمالࢫטعتماداتࢫالمرخصࢫ٭ڈاࢫقانوناࢫوالمنصوصࢫعليھࢫࢭʏࢫالم؈قانيةتتمثلࢫ: عملياتࡧالنفقات -2-2

واݍݰساباتࢫࢫלيداعنقداࢫوالقيمࢫالمعبأةࢫوحساباتࢫࢫכموالࢭʏࢫɠافةࢫحرɠاتࢫتتمثلࢫ: عملياتࡧاݍݵزʈنة -2-3

 .اݍݨارʈةࢫوحساباتࢫالديون 

 :عملياتࡧتنفيذࡧالم؈قانية -3

 والتحصيل לثبات،ࢫالتصفية إجراءات وفق לيرادات تحصيل يتم :לيرادات تحصيل إجراءات -3-1

  .21-90منࢫالقانونࢫࢫ18وࢫ17، 16الموادࢫࢫبسح

 وتختلـف الغ؈ـف عڴـʄ العموميـة اݍݵزʈنـة حـق فٕڈـا يɴشأ مرحلة فࢼܣ ɸوࢫتكرʉسࢫحقࢫالدائنࢫالعموميࢫوȋالتاڲʏ :לثبات

 القـانون  لقواعـد يخضـع ȋالتـاڲʏو  جبائيـا ɸـذاࢫاݍݰـق يɢـون  فقـد،ࢫالمɴشـأ اݍݰـق طبيعـة أو نـوع بحسـب نفسـɺا المرحلـة ɸـذه

  .تانكس ءار ك ،للمواطن؈ن أراض كبيع تصرفࢫقانوɲي المɴشأ اݍݰق ɸذا يɢون  أن يمكن كما الضرʈۗܣ
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 نع ،لصاݍݳࢫاݍݵزʈنة المدين؈ن عڴʄ الواقعة للديون  الܶݰيح المبلغ بتحديد Ȗسمح الۘܣ المرحلة وۂʏࢫ:التصفيةࡧ

  .لاثم تادنسلاو  قئاثو لا ʏࢭ قيقدتلا قʈر ط

 عليـھࢫɸـذا مـاࢫيحتـوي  ليحصـل يمو مـعلا بساحلما فيھ ʇستدڤʏ بالصرف ךمر يصدره سند ɸو وࢫ:بالتحصيل כمر

المـؤرخࢫࢭــʏࢫࢫ43-93مـنࢫالمرسـومࢫالتنفيـذيࢫرقـمࢫࢫ06حســبࢫنـصࢫالمـادةࢫࢫيـومࢫ30،ࢫوɢʈـونࢫذلـكࢫࢭـʏࢫأجـالࢫإيـرادات مـن السـند

  .1993فيفريࢫࢫ06

 غلالمب يتقاعۜܢ الذي العمومي المحاسب ٭ڈا يتكفل ةࢫالمحاسȎيةلالمرح ɸوࢫإبراءࢫالدينࢫالعموميࢫࢭʏࢫɸذه :التحصيل

 .ةقضائي تاȊعْڈملما قʈر ط نع اف ؄ج  أو ايدو  المدين؈ن طرف من المحدد

مـــنࢫࢫ)22وࢫ21وࢫ20وࢫ19المـــوادࢫ(  راءاتࢫךتيـــةيـــتمࢫذلـــكࢫعـــنࢫطرʈـــقࢫלجـــ :النفقـــات تنفيـــذ إجـــراءات -3-2

  :والمتمثلةࢫࢭʏࢫماࢫيڴʏࢫ21-90القانونࢫ

 ؛ف؈غلا ھجتا ماق ؅لا ؤشɲ يا ،ɸوࢫإثباتࢫɲشوءࢫالدينࢫعڴʄࢫعاتقࢫالمؤسسةࢫالعمومية :טل؅قام

اݍݰســابية،ࢫ الوثـائق أسـاس عڴـʄ وʈـتمࢫالتحقيـقࢫتحديــدࢫالمبلـغࢫالܶـݰيحࢫللنفقـةࢫالعموميــةۂـʏࢫتحقيـقࢫو  :التصـفية

 ؛فقةلمن الܶݰيح المبلغ وتحديد

 اسـتدعاء ى آخـر بمعۚـܢ أو ،اݍݰـوטت تحرʈـر ࢭـʏ يتمثـل مـرࢫالصـادرࢫلـدفعࢫالنفقـةࢫالعموميـةࢫووɸوࢫכ ࢫ:כمرࡧبالصرف

،ࢫوتـتمࢫالعمليـةࢫبـ؈نࢫاليـومࢫכولࢫوالعاشـرࢫمـنࢫɠـلࢫالنفقـة ينفـذ ɠيـ العمـومي المحاسـب إڲـʄ بالصـرف ךمـر من م؄فر و مكتوب

 ؛1993فيفريࢫࢫ30الصادرࢫࢭʏࢫࢫ43-93منࢫالمرسومࢫالتنفيذيࢫ02شɺرࢫ،ࢫحسبࢫالمادةࢫ

 :ۂʏ شروط بالصرف وللأمر

 ؛ܧݵصيا الدائن إسم تحرʈر وجوبࢫ_

 ؛المالية السنة Ȗعي؈نࢫ_

 ؛טقتضاء عند الم؈قانية والسطر ، المادة و الفصل Ȗعي؈نࢫ_

 ؛اݍݰوטت إرسال جدول  ʄڴع النفقة لوجوب الم؄فرة و المرفقة الوثائق Ȗعي؈نࢫ_

 .العموميࢫالمحاسب لدى لمعتمدا بالصرف ךمر توقيعࢫ_
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 مـن כمـوال إخـراج ۂـʏ الـدفع وعمليـةࢫالـدفعࢫت؄ـفأࢫذمـةࢫالمؤسسـةࢫالعموميـةࢫمـنࢫالـدينࢫالعمـوميࢫةوȋواسـط :الـدفع

مــنࢫتــارʈخࢫࢫ20،ࢫوʈقـومࢫ٭ڈــذهࢫالعمليـةࢫالمحاســبࢫالعمـوميࢫࢭــʏࢫاجـالࢫلɺــا المسـتحق الطـرف إڲـʄ العموميــة اݍݵزʈنــة صـندوق 

  .Ȗسلمھࢫכمرࢫبالدفعࢫأوࢫاݍݰوالة

  مبادئࡧالمحاسبةࡧالعمومية: المحورࡧالثالث

  :العمومي والمحاسب بالصرف ךمر وظيفۘܣ ب؈ن الفصل مبدأ - 1

 التـام الفصـل ʄڴـع وʈقـوم  21-90مـنࢫالقـانونࢫࢫ56و55المـادت؈نࢫࢫالعموميـة ࢭـʏࢫالمحاسـبة سا؟ـۜܣأ أمبـد المبـدأ ɸذا ʇعت؄ف

 عـن تـتم العموميـة يئـاتɺل الماليـة يـاتلالعم فـإن ھمنـ  بالصـرف وךمـر العمـومي المحاسـب مـن ɠـل ومسـؤوليات امɺـم بـ؈ن

 :ت؈نلمرح طرʈق

 وכمـر اڈوتصـفيْ  بالنفقـات قامטل؅ـ لخـلا مـن نيـةاالم؈ق  تنفيـذ يتـوڲʄ الـذي بالصـرف ךمـر اڈـفٕ رɺـيظ  :כوڲـʄ ةلـالمرح

 .לدارʈة ةلحبالمر  وȖعرف أخرى، ةɺج من بتحصيلɺا وכمر اڈوتصفيْ داتاלير  واثبات ة،ɺج من اɺبدفع

 النفقـات دفـع للاخـ مـن نيـةام؈ق لل ʏڴـالفع بالتنفيـذ زملـالم العمـومي المحاسـب دور  ي؄ـفز حيـث  :الثانيـة ةلـالمرح

 .المحاسȎية ةلبالمرح وȖعرف داتاלير  وتحصيل

 כدوار، اخـتلاف مـن الـرغم عڴـʄ متɢاملـة العمـومي؈ن المحاسـب؈نو  بالصـرف ךمـرʈن مɺـام إن  :الفصـل م؄ـفرات

 : ךȖي ࢭʏ الفصل ɸذا فوائدو  م؄فرات كمنوت

 ـامࡧ تقسـيمɺسـي؈ف بـ؈ن مـا بوضـوح يفـرق  العموميـة المحاسـبة فقـانون ࢫ:المȖ سـي؈ف و الم؈قانيـةȖ سـي؈فȘכمـوالࢫف 

 فقـط مسـندة مɺمـة فࢼـܣ כمـوال Ȗسـي؈ف أن حـ؈ن الم؈قانيـةࢫࢭـʏ سـلطة بممارسـة بالصـرف ךمـرʈن مɺـام مـن الم؈قانيـة اعتمـادات

 العموميـة الماليـة العمليـات ɠـل فـإنالمɺـامࢫ ࢭـʏ الفصـل ɸـذا مـن اعتبـاراو ࢫالصـندوق  سـلطة لعمـومي؈نࢫبممارسـةا للمحاسـب؈ن

 مـنح ،موظـف Ȗسـمية( وتقنيـة إدارʈـةو  قانونيـة أفعـال כوڲـʄ כفعـال، مـن مجمـوعت؈ن تتضـمن عموميـة نفقـاتو  إيرادات من

 الۘـܣ כخـرى  כفعـال أمـا بالصـرف، ךمـر مɺـامو  اختصـاص ضـمن تـدخل أفعـال فࢼܣ  ...) إيراد تحصيل سند إصدار ،صفقة

 .العمومي المحاسب اختصاص من و محاسȎية أفعال فࢼܣ العمومية כموال Ȗܦݵ؈ف و استخدام تتطلب
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 الـذي ɠـون  أسـاس تضـمن فࢼـܣ العمـومي، المـاڲʏ النظام أساس Ȗشɢل المحاسȎية و לدارʈة المɺام ب؈ن ما التفرقة ɸذه

 نفقـة Ȗسـديد اݍݰـالات Ȋعـض ࢭـʏ يـرفض العمـومي المحاسـب أن ممكـن إذ ،ينفـذه الـذي الܨـݵص نفـس ɸـو لʋس כمر ʇعطي

 ɸـوو  بالصـرف، ךمـر عٔڈـا غفـل قـد يɢـون  بـالرفض المعنيـة النفقـة ملـف ࢭـʏ قانونيـا خطئـا أو نقصـا ɸنـاك أن رأى إذا ،معينة

 .العمومية المحاسبة لنظام تخضع الۘܣ العمومية ؤسساتالم ٭ڈا تنفرد م؈قة ۂʏو  اݍݵاصة المؤسسات ࢭʏ نجده لا الذي כمر

 الصندوق  وحدة : 

 المحاسـب؈ن ɠـل أن نجـد כسـاس ɸـذا عڴـʄو  ،الماليـة وزارة مراقبـة تحـت واحد صندوق  ࢭʏ توضع العمومية כموال ɠل

 المحاسـب؈ن اعتمـاد قبـول  ࢭـʏ כمـر لɺـا ʇعـود و ،الماليـة وزارة ۂـʏو  ألا واحـدة متاȊعـةو  مراقبـةو  وصـاية تحـت ɸـم العمـومي؈ن

 نجـد حـ؈ن ࢭـʏ ، 21-90  القـانون  مـن 34 للمـادة اسـȘنادا ذلـكو  ،الـوظيفي بمسـارɸم يتعلـقࢫمـا ɠـلو  تـرقيْڈمو  العمـومي؈ن

 لسـلطات يخضـعون  أٰڈـم كمـا ،يɴتخبـون  أو ʇعينـون  إمـا نجـدɸم كمـا مختلفـة أساسـية لقـوان؈ن يخضـعون  بالصـرف ךمـرʈن

 .متعددة و مختلفة

 كمـا العموميـة، الماليـة العمليـات تنفيـذ عڴـʄ الدائمـة بالرقابـة الماليـة لـوزارة باݍݵصـوص Ȗسـمح لصـندوق ا وحـدة

 ...ال؄فلمان و اݍݰɢومة عڴʄ عرضɺا و الوطۚܣ المستوى  عڴʄ العمليات مركزʈة طرʈق عن المالية المعلومات جمع علٕڈا ʇسɺل

 ولةɺالمراقبة س : 

 ɠـل عڴـʄ يتـوفر لأنھ بالصرف ךمر أعمال مراقبة يتوڲʄ الذي محدد يعموم بمحاسب مرافق نجده بالصرف آمر ɠل

 العمـومي، المحاسـبو  بالصـرف ךمـر ب؈ن متبادلة الرقابة الواقع وࢭʏ ،المعنية للɺيئة المخصصة بالم؈قانية المتعلقة المعلومات

 כعمـال ʈتـاȊعو  يطلـع العمـومي سـبالمحاو  ) المحاسـب أعمـال ( כمـوال حركـة عڴـʄ يطلـع و الصـندوق  يراقـب بالصـرف ךمـر

 الɺيئـات مراقبـة Ȗسـɺل العمومي لمحاسب بالصرف ךمر ٭ڈا يقوم الۘܣ العمومية المالية للأعمال לدارʈة المرحلة تخص الۘܣ

 ) ʏالمـاڲ اݍݰسـاب ( الماليـة المحاسـبة و بالصـرف للآمـر ) לداري  اݍݰسـاب(לدارʈـة المحاسـȎت؈ن بـ؈ن المقارنـة بمجـرد اݍݵارجيـة

 .المالية السنة ٰڈاية ࢭʏ إعدادɸما يتم الذين العمومي للمحاسب

  :المبدأ عن الواردة לستȞناءات

 :ךتية باݍݰالات قلوʈتع ،ࢫ نفقاتلل بالɴسبة  - أ

 ؛الȘسȎيقات وɠالات بواسطة الدفع -

 ؛الصرف خسائر وكذا الدولة قروض ʄڴع المستحقة الفوائد و المال سأر  أصل -
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 .العمومي ؈قɺالتج ياتلعم إطار ࢭʏ المنفذة اǿيڈلٔا الطاȊع ذات النفقات -

 :ʏۂو  بالصرف ךمر بدون  دفعلل حالات ثثلا  ناكɸو 

 ؛الدولة م؈قانية من المحددة التقاعد ومعاشات دينɸالمجا معاشات -

 ؛واݍݰɢومة السياسية القيادة أعضاء رواتب -

 .اݍݵصوصية وכموال المصارʈف -

 وۂʏ بالصرف ךمر تدخل دون  العمومي المحاسب قبل من راداتלي بتحصيل تتعلق: للإيرادات بالɴسبة  - ب

  .الȘܦݨيل حقوق  اݍݨمركية، اݍݰقوق  مباشرة، غ؈ف الضرائب ࢭʏ وتتمثل نقدا اݍݨباية

  :والملاءمة الشرعية ب؈ن التمي؈ق مبدأ - 2

 مـومي،الع المحاسـب اختصـاص مـن  الم؈قانيـة مفɺـوم ࢭـʏ يـدخل قـانوɲي أو شـرڤɸ ʏـو مـا ɠـل فـإن المبـدأ ɸـذا بموجـب

 مـا بɢـل تتعلـق القانونيـة أو فالشـرعية،ࢫبالصـرف للآمـر ܧݵصية قرارات من صادر ɸو ما ɠل الملاءمة مجال ࢭʏ يدخل بʋنما

 المɺـام بمختلـف للقيـام المسـطر القـانوɲي לطـار عـن اݍݵـروج يجـوز  ولا المفعـول  السـارʈة القـوان؈ن وفـق العمل أي قانوɲي ɸو

 القـوان؈ن إطـار ࢭـʏ دائمـا ولكـن بمɺـامɺم للقيـام العمـومي؈ن للمـوظف؈ن المبـادرة تـرك عۚـܣفت الملاءمـة أمـا،ࢫللمحاسـب الماليـة

 .٭ڈا المعمول 

 كلاɸمـا أن حيـث العمـومي، والمحاسـب بالصـرف ךمـر مـن ɠـل عمـل رك؈ـقة الواقـع ࢭـʏ ۂـʏ والقانونيـة الشـرعية إن

 إطـار ࢭـʏ ملائمـا يرونـھ الـذي القـرار اتخـاذ رʈـةبح لɺـم ʇسـمح اݍݰـالات Ȋعـض ࢭـʏ ولكـن القـوان؈ن، بتطبيـق وثيقا ارتباطا مرتبط

 .٭ڈا المعمول  القوان؈ن مع التعارض عدم Ȋشرط ولكن مɺامɺم

 ملاءمتـھ כجɺـزة، بنوعيـة يتعلـق مـا ɠـل فـإن ،ךڲـʏ לعـلام وأجɺـزة عتـاد اقتنـاء يرʈـد اݍݨامعـة رئـʋس أن اف؅فضـنا فـإذا

 اختصـاص ࢭـʏ تدخل טستفسارات ɸذه ɠل فإن،ࡧ...للمؤسسة المݏݰة טحتياجات ࢭʏ يدخل و ضروري  ɸو ɸل للاحتياجات،

 ࢭـʏ يـدخل ذلـك فـإن لɺـا الم؄ـفرة والوثـائق כجɺـزة لɺـذه الȘسـديد طرʈقـة عـن Ȗسـاءلنا إذا أمـا بالملاءمـة تتعلـقو  بالصـرف ךمـر

 قبـل جɺـزةכ  مبلـغ دفـع يܶـݳ لا لأنـھ المحاسـب، اختصـاص ومـن القانونيـة للإجـراءات يخضـع الȘسـديد لأن الشـرعيةࢫنطـاق

 المؤسسـة لـدى اللازمـة الماليـة טعتمـادات تـوفر ومـدى شـرا٬ڈا كيفيـة وت؄فيـر כجɺـزة لɺـذه والقـانوɲي المـادي טسـتلام

  .لȘسديدɸا
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  أعوانࡧالمحاسبةࡧالعمومية: المحورࡧالراȊع

 والمحاسـبون  الصـرفب ךمـرون ɸمـا المـوظف؈ن مـن مختلفـ؈ن صـنف؈ن إڲـʄ بالأسـاس يخـول  العموميـة الم؈قانيـة تنفيـذ إن

 . العموميون 

 :بالصرف ךمرون  -1

 تصـرف إبـرام ࢭـʏ عمومية ɸيئة أو المحلية المجموعة أو الدولة باسم صفة لھ ܧݵص ɠل عمومي بالصرف آمرا ʇعت؄ف

 .Ȗسديده أو دين بتغطية כمر أو الديون  تصفية و تثȎيت و

   :يڴʏ كما بالصرف כمر Ȗعرفࢫ21 -  90القانون  من 23 المادة

،ࢫ20،ࢫ16،17،19المـواد، ࢭـʏ إلٕڈـا المشـار العمليـات لتنفيـذ مؤɸـل ܧـݵص ɠـل القـانون  مفɺـوم ࢭـʏ بالصـرف آمـرا ʇعـد"

 صـفة وتɴتࢼـܣ أعـلاه الفقـرة ࢭـʏ إلٕڈـا المشـار العمليـات تحقيق الصلاحيات ب؈ن من لɺا لوظيفة טنتخاب أو التعي؈ن بحكم 21

 " الوظيفة ɸذه ءانْڈا مع الصفة ɸذه تزولو  قانونا بالصرف כمر

 כمـرو والتصـفية טل؅ـقام عمليـة لتنفيـذ بالانتخـاب أو بـالتعي؈ن سـواء مؤɸـل ܧـݵص ɠـل أن ɲسـتɴتج ɸنـا ومـن

 .النفقات و לيرادات عملية انجاز اجل من العمومي المحاسب لدى وʉعتمد بالصرف

 تخـص فࢼـܣ العموميـة المؤسسـات نيـةم؈قا لتنفيـذ إدارʈـة كمرحلـة Ȗعت؄ـف بالصـرف ךمـر ٭ڈـا يقـوم الۘـܣ العمليـات إن

  .التصفية وࢫלثبات ɸما عمليت؈ن للإيرادات بالɴسبة

 : التالية المراحل ࢭʏ دوره فينحصر : للنفقات بالɴسبة بالصرف ךمر ٭ڈا يقوم الۘܣ العمليات أما

   ،טل؅قامࢫ-

  ؛التصفيةࢫ-

 .טمرࢫبالصرفࢫ-

 ɸـم بالصـرف ךمـرʈن فـان 21-90القـانونࢫ مـن 25 ادةالمـ حسـب :بالصـرف للأمـرʈن المختلفـة כنـواعࡧ -1-1

 .،ࢫبالإضافةࢫإڲʄࢫɸذهࢫכنواعࢫالثلاثةࢫمنࢫךمرونࢫبالصرفࢫيوجدࢫآمرونࢫبالصرفࢫمؤقت؈نوحيدين ،ثانوʈ؈ن،ࢫرئʋسيون 

 عڴـɸ ʄـم والـذين الم؈قانيـة صـلاحيات مباشـرة لɺـم منحـت مـن وɸـم :טبتـدائيون  أو الرئʋسـيون  بالصـرف ךمـرون  - أ

 : ɸمو  للم؈قانية والنفقات לيرادات بتحديد وذلك العمومي لمعنوي ا الܨݵص رأس

 ؛الوزراء -
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   ؛الولاية ݍݰساب يتصرفون  عندما الولاة -

 ؛البلديات ݍݰساب يتصرفون  عندما البلدية الشعبية المجالس رؤساء -

 ؛مݏݰقة م؈قانية من المستفيدة الدولة مصاݍݳ عڴʄ قانونا المعينون  المسئولون  -

 ؛לداري  الطاȊع ذات العمومية المؤسسات عڴʄ قانونا المعينون  لون المسئو  -

 المنتخبـون  أو المعينـون  وɸـم 21-90 القـانون  مـن 23 المـادة مـن 2 الفقـرة ࢭـʏ المحـددة الوظـائف عڴـʄ المسـئولون  -

 .يةالعموم وלيرادات النفقات انجاز إطار ࢭʏ والتصفية טل؅قام عمليات تنفيذ الصلاحيات من لɺا لوظائف

 غ؈ـف مصـاݍݳ رؤسـاء بصـفْڈم المɺمـة ɸـذه يباشـرون الثـانوʈ؈ن بالصـرف ךمـرون:الثـانوʈ؈ن بالصـرف ךمـرون -ب

 الـوزʈر مـن بتفـوʈض  فيـھ المعيـ؈ن לقلي׿ـܣ לطـار ࢭـʏ و اختصاصـɺم مجـال حـدود ࢭـʏ الم؈قانيـة عمليـات ينجـزون و ممركـزة

 .توقيع تفوʈض أو سلطة وʈضتف يɢون  أن الممكن من التفوʈضو ࢫالرئʋؠۜܣ بالصرف ךمر

 ࢭـʏ اسـتخلافɺم أو الرǿسـي؈ن بالصـرف للآمـرʈن يمكـن فإنـھ 21-90 القـانون  مـن 28 للمـادة طبقـا : السـلطة تفـوʈض

 ɸـذا وʉعـد للمحاسـب يبلـغ و قانونـا يحـرر  Ȗعيـ؈ن عقـد بموجـب ذلـكو   مـاɲع أي حصـول  أو غيـا٭ڈم حالـةسـلطْڈمࢫ تفـوʈض

 . المسئولية قالانت وȋالتاڲʏ للسلطة انتقالا التفوʈض

 لصـاݍݳ توقيعـاٮڈم يفوضـون  الـذي الرئʋسـي؈ن بالصـرف ךمـرʈن مـن يɢـون ࢫالتوقيـع تفـوʈض أو  :לمضـاء تفـوʈض

 ،مسـئولياٮڈم تحـت ودائمـا لɺـم المخولـة الصـلاحيات حـدود ࢭـʏ ذلـك و المباشـرة سـلطْڈم تحـت العـامل؈ن المرسـم؈ن المـوظف؈ن

 .-21 90القانون  من29 و 28 المادت؈ن ذلك ࢭʏ أنظر

 النقـل، ( وزارة لɢـل التـاȊع؈ن الولايـات ومـديري  اݍݨɺوʈـون  المـدراء: ɸـم للدولـة بالɴسـبة الثـانوʈ؈ن بالصـرف ךمـرون

 والسـف؈ف القنصـل نجـد اݍݵـارج ࢭـʏ لݏݨزائـر والقنصـليات الدبلوماسـية البعثـات مسـتوى  عڴـʄ وكـذلك)  ...الܶـݰة ال؅فبيـة،

ࢫ488-97رقـم التنفيـذي المرسـوم مـن 8 المـادة(טبتـداǿي بالصـرف ךمـر ɸـم الـذي اݍݵارجيـة وزʈـر قبـل ثـانوي  بالصـرف كـآمر

 .)باݍݵارج لݏݨزائر والقنصليات الدبلوماسية للبعثات الماڲʏ و לداري  بالȘسي؈ف المتعلق 1997دʇسم؄فࢫࢫ27الصادرࢫبتارʈخࢫ

 التجɺ؈ـق لعمليـات تنفيـذه ࢭـʏ للـواڲʇ ʏعـود الوحيـد بالصـرف ךمـر اختصـاص :الوحيـدين بالصـرف ךمـرون  - ج

 التجɺ؈ق برامج تخص) P.S.D(للدولة مركزʈة الغ؈ف القطاعية فال؄فامج) 21-90القانون  من 27 المادة (ممركز الغ؈ف العمومي

 الـذي للتجɺ؈ـق السـنوي  لل؄فنـامج وفقـا وɸـذا الماليـة وزارة طـرف مـن وʉعتمـد عليـھ يوافـق والـذي الـواڲʏ أمـر تحـت المܦـݨلة
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 التجɺ؈ـق بنفقـات المتعلـق 1998 جوʈلية 13 تارʈخب الصادر 227-98 رقم التنفيذي لمرسوما من 16 المادة ) اݍݰɢومة تحدده

 .للدولة

 وטعتمادات بھ خاصة م؈قانية عڴʄ يتوفر لا لأنھ رئʋؠۜܣ لʋس فɺو ثانوي  ولا رئʋؠۜܣ لʋس ɸو الوحيد بالصرف وכمر

 أسـاس عڴـʄ لـھ تمـنح لـم טعتمـادات لان ثـانوي  لـʋس وɸـو،ࢫللدولـة التجɺ؈ـق م؈قانيـة مـن اعتبـارا موزعـة ۂـʏ ينفـذɸا الۘـܣ

 .للتجɺ؈ق السنوي  ال؄فنامج لتطبيق السنة بداية ࢭʏ لھ منحت وإنما للاعتماد تفوʈض أمر بواسطة تفوʈض

 כمـرʈن أن عڴـʄ تـنص 21-90 رقـم القـانون  مـن 29 و 28 المـادة:الممثلـ؈ن أو المـؤقت؈ن بالصـرف ךمـرون -1-2

 : ممكن الوحيدين و- الثانوʈ؈ن ,الرئʋسي؈ن بالصرف

 ؛بذلك المɢلف العمومي للمحاسب ʈبلغو  قانونا ʇعد عقد بواسطة ʇستخلفوا أن ماɲع أو غيا٭ڈم حالة ࢭʏ -أ

]- ʏـم يمكـن مسـؤوليْڈم تحـتو   صلاحيْڈم حدود إطار ࢭɺض مـنح لʈتحـت العـامل؈ن المرسـم؈ن للمـوظف؈ن إمضـاء تفـو 

 . مسؤوليْڈم تحتو  لɺم المخولة الصلاحيات حدود ࢭʏ ذلك و المباشرة سلطْڈم

 والۘܣ بالصرف כمرʈن مسؤولية تحدد 21-90 القانون  من 32 المادة إن :بالصرف כمرʈن مسؤولية تحديد   -1-2

ʏية المسؤولية عن فضلا جزائية،و  مدينة مزدوجة ۂȎسـبة والسياسية التأديɴالشـعبية المجـالس ورؤسـاء والـولاة للـوزراء بال 

 . رؤسا٬ڈم مواجɺة ࢭʏ الثانوʈ؈ن بالصرف כمرʈن حق ࢭʏ فȘسري  التأديȎية للمسؤولية بالɴسبة أما والولائية البلدية

 واسـتعمال صـيانة عڴـʄ وجزئيـا مـدنيا مسـؤولون  بالصـرف ךمـرون :يڴـʏ مـا عڴـʄ 21-90القـانون  مـن 32 المـادة وتـنص

 المنقولـة للممتلɢـات جـرد مسـك ʄعڴـ ܧݵصـيا مسـؤولون  فɺـم الصـفة ٭ڈـذه و العموميـة כمـوال مـن المكȘسـبة الممتلɢـات

 "لɺم المخصصة أو المكȘسبة والعقارʈة

  14 المادة نصت حيث المحاسبة إجراءات يحدد الذي 07/09/1991المؤرخࢫࢭʏࢫ313-91رقم التنفيذي المرسوم أما

 . " والنفقات داتللإيرا إدارʈة محاسبة للدولة التاȊعون  والثانوʈ؈ن الرئʋسيون  بالصرف ךمرون يمسك ": يڴʏ ما عڴʄ منھ

 : يڴʏ ما للإيرادات לدارʈة المحاسبة تخص

  تةو  الدائنة الديونȎو  المثʄ؛ ٭ڈا الموࢭ 

 بناءا تنجز الۘܣ לلغاءات أو التخفيضات كذلكو  לيرادات بتحصيل الصادرة כوامر ʄכوامر؛ عڴ 

 بناءا تتم الۘܣ التحصيلات ʄأوامر عڴ. 

 :يڴʏ كما Ȗعرض فࢼܣ النفقات مجال ࢭʏ بالصرف ךمرون يمسكɺا الۘܣ بالدفع للال؅قامات بالɴسبة أما
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 ؛ ٭ڈا المأذون  ال؄فامج من تنجز الۘܣ والبنود כبواب حسب ،المفوضة المفتوحة טعتمادات 

 ضاتʈن الممنوحة טعتمادات تفوʈ؈ن بالصرف للأمرʈ؛ الثانو 

 ؛ ٭ڈا القيام يتم الۘܣ الدفع ال؅قامات 

 المتاحة כرصدة. 

ךمــرونࢫبالصــرفࢫمــنࢫأيـــةࢫࢫࢫ08: ،ࢫࢭــʏࢫالمــادةࢫرقــم1997جوʈليــةࢫࢫࢫ21المــؤرخࢫࢫ268-97قــدࢫأعفــىࢫالمرســومࢫالتنفيــذࢫرقــمࢫل

  :مسؤوليةࢫࢭʏࢫحالةࢫرفضࢫטل؅قامࢫبالنفقاتࢫالۘܣࢫتصدرɸاࢫالسلطةࢫالسلمية،ࢫوفقاࢫلݏݰالاتࢫالتالية

 عدمࢫتوفرࢫטعتمادات؛ -

 عدمࢫتوفرࢫالمناصبࢫالمالية؛ -

 .النفقاتࢫعدمࢫوجودࢫبابࢫتحسمࢫمنھ -

 :العموميون  المحاسبون  -2

 والقـانون  للمـوظف؈ن العـام כسا؟ـۜܣ القـانون  إڲـʄ تضـاف الۘـܣ مشـ؅فكة قواعـد تحكمɺـم العموميـون  المحاسـبون 

 .إليھ يɴتمون  الذي بالسلك اݍݵاص

 اݍݵاصـة يـاتلبالعم قيـاملل قانونـا ʇعـ؈ن ܧـݵص ɠـل عموميـا محاسـبا ʇعـد :العمـومي المحاسـب Ȗعرʈـف -2-1

 كمـا،ࢫداتراלيـ بتحصـيل أو النفقـات بـدفع כمـر Ȗعمـق وسـواء آخـرʈن محاسـب؈ن بواسـطة أم مباشـرة اءسـو  الدولـة بـأموال

 أمـوט وȖعـد،ࢫاڈسـْراوح العموميـة بـالأموال اݍݵاصـة اݍݰسـابات بمسـك قانونـا فلـيɢ مـن ɠـل كـذلك عموميـا محاسـبا ʇعت؄ـف

 الطـاȊع ذات العموميـة والمؤسسـات يـةلالمح اݍݨماعـات يـاتم؈قان أو اڈخزʈنْ وحسابات الدولة نيةقابم؈ قليتع ما ɠل عمومية

 .לداري 

   :نوعان يوجد: العمومي؈ن المحاسب؈ن أنواع  -2-2

 التنفيـذي المرسـوم مـن 52 المـادة نـص ࢭـʏ التحديد سȎيل ʄڴع المذɠورون  مɸو   :الرئʋسي؈ن العمومي؈ن المحاسب؈ن   - أ

 بـاࢮʏ جعـةرام وإجـراءات العمـومي؈ن المحاسـب؈ن مسـؤوليةب כخـذ شـروط يحـدد الـذي 07/09/1991 ࢭʏ المؤرخ 312-31 رقم

 .العمومي المحاسب مسؤولية ʇعطي تأم؈ن ابتإكت وكيفيات اݍݰسابات

 ؛ݵزʈنةݏل المركزي  المحاسب العون  -

  ؛المركزي  اݍݵزʈنة أم؈ن -
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 ؛الرئʋس اݍݵزʈنة أم؈ن -

 ؛الولاية ࢭʏ اݍݵزʈنة أمناء -

 )1994  لسنة المالية قانون  وجببم ألڧʏ( ݰقةݏالم نياتقام؈لل المحاسȎي؈ن כعوان -

  :ماɸ أساسʋت؈ن ت؈نمɺم يتوڲʄ :لمخزʈنة المركزي  المحاسب فالعون  -

 ـل ترك؈ـقɠ سـيون  المحاسـبون  ٭ڈـا يتكفـل الۘـܣ اݍݰسـاباتʋـم ךخـرون الرئɸنـة أمـ؈ن :وʈس اݍݵزʋنـةࢫ الـرئʈوأمـ؈نࢫاݍݵز

  ؛ولاية 42 ل اݍݵزʈنة وأمناء المركزي 

 عةȊبإسم المفتوح اݍݰساب متا ʈالعمومية نةاݍݵز ʄالمركزي  البنك مستوى  عڴ. 

 لـھف ،اراتالـوز  نيـاتقام؈ خاصـة المركـزي  المسـتوى  ʄڴـع نيـةقاالم؈ تنفيـذ عـن المسـؤول وɸـ  :المركـزي  اݍݵزʈنـة أمـ؈ن  -

 .؈قɺالتج نياتقاوم؈ الȘسي؈ف نيات؈قابم اݍݵاصة الدفع ياتلعم إنجاز مةɺم

 .الدولة عاتق ʄڴع ديون  ھشب Ȗعت؄ف اڈٰلأ دينɸالمجا بمعاشات يتكفل  :الرئʋؠۜܣ اݍݵزʈنة أم؈ن  -

  ،ھولايت مستوى  ʄڴع الثانوʈ؈ن المحاسȎي؈ن اڈيجرٱ الۘܣ ياتلالعم ترك؈ق امɺبم يتكفل  :الولاǿي اݍݵزʈنة أم؈ن  -

ʄتوڲʈةزاالو  الدوائر نفقات إنفاق وʈڴع رʄ  ڴالمح مستوى،ʏ بصرف يأمر الۘܣ كلت أيɺ؈ن ךمرون اʈالثانو. 

  :العمومي؈ن المحاسب؈ن توواجبا مسؤوليات-2-3

 عيـ؈نʇࢫࢫالماليـة لـوزʈر أن كمـا ،ھوݍݰمايتـ ھطتللسـ وʈخضعون  المالية وزʈر طرف من العمومي؈ن المحاسب؈ن Ȗعي؈ن يتم

 ɠاـن سـواء العمـومي المحاسـب ھفيـ يوجـد الـذي منصـب ɠاـن مـاɺوم،ࢫالماليـة رةزاو  إڲـʄ يɴتمـون  لا الـذين المحاسـب؈ن Ȋعـض

 الم؄ـفرة الوثـائق ʄڴـع والمحافظـة المحاسـبة مسـك عـن وماليـة ܧݵصـية مسـؤولية مسـؤولا ʇعت؄ـف ھفانـ ثـانوي  أم رئʋؠـۜܣ

 .المحاسبة ياتللعم

ࢫرفضـوا الۘـܣ כوامـر أن أثȎتـوا إذا Ȋعقوȋـة ديـدڈٮ مـن العمـومي؈ن المحاسـب؈ن ɠـل العموميـة المحاسـبة قـانون  وʈح׿ـܣ

  ʄڴـع  21-90 رقـم  قـانون  مـن 53 المـادة نـص ࢭـʏ جـاء حيـث والماليـة، الܨݵصـية مڈمسـؤولياٮ تحـرك أن اڈشـأٰ مـن اɺل טمتثال

 لـھتحم أن اڈشـأٰ مـن ɠاـن اɸتنفيـذ رفـض الۘـܣ כوامـر أن ثȎـت إذا عمـومي محاسـب ʄڴـع طتلسـ عقوȋـة ɠـل ةلـباط Ȗعـد   "

 ." والمالية الܨݵصية المسؤولية

 إلا تقحـم أن يمكـن لا اݍݰـالات جميـع ࢭـʏ العمـومي محاسـبلل والܨݵصـية الماليـة المسـؤولية أن إڲـʄ לشـارة وتجـدر

 ؛المحاسبة سلمج أو المالية وزʈر بمعرفة
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  منـذ ʇسـ؈فه الـذي ݰةݏالمصـ أو القسـم داخـل تقـع الۘـܣ الماليـة يـاتلالعم ɠـل عـن مسـؤولا العمـومي المحاسـب وʉعـد

 ؛ھامɺم اءڈإنْ تارʈخ ح؈ن إڲʄ ھفي ھتنصʋب تارʈخ

 كلـت أو اݍݰقـوق  وعـاء بتحديـد اݍݵاصـة كلـكت نيـة بحسـن ليا يتعرض الۘܣ כخطاء عن العمومي المحاسب ʇعاقب لا

 النيـة حسن المحاسب ذمة ءرابإ ࢭʏ طةلالس ɠل المالية لوزʈر أن إڲʄ بالإضافة ،)اݍݰسابية ياتلالعم أي( بالتصفية اݍݵاصة

  .ھمن وبلالمط اݍݰساب باࢮʏ دفع عن جزئيا أو كميا

  :العمومي والمحاسب بالصرف ךمر ب؈ن الفصل نتائج -2-4

 :المبدأ ɸذا نتائج من

 ؛العمومي والمحاسب بالصرف ךمر ب؈ن المسؤوليات تحديد -

 .بالصرف ךمر عڴʄ العمومي المحاسب اٱڈيجر  الۘܣ المراقبة طبيعة -

 نفقـة صـرف يقبـل ألا العمـومي المحاسـب عڴـʄ  :العمـومي والمحاسـب بالصـرف ךمـر بـ؈ن المسـؤوليات تحديـد  - أ

 طـرف مـن يصـدر الـذي الـرفض ٭ڈـا، العمـل اݍݨـاري  واللـوائح للقـوان؈ن مطـابق غ؈ـف أو ناقصـا أو معيبـا بصـرفɺا ךمـر يɢـون 

 ךمـر يكمـل أو يܶـݱݳ أن بالصـرف ךمـر سـɢوتاࢫوعڴـʄ أو شـفاɸة يɢـون  لا أي مكتوȋـا يɢـون  أن يجـب العمـومي المحاسـب

 .للقانون  طبقا العمومي المحاسب طرف من المرفوض بالصرف

 توقـف، بـدون  أي والمطـرد المسـتمر الȘسـي؈ف عليـھ ʇسـتوجب عمـومي قمرفـ عـن مسـؤولا ʇعـد بالصـرف ךمـر أن وȋمـا

 فـإن العمـومي المحاسـب طـرف مـن المرسـلة الـرفض لرسـالة לمتثـال عليـھ Ȗعـذر فـإذا النفقـة، دفـع عڴـʄ يحـرص أن فلابـد

 ɸـذه وࢭـʏࢫ la réquisition  écrite المكتـوب أوࢫالȘܦـݵ؈ف المكتـوب بـالأمر ʇعـرف مـا وɸـو بالصـرف تمرʈـر رخصـة منحـھ القـانون 

 المسـؤولية مـن ذمتـھ Ȗعفـى Ȋعـد، فيمـا سـنذكرɸا الۘـܣ الشـروط وفـق الȘܦـݵ؈ف لɺـذا العمـومي المحاسـب إمتثـل إذا اݍݰالـة

 إطـار ࢭـʏ الȘܦـݵ؈ف يɢـون  عنـدما العمـومي المحاسـب مسـؤولية محـل بالصـرف ךمـر مسـؤولية وتحـل والماليـة الܨݵصـية

 .قانونا المقررة اݍݰدود

ʄرا يرسل أن يالعموم المحاسب وعڴʈتقر ʄالمالية وزارة إڲ ʏا قانونا محددة آجال ࢭɺܦݵ؈ف ٭ڈذا لإعلامȘال. 

قـانونࢫ مـن 42 المـادة( معلـلا، الـرفض ɠاـن إذا לمتثـال يـرفض أن العمـومي المحاسـب عڴـʄ المكتـوب الȘܦـݵ؈ف ورغـم

90-21:( 

 سبة عدا ما المالية לعتمادات توفر عدمɴ؛للدولة بال 
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 نةاݍݵ أموال توفر عدمʈ؛ز 

 عدامɲ؛اݍݵدمة إثبات إ 

 عȊي غ؈ف النفقة طاǿ؛לبرا 

 عـدامɲلـالمؤ  الصـفقات ݍݨنـة تأشـ؈فة أو الموظفـة النفقـات قبـةرام تأشـ؈فة إɸاـن إذا ةɠ منصـوص 

 .ھب المعمول  التنظيم ࢭʏ ھيلع

 اقبـةمر  عليـھ ملـزم العمـومي المحاسـب إن :بالصـرف ךمـر عڴـʄ العمـومي المحاسـب يجرٱڈـا الۘـܣ المراقبـة طبيعـةࡧ  - ب

 ךمـر عڴـʄ الوصـية السـلطة إختصاص من الملاءمة فمراقبة ملاءمتھ مدى مراقبة دوره لʋس و بالصرف ךمر شرعية مدى

 .بالصرف

ʄךتية البيانات من يتأكد أن العمومي المحاسب عڴ: 

 Ȗعيـ؈نࢫقـرار  مرسـومࢫأو مـن ɲܦـݵة لديـھ العمومي المحاسب يɢون  أن أي( لديھ المعتمد بالصرف כمر توقيع ܵݰة .1

 ؛)إمضائھ من نماذج إڲʄ بالصرف،ࢫإضافة כمر

 ؛المالية إعتمادات وكفاية وجود .2

 ؛.) ..والسنة الفصل و المادة مع أي( لɺا المخصص לعتماد نوع مع النفقة تناسب اݍݵصم،أي ܵݰة .3

 ؛الم؄فرة الوثائق التصفية،ࢫتقديم المنجزة،ࢫܵݰة اݍݵدمة الدين،ࢫت؄فير ܵݰة .4

 ؛ذلك إذاࢫاستوجبࢫכمر ،)לدارʈة بالأحرف،ࢫالشɺادات المبالغ البيانات،ࢫكتابة تطابق( ةالمقدم الوثائق شرعية .5

 ؛...)والصفقاتࢫالعمومية العتاد المستخدم؈ن،ࢫونفقات كنفقات( معينة بنفقات اݍݵاصة כحɢام Ȋعض مراعاة .6

 ؛...قضاǿي حكم بمقتغۜܢ اݍݰساب ʄڴع ɠاݍݱݨز لمدفع معارضة وجود عدم .7

 ؛.)سنوات 04 بمرور ؈نلالمتماط الدولة دائۚܣ حق سقوط أي( الرȋاڤʏ بالسقوط نالدي انقضاء عدم .8

 .כخرى  اڈ٭ المل؅قم النفقات ʄڴع و التعي؈ن تار اقر  ʄڴع الماڲʏ قباالمر  تأش؈فة .9
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  :المراقبࡧالماڲʏࡧ -3

 لككـذ ʇسـمون  و الماليـة وزارة وصـاية تحـت ʇعملـون  ɸـم و ٭ڈـم خـاص أسا؟ـۜܣ لقـانون  المـاليون  المراقبـون  يخضـع

 مـن فɺـم ،بالصـرف ךمـرون ٭ڈـا قـام الۘـܣ טل؅قامـات عڴـʄ المسـبقة المراقبـة ࢭـʏ مɺـامɺم وتتمثـل ٭ڈـا المل؅ـقم النفقـات بمراقبـوا

  . العملية ࢭʏ أساسي؈ن كفاعل؈ن يضعɺم لا إسɺامɺم ɠان إنو  حۘܢ ،العمومية المالية للعمليات التنفيذ أعوان

   :يقومࢫالمراقبࢫالماڲʏࢫبـ 21-90 القانون  من 58 المادة حسبࢫ:الماليون  المراقبون  مɺام -3-1

 ؛)المفعول  السارʈة التنظيماتو  الȘشرʉعات اح؅فام( ٭ڈا المل؅قم للنفقات المراقبة عملية -

 ؛الماڲʏ المجال ࢭʏ بالصرف للآمر سȘشارمɺامࢫم -

 .المجالات Ȋعض ࢭʏ المالية لوزارة ممثل -

 وجمعيـات ݍݨـان الماليـةࢫلـدى وزارة بتمثيـل مɢلـف المـاڲʏ اقـبالمر  فـإن الماليـة، وزارة سلطة تحت ʇعمل عون  فبصفتھ

 ملـزم وɸـو לداري، الطـاȊع ذات العموميـة والمؤسسـات للɺيئـات التوجيـھ مجالسو  לدارة مجالس ولدى العمومية כسواق

ʏذا ࢭɸ ر بصياغة الشأنʈسنويࢫيوجھ تقر ʄالعملية ٭ڈذه يتعلق المالية وزارة إڲ. 

 الطـاȊع ذات العموميـة والمؤسسـات للɺيئـات المـاڲʏ الȘسـي؈ف ࢭـʏ طـرف ʇعت؄ـف فɺـو بالصـرف للآمـر مسȘشـار بصـفتھ و

 وزارة لـدى الم؈قانيـات تقـدير مصـاݍݳ و بالصـرف مـعࢫךمـرون التɴسـيق و بالمشـاركة مɢلـف فɺـو ، مراقبْڈـا يتـوڲʄ الۘـܣ לداري 

 ذلـكو  لɺـا التحضـ؈فية כعمـالو بالم؈قانيـات المتعلقـة المناقشـات ɠـلو  טعتمـادات بتوزʉـع المتعلقـة כعمـال يخـص فيمـا الماليـة

 .العمومية للأملاك ناجعو  فعال بȘسي؈ف Ȗسمح الۘܣ טق؅فاحات بتقديم

 م؈قانيـات عڴـʄ المحملـة بالنفقـات المتعلقـة·טل؅قامـات ملفـات شـرعية بمراقبـة مɢلـف فɺـو ،مراقبـة عـون  بصـفتھ أمـا

 تأشـ؈فتھ بـذلك وʉعطـي مـاڲʏ أثـر يتضـمن إداري  عمـل ɠـل عڴـʄ كذلكو  ،لݏݵزʈنة ݵاصةاݍ اݍݰسابات عڴʄو  ،التجɺ؈ق و الȘسي؈ف

 بالتأشــ؈فات المتعلقـة وלثباتـات الماليـة والوضـعية ،טل؅قامـات محاسـبة بمسـك ملـزم فɺـو כسـاس ɸـذا عڴـʄ اݍݵاصـة

 .المرفوضة أو الممنوحة

 :الماڲʏ المراقب تأش؈فة محل تكون  الۘܣ العمليات -3-2

 بȘسـي؈ف متعلقـة عمليـات כوڲـɸ : ʄمـا مجمـوعت؈ن إڲـʄ المـاڲʏ المراقـب تأشـ؈فة محـل تɢـون  الۘـܣ العمليـات تصـɴيف يمكـن

 :ــب المتعلقة العناصر مراقبة Ȋعد وذلكࢫبالنفقات טل؅قام عمليات والثانية المستخدم؈ن،
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 بالصرف؛ ךمر صفة  

 ؛ ٭ڈا المعمول  التنظيماتو  القوان؈ن مع للنفقة الصارمة المطابقة  

 ؛ المالية المناصب أو טعتمادات توفر 

 للنفقة؛ الܶݰيح التحميل · 

 المتضمنة العناصر مع טل؅قام مبلغ تتطابق ʏ؛ المݏݰقة الوثيقة ࢭ 

 ٭ڈا المعمول  التنظيمات بتطبيق توضع التأش؈ف عندما رأي أو التأش؈فة وجود. 

 כجـرة Ȗسـميةالتوظيـف،ࢫ ࢭـʏ قبـول   :مـن للمـوظف؈ن المɺنيـة اݍݰيـاةأيࢫࢫ :المسـتخدم؈ن بȘسـي؈ف متعلقـة عمليـات

 ماليـة، سـنة ɠـل ٰڈايـة عنـد المحـررة טسـمية القـوائم كـذلك المراقبـة Ȗشـمل ،إذالـدرجات ࢭـʏ ال؅فقيـة ماعـدا والتعوʈضـات،

  .للتأش؈فة بدورɸا تخضع الۘܣ المكملة أو والمعدلة ( Les états matrice ) التقديرʈة כولية اݍݰالات و والقوائم

 .الماڲʏ المراقب لتأش؈فة تخضع التجɺ؈قو  الȘسي؈ف بالنفقات المتعلقة טل؅قام عمليات ɠل: بالنفقات טل؅قام تعمليا  

 :المتمثلةࢫࢭʏࢫࢫ: الماڲʏ المراقب لتأش؈فة خاضعة أخرى  عمليات

 لɠ سند يتعلق ال؅قامȊ العمومية؛ الصفقات حد يتعدى الفاتورة مبلغ عندما نموذجية بفاتورة أو طلب 

 لɠ ض أو إعانة يتضمن وزاري  قرارʈسي؈ف تكفل أو بالاعتماد تفوȘل أو اعتماد بʈטعتماد؛ تحو 

 لɠ ض يتعلق ال؅قامʈف، بتعوʈٰڈائية بفوات؈ف الم؄فرة بالوكيل للنفقات بالإضافة مݏݰقة، بأعباء أو المصار. 

 : المراقبة عملية نتائج و المراقبة تنفيذ مدة أو ف؅فة وȖشمل : المراقبة إجراءات -3-3

 وȋالتـاڲȖ ʏعقيـدات يتضـمن الملـف ɠاـن وإذا 114-92 رقـمࢫ التنفيـذي المرسـوم  ايـامࢫ10 :الرقابة تنفيذ مدة أو ف؅فة  - أ

 بطاقـات اسـتقبال تـارʈخ مـن السـرʈان مـدة تبـدأ و يومـا،20 عشـرون إڲـʄ ترفـع أو تمـدد المـدة ɸـذه فـإن معمقة دراسة يتطلب

 .الماڲʏ المراقب مصاݍݳ طرف من טل؅قام

 المـاڲʏ المراقـب عنـدما تɢـون ) بـالقبول  التأشـ؈فة (للتأشـ؈فة تخضـع الۘـܣ ٭ڈـا المل؅قم النفقات مراقبة إنࢫ:المراقبة نتائج  - ب

 عنـدما،المعنية الم؈قانيةللɺيئـة ووضـعية القـوان؈ن مـع يتطـابق النفقـة ملف أن إڲʄ خلص النفقة لملف ومراقبتھ فحصھ وȌعد

 :إما يقرر  فإنھ للمراقبة، اݍݵاضعة النفقة لفم عناصر ࢭʏ نقص ɸناك بأن يقرر  الماڲʏ المراقب

 :التالية اݍݰالات ࢭʏ يɢون  و النفقة ملف بإتمام بالصرف للآمر ʇسمح الذي לجراء ɸوࢫ: المؤقت الرفض  -

 ؛للتܶݰيح القابل و الشرعية عدم يتضمن ال؅قام اق؅فاح  
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 ؛المقدمة الم؄فرة للوثائق نقص أو غياب 

 عض نقصȊ الملاحظات ʄللنفقة الم؄فرةو  المرفقة الوثائق عڴ.  

 .اݍݰالة بحسب يوما 20 إڲʄ 10 من المحددة و للمراقبة التنفيذية للف؅فة يخضع بأدلة المدعم المؤقت الرفض ɸذا و

 : نȘيجة يɢون  وɸو ٭ڈا، المل؅قم النفقات مراقبة لھ تخضع الذي الثاɲي לجراء ɸو الٔڈاǿي الرفضࢫ:الٔڈاǿي الرفض -

 ٭ڈا؛ المعمول  القوان؈ن و للإجراءات ٭ڈا ل؅قمالم النفقات مطابقة عدم  

 ؛ المالية المناصب أو טعتمادات توفر عدم  

 المدونة الملاحظات تܶݰيح و بالصرف ךمر اح؅فام عدم ʄا عدمو  المؤقت الرفض عڴɺتدارك. 

 بȘنفيـذ حʇسـم الـذي לجـراء الـرفض تجـاوز  قـدرت انـھ عڴʄنصتࢫ 414-92  المرسوم منࢫ18 المادة :الرفض تجاوز  -

 الـرفض تجـاوز و  النفقـة تمرʈـر بالصـرف ךمـر بإمɢـان الٔڈـاǿي الـرفض حالـة ففـي بالصـرف ךمـر مسـؤولية وتحـت النفقـة

 عڴـʄ معمـم غ؈ـف للـرفض التجـاوز  ɸـذا ولكـن ،بالماليـة المɢلفة الوزارة إڲʄ يرسلھ و ذلك فيھ ي؄فر بقرار وذلك مسؤوليتھ تحت

 : التالية باݍݰالات متعلق ɠان الٔڈاǿي الرفض أن،ࢫحالة ࢭʏ يرفض أنھ حيث اݍݰالات، ɠل

 بالصرف؛ ךمر صفة حالة  

 غيا٭ڈا؛ أو טعتمادات توفر عدم حالة  

 القانون؛ علٕڈا ينص الۘܣ التأش؈فات غياب  

 تجـاوز  عنـھ ينجـر الـذي للنفقـة الܶـݰيح غ؈ـف التحميـل حالـة ʏغي؈ـف أو טعتمـادات ࢭـȖ ʏمبـالغ أو טعتمـادات ࢭـ 

 .الم؈قانية

  

،ࢫالمراقـبࢫلتوضيحࢫالكيفيةࢫالۘܣࢫتنجزࢫ٭ڈـاࢫالعمليـاتࢫنـوردࢫمثـالࢫتوضـيڍʏࢫنبـ؈نࢫمـنࢫخلالـھࢫالعلاقـةࢫبـ؈نࢫךمـرࢫبالـدفعࢫࢫ

  .الماليةالماڲʏࢫوࢫالمحاسبࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالنفقةࢫع؄فࢫمراحلࢫالتنفيذࢫלدارʈةࢫو 

ࢫ،تموʈنھࢫبآلـةࢫطبـعࢫوɲܦـݸمعࢫموردࢫآلاتࢫومعداتࢫعڴʄࢫ) فر صلابךمرࢫ(اتفقࢫمديرࢫأحدࢫالمؤسساتࢫالعموميةࢫࢫ:مثال

ʏࢫالتاڲʏاࢫمنࢫخلالࢫالمخططࢫالتوضيڍɺࢫإتمامࢫعمليةࢫالشراءࢫيتمࢫتوضيحʏوالمراحلࢫالمختلفةࢫالمتبعةࢫࢭ:  
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 المورد الآمر بالدفع

 المراقب المالي

 المحاسب

 الدائن الخزینة

)لمورد حساب ا(  

عمل إقرار كتابي ، إما وثیقة خاصة  أو كتابة على ظھر الفاتورة :التصفیة   

)إثباث العمل المنجز (   

 الطلبیة

 الفاتورة

 طلب 

 التأشیرة

)ترسل مع الألة مرفقة بنسخة من الطلبیة (   

 الألتزام بدفع قیمة الألة  
  تكوین ملف الألتزام و یضم: 

  نسخة من بطاقة الألتزام  -
  نسخة من الطلبیة -      
 نسخة من الفاتورة   -      

بعد التأكد من قانون العملیات ) صالح للدفع ( ة وضع التأشیر
المنجزة و الوثائق المقدمة ثم إعادة الملف بعد الإحتفاظ بنسخة 

)لمسك محاسبة الألتزامات ( منھ   

 الأمر بالدفع

 

) الحوالة ( تحریر أمر الدفع 
  : وثائق ترفق بھا ال

 ملف الألتزام  -

  أمر أو إشعار التحویل  -

یرفق ) بعد التأكد من صحة الوثائق ( تحریر الشیك 
  : بـ

التحویل لحساب 

 الدفع النھائي لقیمة الألة 

المرحلة 
 المحاسبیة

 المرحلة 
 الإداریة

)5(  

)1(  

)3(  

)4(  

)2(  

)7(  

)6(  

)8(  
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  :تتمࢫع؄فࢫمرحلت؈ن ܣۘلاو  تنفيذࢫالنفقةࢫةيفيكل: ختلفࢫالوثائقࢫالۘܣࢫجاءتࢫࢭʏࢫالمخططࢫالتوضيڍʏمتوضيحࢫࢫيمكن   

  :وتتمࢫحسبࢫاݍݵطواتࢫالتاليةࢫ:  المرحةࡧלدارʈةࡧ-أ

  :التاليةالمعلوماتࢫࢫטࢫانھࢫيجبࢫانࢫتحتويࢫعڴʄ ،طلبيةللاࢫيوجدࢫɸناكࢫشɢلࢫمحددࢫل :الطلبيةࡧࡧ-1  

اݍـݸࢫللمؤسسـةࢫ...رقـمࢫالɺـاتفࢫ،)غ؈ـفࢫاجبـاري (الـرقمࢫاݍݨبـاǿيࢫࢫاسمࢫ،ࢫعنوان،ࢫرقمࢫحساب،ࢫرقمࢫالܦـݨلࢫالتجـاري، -

  ؛،ࢫاݍݨامعةࢫمثلا)اݍݵدمة(تطلبࢫالبضاعةࢫالۘܣࢫ

  ؛)المورداسمࢫأوࢫصفةࢫࢫ(اݍݨɺةࢫالمرسلةࢫإلٕڈاࢫالطلبيةࢫ -

  ؛رقمࢫالطلبية -

  ؛)كمًاࢫ،ࢫنوعًاࢫ،ࢫوࢫقيمةࢫإنࢫأمكن(المطلوȋةࢫ) اݍݵدمة(البضاعةࢫ -

  ؛)المدير(التارʈخࢫوࢫتوقيعࢫךمرࢫبالدفعࢫ -

  .تنجزࢫࢭʏࢫثلاثةࢫɲܦݸ -

تɢــــونࢫمܶــــݰوȋةࢫࢫ،)انجــــازࢫاݍݵدمــــة(ڲــــʄࢫךمــــرࢫبالــــدفعࢫمــــعࢫأوࢫȊعــــدࢫȖســــليمࢫالبضــــاعةࢫȖســــلمࢫالفــــاتورةࢫمــــنࢫالمــــوردࢫإ :الفــــاتورةࡧ-2 

  ).منࢫطرفࢫךمرࢫبالدفع(بɴܦݵةࢫمنࢫالطلبيةࢫالمرسلةࢫسابقاࢫ

  :تتضمنࢫالفاتورةࢫالمعلوماتࢫالتاليةࢫ

التعرʈــــفࢫ،ࢫالــــرقمࢫ،ࢫالɺــــاتف،ࢫرقــــمࢫالܦــــݨلࢫالتجــــاري التجــــاري ࢫالعنــــواناســــمࢫالܨــــݵصࢫطبيڥــــʏࢫأوࢫمعنــــوي،ࢫࢫ(المرســــلࢫ -

  ؛)اݍݸ...،ࢫǿيטحصا

   ؛ورقمࢫȖسلسلɺاࢫالفاتورةتارʈخࢫتحرʈرࢫ -

  )اݍݸ...اسمࢫالܨݵصࢫطبيڥʏࢫأوࢫمعنوي،ࢫالعنوانࢫالتجاري،ࢫالشɢلࢫالقانوɲيࢫوطبيعةࢫɲشاطھ( المرسلࢫإليھ -

 ؛بالأرقامࢫوכحرف،ࢫسعرࢫالوحدةࢫالواحدةࢫمٔڈاࢫالمبلغࢫלجماڲʏࢫ) اݍݵدمة(مرجعࢫالبضاعةࢫ -

  طرʈقةࢫالدفعࢫوتارʈخࢫالȘسديد؛ -

  .وتوقيعࢫاݍݨɺةࢫالمرسلةتارʈخࢫ -

) مبلــغࢫالنفقــة(بمثابــةࢫطلــبࢫيوجــھࢫךمــرࢫالــدفعࢫللمراقــبࢫالمــاڲʏࢫطلبــاࢫتأشــ؈فتھࢫلȘســديدࢫالــدينࢫࢫɸــمو : )ɲشــوءࡧالــدين(טل؅ــقامࡧ-3

  :منࢫالوثائقࢫالتالية) ملفࢫטل؅قام( وʈتɢونࢫɸذاࢫالطلبࢫ

   ؛ɲܦݵةࢫمنࢫالطلبية -

   ؛ɲܦݵةࢫمنࢫالفاتورة -

  .ɲܦݵةࢫمنࢫبطاقةࢫטل؅قام -
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موضـــــوعࢫالعمليـــــة،ࢫفصـــــلࢫومـــــادةࢫالتحميـــــل،ࢫࢫاݍݨɺـــــةࢫ: يجـــــبࢫأنࢫتتضـــــمنࢫالمعلومـــــاتࢫالتاليـــــة) بطاقـــــةࢫטل؅ـــــقام(؈ـــــفةࢫɸـــــذهࢫכخ

  .،ࢫإمضاءࢫךمرࢫبالدفعࢫ)اݍݵدمة(،ࢫالرصيدࢫالقديم،ࢫࢫمبلغࢫטل؅قامࢫالرصيدࢫاݍݨديد،ࢫࢫتفاصيلࢫالبضاعةࢫ)المورد(المتعاقدࢫمعɺاࢫ

ݰةࢫالعمليـاتࢫوࢫالوثـائقࢫالم قدمـةࢫيضـعࢫالمراقـبࢫالمـاڲʏࢫتأشـ؈فتھࢫبالموافقـةࢫعڴـʄࢫسـدادࢫمبلـغࢫالنفقـةࢫȊعدࢫالتأكدࢫمنࢫشرعيةࢫوܵ

وتضـمࢫɸـذهࢫالɴܦـݵةࢫ لتعادࢫالوثائقࢫللآمرࢫبالدفع،ࢫمعࢫاحتفاظھࢫبɴܦݵةࢫمنࢫبطاقةࢫטل؅قامࢫليمسكࢫ٭ڈاࢫمحاسبةࢫخاصةࢫبالال؅قامات

  :عڴʄࢫجانبࢫالمعلوماتࢫالسابقةࢫمعلوماتࢫأخرى 

   ؛رقمࢫوتارʈخࢫالطلبية -

  .لفاتورةرقمࢫوتارʈخࢫوجɺةࢫا -

لأنࢫالمبلـغࢫالمل؅ــقمࢫبــھࢫقــدࢫيɢــونࢫأقــل،ࢫأوࢫʇســاويࢫأوࢫأك؄ــفࢫمــنࢫࢫ،وتتمثــلࢫࢭــʏࢫاݍݰســابࢫالــدقيقࢫلمبلــغࢫالنفقــةࢫالمل؅ــقمࢫبــھ: التصـفيةࡧ-4

  :وتتمࢫɸذهࢫالعمليةࢫɠالتاڲʏࢫ،المبلغࢫالفعڴʏࢫللنفقة

ذلـــكࢫȊعبــارةࢫتفيــدࢫأنࢫالبضـــاعةࢫو ࢫ،يقــومࢫךمــرࢫبالــدفعࢫȊعمـــلࢫإقــرارࢫكتــاȌيࢫإمــاࢫࢭـــʏࢫوثيقــةࢫخاصــةࢫأوࢫكتابيًـــاࢫعڴــʄࢫظɺــرࢫالفــاتورة

  ":إثباتࢫالعملࢫأوࢫاݍݵدمةࢫالمنجزةࢫ" قدࢫأنجزتࢫحسبࢫטتفاق،ࢫوȖس׿ܢࢫɸذهࢫالعمليةࢫȊعمليةࢫ) اݍݵدمة(

قـدࢫتـمࢫاسـتلامɺاࢫوفـقࢫالمتفـقࢫعليـھࢫ.........المتمثلـةࢫࢫࢫࢫࢫࢭـʏ) اݍݵدمـة(أشـɺدࢫبـأنࢫالبضـاعةࢫ......... أناࢫالممغۜܣࢫأسفلھࢫرئـʋسࢫمصـݏݰة«

  » .........بتارʈخ

أمـاࢫإذاࢫɠانـتࢫالنفقـةࢫاݍݰقيقيـةࢫࢫ،ʏࢫɸذهࢫاݍݰالةࢫإذاࢫɠانتࢫالنفقةࢫاݍݰقيقيةࢫأك؄فࢫمـنࢫالمل؅ـقمࢫ٭ڈـاࢫفسـوفࢫيـتمࢫטل؅ـقامࢫبـالفرق ࢭ

  . أقلࢫمنࢫالمل؅قمࢫ٭ڈاࢫفتجريࢫعمليةࢫܥݰبࢫטل؅قامࢫبالفرق 

امࢫبــالفرقࢫأوࢫܥــݰبࢫال؅ــقامࢫبنفقــة،ࢫال؅ــق : ɸــلࢫɸــو(ࢭــʏࢫɠلتــاࢫاݍݰــالت؈نࢫتحــررࢫبطاقــةࢫال؅ــقامࢫجديــدةࢫمــعࢫتوضــيحࢫموضــوعࢫالعمليــةࢫ

  ).טل؅قامࢫبالفرق 

ɸــوࢫعبـارةࢫعـنࢫتɢليــفࢫالمحاسـبࢫبتخلــيصࢫالمؤسسـةࢫمـنࢫدئڈــاࢫعـنࢫطرʈــقࢫإرسـالࢫךمـرࢫبالــدفعࢫلأمـرࢫالــدفعࢫأوࢫ: כمـرࡧبالـدفعࡧࡧ-5

ʏونࢫمرفقةࢫبماࢫيڴɢࢫأنࢫتʄاݍݰوالةࢫللمحاسبࢫعڴ:  

  ؛ɲܦݵةࢫمنࢫملفࢫטل؅قامࢫ-  

  ؛أمرࢫالدفعࢫأوࢫاݍݰوالةࢫ-  

  ؛إشعارࢫالتحوʈلࢫأمرࢫالتحوʈلࢫأو ࢫ- 

  .يوميةࢫحوטتࢫالدفعࢫ-  

  :تضمࢫالمعلوماتࢫالتالية:   اݍݰوالة

  ؛)إعدادɸاالمحاسبࢫܥݨلࢫالدفع،ࢫأيࢫإرسالࢫاݍݰوטتࢫو ليمسكࢫɠلࢫمنࢫךمرࢫبالدفعࢫو (الرقمࢫالȘسلسڴʏࢫࢫ- 
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   ؛التحوʈلبندࢫوࢫࢫباب - 

   ؛اسمࢫوعنوانࢫورقمࢫحسابࢫالدائنࢫ- 

  ؛وࢫטقتطاعاتࢫإنࢫوجدت) وࢫكتابتًارقمًاࢫ(موضوعࢫالنفقةࢫومبلغɺاࢫࢫ- 

  ؛...)طلبيھ،ࢫفاتورة،ࢫبطاقةࢫال؅قام(ذكرࢫالوثائقࢫالمرفقةࢫࢫ- 

  .التارʈخࢫوتوقيعࢫךمرࢫبالدفعࢫ- 

مــعࢫذكــرࢫ) مرفوضــة(حوالــةࢫمقبولـةࢫ: يــذكرࢫࢭـʏࢫاݍݰ؈ــقࢫכولࢫعبــارة :ࢭـʏࢫاݍݰوالــةࢫɸنــاكࢫمɢـانࢫمخصــصࢫلݏݰســابࢫمقســمࢫإڲـʄࢫجــزئ؈ن

  . ،ࢫرقمࢫوتارʈخࢫالتحوʈلحسابࢫبرʈدي،ࢫشيك: كيفيةࢫالسداديذكرࢫࢭʏࢫاݍݰ؈قࢫالثاɲيࢫࢫو ࢫالسȎب

  :إشعارࢫالتحوʈلࢫعبارةࢫعنࢫوثيقةࢫتصدرࢫعنࢫךمرࢫبالدفعࢫوتحويࢫالبياناتࢫالتالية:  إشعارࡧالتحوʈل

المبلـــــغࢫࢫ،טقتطــــاعࢫالــــذيࢫيقــــومࢫبــــھࢫالمحاســــب ،المبلــــغࢫלجمــــاڲʏࢫ،)الــــدائن(رقــــمࢫاݍݰســــابࢫࢫ،)الــــدائن(اســــمࢫوعنــــوانࢫالمســــتفيدࢫࢫ- 

  :مؤشرࢫخاصࢫبالعمليةࢫوʈحويࢫالمعلوماتࢫالتاليةࢫ،رقمࢫטل؅قامࢫ،ࢭʏࢫالواجبࢫدفعھالصا

ࢭــــʏࢫالم؈قانيــــةࢫأيࢫســــطرࢫ(رقــــمࢫالســــطرࢫࢫ،رقــــمࢫاݍݰوالــــةࢫ،כمــــرࢫبالــــدفعࢫ،ســــندࢫالȘســــي؈ف،مــــادةࢫالتحميلࢫ،فصــــلࢫالتحميــــلࢫ،البــــابࢫ- 

  .إذاࢫوجدةالملاحظاتࢫࢫ،)النفقة

  :لࢫلݏݰوטتࢫالمرسلةࢫللمحاسبࢫوتضمࢫالمعلوماتࢫالتاليةۂʏࢫعبارةࢫعنࢫجدولࢫإرسالࢫمفص :يوميةࡧحوטتࡧالدفعࡧ

  :رمزࢫɠلࢫنفقةࢫحيث،ࡧرقمࢫטل؅قامࢫ،المادةࢫ،الفصلࢫ،رقمࢫاݍݰوטتࢫ،تارʈخࢫלرسالࢫ،القسمࢫ،سنةࢫالȘسي؈فࢫ،כمرࢫبالدفعࢫ-

  ؛إذاࢫɠانتࢫالنفقةࢫعڴʄࢫأساسࢫفاتورةࢫFالرمزࢫ-       

  ؛إذاࢫɠانتࢫالنفقةࢫعڴʄࢫأساسࢫأجور ࢫPالرمزࢫ-       

  إذاࢫɠانتࢫالنفقةࢫعڴʄࢫأساسࢫمناقصةࢫMالرمزࢫ-       

  ).جزءࢫخاصࢫبالمحاسبࢫيضعࢫفيھࢫتارʈخࢫقبولھࢫلݏݰوالة(تارʈخࢫالقبولࢫࢫ،الفصلࢫ-اݍݰوالةࢫ-الدائنࢫࢫ-: المبلغࢫحسبࢫ- 

مـــنࢫࢫɸـــذاࢫطبعـــاࢫȊعـــدࢫالتأكـــد(وۂـــʏࢫالمرحلـــةࢫالۘـــܣࢫيقـــومࢫفٕڈـــاࢫالمحاســـبࢫبـــدفعࢫمبلـــغࢫالنفقـــةࢫللمســـتحقࢫ : المرحلـــةࡧالمحاســـȎيةࡧ-ب

يقـــومࢫبتحرʈـــرࢫشـــيكࢫبـــالمبلغࢫالواجـــبࢫدفعـــھࢫللـــدائنࢫوʈرســـلࢫإڲـــʄࢫ). ܵـــݰةࢫوقانونيـــةࢫɠـــلࢫالوثـــائقࢫالمقدمـــةࢫ،ࢫوكـــذلكࢫمـــنࢫɸوʈـــةࢫالـــدائن

  : اݍݵزʈنةࢫمرفقاࢫب

  ؛إشعارࢫالتحوʈلࢫإڲʄࢫحسابࢫالدائنࢫبمركزࢫالصɢوكࢫال؄فيديࢫأوࢫأحدࢫالبنوكࢫ-  

  .ʈنةࢫإڲʄࢫحسابࢫالدائنȊعدɸاࢫتتمࢫعمليةࢫالتحوʈلࢫمنࢫحسابࢫالمؤسسةࢫالعموميةࢫباݍݵز 
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  :المراجع

لݏݨمɺورʈةࢫاݍݨزائرʈةࢫ،ࢫالمتعلقࢫبالمحاسبةࢫالعمومية،ࢫاݍݨرʈدةࢫالرسميةࢫ1990اوتࢫࢫ15،ࢫالمؤرخࢫࢭʏࢫࢫ21- 90القانونࢫ -

 .1990 أوت 15 لــــ،ࢫ35العددࢫ

ࢫ - ࢫرقم ࢫ17-84قانون ʏࢫࢭ ࢫالمؤرخ ࢫࢫ7، ࢫ1984جوʈلية ࢫالمعدل، ࢫالمالية ࢫبقوان؈ن ࢫالمتعلق ࢫلݏݨم، ࢫالرسمية ɺورʈةࢫاݍݨرʈدة

 .1984جوʈليةࢫࢫ10لــࢫࢫࢫ28اݍݨزائرʈةࢫالعددࢫ

 والمتعلق 2010 أوت 26 ࢭʏ مؤرخ،ࢫ02-10 رقم بالأمر ومتمم معدل1995 سنة جوʈليةࢫࢭʏ المؤرخ،ࢫ20- 95 رقم أمر -

 .المحاسبة بمجلس

 .المتعلقࢫبتعي؈نࢫالمحاسب؈نࢫالعموم؈نࢫواعتمادɸمࢫ1991سȎتم؄فࢫࢫ07المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ311-91المرسومࢫالتنفيذࢫرقمࢫ -

المتعلقࢫبتحديدࢫشروطࢫטخذࢫبمسؤوليةࢫالمحاسب؈نࢫࢫ1991سȎتم؄فࢫࢫ07المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ312-91المرسومࢫالتنفيذࢫرقمࢫ -

 .العمومي؈ن،ࢫوإجراءاتࢫمراجعةࢫباࢮʏࢫاݍݰسابات،ࢫوكيفيةࢫاكتتابࢫتأم؈نࢫʇغطيࢫمسؤوليةࢫالمحاسب؈نࢫالعمومي؈ن

جراءاتࢫȖܦݵ؈فࢫטمرʈنࢫبالصرفࢫللمحاسب؈نࢫ،ࢫالمتعلقࢫبإ1991سȎتم؄فࢫࢫ07المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ31-91المرسومࢫالتنفيذࢫرقمࢫ -

 .العمومي؈ن

 כوامر وتحصيل النفقات دفع آجال بتحديد،ࢫالمتعلقࢫ1993فيفريࢫࢫ06المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ43-93التنفيذيࢫرقمࢫ المرسوم -

 .المنعدمة القيم قبول  وإجراءات التنفيذية والبيانات،ࢫبالإيرادات

العموميةࢫ بالنفقات بالال؅قام المتعلقة לجراءات ،ࢫࢫيحدد1997جوʈليةࢫࢫ21المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ268-97المرسومࢫالتنفيذيࢫ -

 .ومسؤولياٮڈم بالصرف ךمرʈن صلاحيات وʈضبط وتنفيذɸا

 ووصل التحوʈل وسند الفاتورة تحرʈر شروط يحدد،ࢫ2005 دʇسم؄ف 10 ࢭʏ المؤرخ 468-05 رقم تنفيذي مرسوم -

 .ذلك وكيفيات وלجمالية والفاتورة  الȘسليم

 .02،ࢫجامعةࢫالبليدةࢫ،ࢫمطبوعةࢫدروسࢫࢭʏࢫالمحاسبةࢫالعموميةمنصوريࢫالزʈن -

  .2012،ࢫ02زرمانࢫتوفيق،ࢫمݏݵصࢫمقياسࢫالمحاسبةࢫالعمومية،ࢫجامعةࢫقسنطينة -


