
 ACCESSبحث حول برنامج 

 من اعداد 

 بشير نعيمة 

 العبادي فريال 

 لحول محمد 



هو برنامجٌ من مجموعة برامج ماٌكروسوفت أوفٌس تم إنشاؤه لإدارة الأعمال المكتبٌة سواء كانت 

الأعمال الفردٌة أو للشركات أو للحكومات، وٌستخدم لإدارة لواعد البٌانات وإنشاء لواعد بٌانات وإدخال 

 واسترجاع البٌانات والتعدٌل فٌها وعمل التمارٌر

 ACCESS  تعرٌف



 )Acces(الاكسٌساستخدامات 

تحتوي قاعدة البٌانات الكبٌرة فً الاكسٌس على متطلباتِ إدخال بٌاناتٍ كبٌرةٍ، وٌستطٌع المستخدم من خلال : تصمٌم وإدارة قواعد البٌانات)1

من ٌل هذا البرنامج إنشاء نموذجٍ سرٌعٍ ٌمكن من خلاله إدخال جمٌع السجلات مما ٌجعل من عملٌة إدخال البٌانات أكثر سهولةً وسرعةً مع التقل

 .احتمالٌة الخطأ بشكلٍ كبٌرٍ 

عند وجود الكثٌر من السجلات تزٌد فرص حدوث الخطأ وٌشمل ذلك السجلات المكررة والسجلات التً تحتوي : استكشاف الأخطاء وإصلاحها)2

ٍ مثل الاكسٌس لاكتشاف الأخطاء وإصلاحها  .على معلوماتٍ مفقودةٍ وأخطاءٍ إملائٌةٍ، وبالتالً سوف تحتاج لتطبٌقٍ قوي 

ٌحتوي على أدواتٍ قوٌةٍ لإعداد التقارٌر لإنشاء تقارٌر مطبوعة وٌمكن أن تشمل ما تحتاجه من بٌاناتٍ قلٌلةٍ أو : تصمٌم النماذج والتقارٌر)3

 .كثٌرةٍ مستمدة من أكثر من جدول

ٌوفر العدٌد من الأدوات للفرز والبحث وإنشاء الأدوات المتخصصة الخاصة بك للعثور على السجل الفردي أو : سهولة الوصول إلى الذي ترٌده)4

 .مجموعة السجلات التً تحتاجها

ٌوفر لك اكسٌس إمكانٌة إعادة إدخال جمٌع بٌاناتك وٌسمح لك بالحفاظ على مصادر بٌاناتٍ متعددةٍ : تسهٌل استٌراد البٌانات وإعادة تدوٌرها)5

 .منسقة من خلال أدواته التً ٌتضمنها



 ماهً المٌزات المستخدمة فً اكسٌس

ٌط شر ٌعتبر الإدخال الٌدوي من المٌزات البدٌهٌة لإدخال البٌانات فً لاعدة البٌانات عن طرٌك مٌزة أداة إنشاء الجداول وذلن بالنمر فوق زر: إدخال البٌانات

 .الأدوات لإنشاء جدولٍ جدٌدٍ ثم تسمٌة الأعمدة للحمول فً الجدول

لٍ،حٌث ٌموم المستخدم بالنمر فوق زر شرٌط الأدوات لإنشاء جدولٍ جدٌدٍ ثم تحدٌد تسمٌات الأعمدة للحمول فً الجداول التً تنمسم لعدة حمو :الجداول 

 .وتستخدم الجداول لحفظ بٌانات لاعدة البٌانات

مٌزةٌ لاستٌراد البٌانات الموجودة هً مجموعةٌ من الأدوات تحت عنوان لائمة البٌانات الخارجٌة: استٌراد وتصدٌر. 

لمستخدم بالنمر م اٌتم إنشاؤها فً لاعدة البٌانات للطباعة وذلن بإنشاء تمرٌرٍ من جدولٍ محددٍ أو مصدر بٌاناتٍ آخر بالنمر علٌه لمرةٍ واحدةٍ، حٌث ٌمو: تقارٌر

ص شكل خصٌفوق جدولٍ فً جزء التنمل ثم النمر فوق أٌمونة معالج التمارٌر فً شرٌط الأدوات، كما ٌمكن للمستخدمٌن الاستفادة من مٌزات الاكسٌس لت

 .ووظٌفة التمرٌر

تستخدم للبحث عن البٌانات التً ترٌد الاستفسار عنها لحصر البحث واختصار الزمن، فعندما ٌكون لدٌن جدول مكوّن من الاسم والمهنة : الاستفسارات

لً سٌظهر لن لتاوٌحتوي على مئاتٍ من السجلات تستطٌع الاستعلام عن موالٌدٍ معٌنةٍ بوضع هذه الموالٌد فً خانة المعاٌٌر أسفل حمل تارٌخ المٌلاد، وبا

 .موالٌد التارٌخ المطلوب



 ACCESSكٌفٌة تثبٌت برنامج 



 :هً Accessن المكونات الرئٌسٌة الثلاثة لواجهة مستخدم ا

 .هو شرٌط علامات التبوٌب عبر الجزء العلوي من نافذة البرنامج الذي ٌحتوي على مجموعات من الأوامر  :  الشرٌط•

ً تراها على علامة التبوٌبض    Backstage : طرٌقة عر•  .على الشرٌط "ملف" هً مجموعة الأوامر الت

  .الذي ٌسمح لن باستخدام كائنات لاعدة البٌانات Accessهو الجزء على الجانب الأٌمن من نافذة برنامج    : جزء التنقل•



وتتمثل إحدى أهم  .Accessهو البدٌل الأساسً لأشرطة الأدوات والموائم وٌوفر واجهة الأوامر الرئٌسٌة فً 

مٌزات الشرٌط فً أنه ٌدمج، فً مكان واحد، تلن المهام أو نماط الإدخال المستخدمة فً طلب الموائم وأشرطة 

بهذه الطرٌمة، سٌكون لدٌن مكان واحد . الأدوات وأشرطة المهام ومكونات واجهة المستخدم الأخرى لعرضها
 .للبحث عن الأوامر فٌه، بدلا من العدٌد من الأماكن

 الشرٌط



 تبوٌبه الصفحة الرئٌسٌة أو الشرٌط الرئٌسً



 شرٌط أدوات الوصول السرٌع

 أدوات العرض

 أدوات الفرز والتصفٌة أدوات الحافظة

 أدوات السجلات



 
 

 أدوات تنسٌق النص
 أدوات البحث



 تبوٌبه إنشاء



 
 

 أجزاء التطبٌك

 أدوات النماذج أدوات الاستعلامات أدوات المجموعة جداول

 أدوات التمارٌر 

 أدوات المجموعة قوالب



 تبوٌبه بٌانات خارجٌة



 أدوات تصدٌر أدوات الاستٌراد والربط



 تبوٌبه أدوات قاعدة البٌانات



 الأدوات تحلٌل الأدوات العلاقات الأدوات ماكرو الأدوات أدوات

 الأدوات وظائف إضافٌة الأدوات نمل البٌانات


