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معمقة وتصنیفھا  بعد جمع المعلومات اللازمة للموضوع وقراءتھا وتحلیلھا بصفة

 الجزئیة أو الفكرة التي تنطوي تحتھا، تبدأ مرحلة جدیدة وھي تقسیم وتبویب حسب

یصبح الباحث مستوعبا للفكرة المطروحة للبحث وتوفره على  الموضوع بعد أن

  .وحلولھا الجزئیة والعامة الموضوع تصور بكل فرضیات

خطتھ الخاصة بھ، لكل موضوع بحث علمي أكادیمي خصوصیاتھ التي تفرض 

علیھا یقسم التّقسیم المناسب لھ، فالخطة ھي التي تعطي عند النّظرة الأولى  وبناء

الأول في صورة العمل في البحث، فتؤلف ما یشبھ فھرسا للأفكار  الانطباع إلیھا

واجھة البناء الفكري للموضوع محل البحث، حیث من  تعتبر التي ستعالج كما

النتیجة یسھل بلوغھا، من ھنا یقتضي إعطاء تلك الخطة  علخلالھا تبرز أھمیتھ وتج

 .أو التّصمیم الاھتمام الأكبر

یمكن تعریف الخطة بأنّھا ھیكل البحث العلمي وبناؤه الذي یقوم علیھ، وھندسة 

الذي یتم تقسیمھ تقسیما منطقیا إلى عناوین رئیسیة تتفرع عنھا عناوین  تصمیمھ

 وعیة التي تصب فیھا مختلف أجزاء البحثالشكلیة والموض لأطرا أخرى، وھي

عملیة ھیكلة الموضوع وتخطیطھ وتقسیمھ إلى أبواب، فصول، إنھا  ،1وعناصره

وھكذا حتى الفقرة وھي أصغر جزئیة في الموضوع قبل الشروع  ومطالب مباحث

في معالجة ھذه الأجزاء واحدا تلو الآخر بال ّصیاغة، والتحلیل والمقارنة 

فسیر على أن یكون ھذا التبویب والتّقسیم على أسس ومعاییر علمیة والاستنباط والتّ 

  .2ودقیقة ومنطقیة ومنھجیة واضحة

 شروط التّقسیم -1-

 :لتبویب موضوع البحث شروط وقواعد نختصرھا على النّحو التالي

بمضمون و أبعاد المشكلة المطروحة في البحث والمعلن عنھا في الالتزام   -

 .عنوان البحثأو  مشروع البحث

شرط الدّقة في التبویب مع الشمول لكل جوانب المشكلة المطروحة مراعاة   -

 .للبحث

 .الحرص على أن یكون التّقسیم منھجیا یقبلھ المنطق -

العناوین وتداخل الأفكار، خالیا من  تكرار أن یكون التّقسیم متسلسلا بعیدا عن -
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 .وعدم الدّقة الغموض

 .فیھ التقابل والتوازنویراعى  لتبویب تحلیلیا أن یكون التّقسیم وا -

الاختیار الدّقیق لألفاظ العناوین والابتعاد عن الألفاظ التي تحمل دلالات متعددة  -

 .إلا بالتفسیر الطویل ولا تفھم

  3.مراعاة التناسب في أجزاء كل قسم شكلا وموضوعا -

 .خطة البحث تمشتملا -2-

عنوان البحث، مقدمة، متن الموضوع، : التالیةتشمل خطة البحث عادة العناصر 

 خاتمة

 .الملاحق و الفهرس

 .عنوان البحث- 2-1-

 هو أكثر تحدیدا من الموضوع و دالا علیه، و الأفضل اختیار عنوان مناسب و دال

  .والدقة  على الموضوع و یتسم بالوضوح

 .مقدمة البحث - 2-2-

 طة بمضمون البحث و إدراك قیمتهتعتبر المقدمة عماد البحث، تكفي قراءتها للإحا

العلمیة، بالَرغم من أنها توضع في بدایة البحث إلا أن ذلك لا یعني أن تكتب في 

 4.الأغلب أن تكون آخر ما یكتب البدایة، بل

  :تشمل المقدمة على عَدة عناصر تتمثل فیما یلي

 .الموضوعالتعریف ب  - 

  5.عناصره و جوهره و مضمونهیقَدم فیه الباحث تعریفا للموضوع و تحدید 
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 .أهمیة الموضوع -

 یبین الباحث في هذا الجزء أهمیة الموضوع النظریة و العلمیة و یبرز الأسباب التي

 بالدراسة جعلته یتناول الموضوع 

 .منهج الدراسة -

لدراسة أي موضوع یستعین الباحث بمنهج أو مجموعة من المناهج و ذلك تبعا 

، كالمنهج الوصفي الذي یصف النظام القانوني الدراسة  الموضوع محل  لطبیعة

أو نقصان، المنهج التحلیلي الذي یقوم بتحلیل النظام القانوني بإبراز مزایاه  دون زیادة

المقارن الذي یقارن بین النظام القانوني الوطني و النظم القانونیة  المنهج و عیوبه،

 .إلخ.....التاریخیة لنظام ما،  الذي یدرس الجذور الأجنبیة، المنهج التاریخي

 .الصعوبات-

یشیر الباحث إلى أهم العراقیل والمشاكل التي اعترضت عملیة إعداد البحث وغالبا 

  .تتلخص هذه الصعوبات في ندرة الوثائق العلمیة ما

 .الإشكالیة-

 هي المشكلة محل الدراسة، تعبر عما یرید الباحث معالجته في هذا الموضوع وتكون

 عة سؤال أو مجموعة من الأسئلة تتم الإجابة عنها من خلال مضمون البحثفي طبی

 6.وخاتمته

 .عرض الخطة-

 تختم المقدمة بالخطة كعنصر تتویجي لها و كمدخل لمعالجة الموضوع محل البحث

و هي تقسیم للموضوع إلى أهم الأفكار و العناصر التي یتضمنها، و توضع وفق 

، أي تبعا ......القسم، الباب، الفصل، المبحث، : منهجي متدرج، فمثلا تقسیم

  .و حجمه الموضوع لطبیعة
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 .متن الموضوع -3-

 هو الجزء الأكبر والحیوي في البحث، فهو یتضمن كافة الأقسام والعناوین و الأفكار

  و الحقائق الأساسیة و الفرعیة التي یتكون منها موضوع البحث، و یجب أن یمهد

صغیرة یتعرض فیها لما ینوي أن یقوم بدراسته في ذلك الباحث لكل قسم بمقدمة 

 7.القسم

 .خاتمة البحث-4-

 لیست خلاصة للبحث یتم فیها تكرار النقاط المعالجة في الموضوع، و إنما یبین فیها

الباحث النتائج المتوصل إلیها من خلال البحث و تقدیم الاقتراحات و التوصیات، و 

 ) فقرة أو فقرتین( كز للبحث ملخص مر  فخاتمة البحث تشمل علیه

 .النتائج المتوصل إلیها -

 ، و تقدیم الاقتراحات)الرأي الشخصي ( تقدیم وجهة نظر الباحث بشأن الموضوع  -

والتوصیات، وكل هذا یعتبر تكملة للإجابة على الإشكالیة المطروحة في مقدمة 

  8تمت الإجابة علیها من خلال متن البحث البحث، و التي

 .الملاحق -5-

تأتي الملاحق بعد الخاتمة و قبل قائمة المراجع، و هي عبارة عن وثائق قد تتمثل 

القوانین، الاتفاقیات، أحكام قضائیة غیر منشورة، جداول إحصائیة متحصل  في

و هي لیست حاسمة في ..... مختص، قرارات منظمات دولیة،  من جهاز علیها

للبحث أو أرشیف لوثائقه، من  مجرد سجل إداري تعتبر موضوع البحث، إذ

طویلا لا یمكن إدراجه في المتن و  أن یكون تكمیلي و مساعد،: خصائصه أنه

  الهامش
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 قائمة الوثائق العلمیة -6-

 یتناول الباحث فیها قائمة المصادر و المراجع التي استعملها في البحث، یمكن له

فیه قائمة المراجع باللغة العربیة تقسیم قائمة المراجع إلى قسمین، القسم الأول یتناول 

  .الثاني یتناول فیه قائمة المراجع باللغة الأجنبیة والقسم

 .الفهرس -7-

 المقصود بفهرسة موضوعات و عناوین البحث العلمي، هو إقامة دلیل و مرشد في

نهایة البحث یبین أهم العناوین الأساسیة و الفرعیة وفقا لتقسیمات خطة البحث، و 

 .فحات التي یحتویها، لیمكن الاسترشاد به بطریقة عملیة سهلة و منظمةالص أرقام

  

 


