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، ولإن كان الأشخاا  البييعيخين منذ القدمدورا مهما في تسهيل حياة الناس على اداء المراسلات  تعمل      
، م يسخختبيعون التوا خخل شخخفان ، فخخصن الأشخخاا  امعتياريخخ  عمومخخا والإدارة علخخى و خخ  الا خخو ( الأفخخراد)

سخخخواء فخخخي علاماتهخخخا مخخخل الأفخخخراد  و فيمخخخا يخخخين  تسخخختبيل التعامخخخل فخخخي ماتلخخخلا نشخخخاباتها بم مخخخن اخخخلال الكتايخخخ ،
 .فروعها  و مل غيرنا من الأشاا  المعنوي 

، علخى غخرار الشخعر الإبداعية ،  مخا الأول منهخا فيبلخل عليخ  تسخمي  الكتايخ  مخن الكتايخ  نوعين  ساسيين ونناك
يخخر الإدار ، ويبلخخل عليخخ  والنثخخر، ولخخ  مواعخخدل و مالياتخخ  الاا خخ ،  مخخا النخخود الثخخاني، محخخل دراسخختنا فهخخو التحر 

تسخخخمي  الكتايخخخخ  الإ راليخخخخ ، والتخخخي تتميخخخخا نخخخخي الأاخخخرت يقواعخخخخدنا وا ال خخخخها مخخخن انتقخخخخاء للعيخخخخارات المفهومخخخخ  
واليسيب  والقانوني ، وكذا تفردنا يعن ر امات ار واحترام السلم الوظيفي والتدرج الهرمي، فهي كتاي  رسمي  

ار  ومقررة لمراكا مانوني  على غرار مخن  الحقخول  و الحرمخان مد تكون عام   و شا ي  معيرة عن نشاب بد
 . منها
فالأسخخلوا الإدار  فخخي الكتايخخ  متميخخا عخخن الأسخخلوا الأديخخي، مخخن حيخخ  التراكيخخا الترتيخخا ال خخي  النتخخال ،    

تليخخي حا خخات التيليخخ  الأساسخخي ، ونخخذا فخخي شخخكل مو خخوعي  والأنخخدالا، كمخخا  ن الرسخخال  فخخي الحيخخاة المهنيخخ 
لكخخل نخخذل امعتيخخارات ومخخن   خخل الخختحكم فخخي كتايخخ  الرسخخال  الإداريخخ ، ميخخد مخخن تكخخوين . ، دميخخل ومعيخخروممخخنه 

نظر  متا   في التحرير الإدار ، ي الا بلخى ذلخك الايخرة المهنيخ  التخي تكسخا الموظخلا وحتخى المخوابن 
تشخخعا مهخخام ومتعخخددة مخخن المحخخررات ونشخخير بلخخى  ن  معخخارلا ، وذلخخك مخخن اخخلال التعامخخل مخخل نمخخاذج ماتلفخخ 

الإدارة وايخادة نشخخابها يسختلام يال خخرورة ايخادة فخخي المحخررات الإداريخخ ، غيخر  ن نخخذا الأمخر ترتخخا عليخ  مشخخكل  
، ومخخا ارتخخيب يهخخا مخخن  عيخخاء ماليخخ  ما  خخ  للبياعخخ  ورسخخوم للمراسخخلات " امخخ  التوريخخل" ساسخخي  يبلخخل عليهخخا

يخخخ  تخخخم اسخخختولال التكنولو يخخخا الحديثخخخ  و رشخخخيلا ومخخخوظفين، ونخخخو مخخخا دفخخخل لليحخخخ  عخخخن حلخخخول لهخخخذل الأامخخخ ، ح
والمعلوماتيخخخخ  فخخخخي التو خخخخل بلخخخخى سياسخخخخات لتخخخخوفير المخخخخال والومخخخخت مخخخخن اخخخخلال اسخخخختحدا  المحخخخخررات الإداريخخخخ  

 ."ورل الإلكتروني  ولعل  يرا نموذج معير عن نذا التو   نو النموذج الياياني من الال سياس   فر
يالخو كخذلك مخن  ملخ  مخن الإشخكامت نشخير بلخى يع خها فيخ تي غير  ن التعامل يخالمحررات الإلكترونيخ  م    

علخخخى ر س نخخخذل الإشخخخكامت  ن التحريخخخر الإلكترونخخخي يتبلخخخا ب خخخاف  بلخخخى  خخخرورة تمكخخخن الموظخخخلا مخخخن تقنيخخخات 
التحريخخخر الإدار  التقليخخخد ،  خخخرورة تحكمخخخ  التقنخخخي فخخخي م خخخال المعلوماتيخخخ ، ب خخخاف  بلخخخى  خخخرورة حمايخخخ  نخخخذل 

مخن اخلال مخا سخيل  تلالا وغيرنا من  ور امعتداء املكترونخي علخى المعلومخاتالمعلومات من القر ن  وام
 ن د  ن التحرير الإدار   رور  حتى في ظل الإدارة
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يختم فقخب علخى مسخختوت نمخب ومالخا التعامخل مخخن بدارة  الإلكترونيخ ، فخلا يمكخن امسختوناء عنخخ ، ذلخك  ن التوييخر
 .ورمي  بلى  ارت بلكتروني 

لمستمر لنشاب الإدارة في حياتنا اليومي ، ي احي  ايخادة معتيخرة فخي المحخررات، ذلخك  ن الإدارة ن التاايد ا كما 
تكتا وم تتكلم، ومن ثم تظهر الحا   الماس  لكيفي  بنشخاء نخذل المحخررات يشخكل سخليم وفعخال، ونخو مخا تخوفرل 

لم خخخال تركخخخا يشخخخكل كييخخخر علخخخ  ولعخخخل المرا خخخل المتخخخوفرة يخخخين  يخخخدينا فخخخي نخخخذا ا، مقيخخخاس التحريخخخر الإدار  دراسخخخ 
ال وانخخخا التبييقيخخخ ، يتقخخخديم نمخخخاذج  خخخاناة امسخخختعمال، يمكخخخن للمخخخوظفين محاكاتهخخخا مخخخن   خخخل بنشخخخاء المحخخخررات 
الإداري  المبلوي ، غير  ننا نؤكد على  نمي  امبلاد على ال وانا النظري  ميل التبييقي ، حتخى يتسخنى لكخل 

نمخخوذج  خخانا يخخؤبر مو خخود محخخررل، ونخخذا مخخن اخخلال فهخخم  محخخرر بنشخخاء محرراتخخ  حتخخى فخخي ظخخل عخخدم و خخود
مانيخخ  المحخخرر وا ال خخ  ومراحخخل بن خخاال، وغيخخر ذلخخك مخخن العنا خخر المت خخل  يخخالتحرير الإدار ، فهخخذا الأمخخر 

 .التبييقي  حسا تقديرنا المتوا ل،  رور  يذات القدر مل المكتسيات
 


