
  )قائمة المراجع (توثیق المراجع :المطلب الثالث   

اللغة الأجنبیة یتم تقسیم المراجع إلى قسمین  المراجع باللغة العربیة ، المراجع ب

  وترتب المراجع وفق

  :الترتیب التالي 

  :النصوص الرسمیة  -1-

  ویتم ترتیبھا حسب القوة والتاریخ ، 

  الدساتیر -1-

  .المعاھدات -2-

المراسیم (النصوص التنظیمیة  -5-القوانین والأوامر ، -4-.القوانین العضویة  -3-

  .)الوزاریة المشتركة ،القرارات الوزاریة الرئاسیة ،المراسیم التنفیذیة ،القرارات 

  )المؤلفات(الكتب  -2-

الترتیب ( ترتب الكتب في قائمة المراجع بالنظر للترتیب  الأبجدي أو الھجائي 

حسب الحرف الأول الذي یبدأ بھ لقب المؤلف وإذا كانت ألقاب المؤلفین ) الالفبائي 

والثالث وھكذا حتى یصل الباحث تبدأ بنفس الحرف فانھ ینظر إلى الحرف الثاني 

غیرھا باللغة أو إلى ترتیب كل المصادر والمراجع سواء كانت كتبا أو مقالات 

  العربیة أو الفرنسیة  

  المقالات المتخصصة  -3-

حسب الترتیب الأبجدي أو الھجائي حسب لقب   ترتب  المقالات في قائمة المراجع

  .المؤلف

  الرسائل العلمیة  -4-

ترتب  الرسائل العلمیة حسب القیمة  العلمیة دكتوراه ثم ماجستیر ثم ماستر وترتب 

  .  ترتیبا أبجدیا أو ھجائیا بین الرسائل العلمیة من نفس الدرجة 



  المداخلات العلمیة  -5-

  ترتب في القائمة بالنظر للترتیب الأبجدي أو الھجائي حسب لقب المؤلف 

  .المعاجم والقوامیس  -7-

  .لمراجع الالكترونیة ا -8-

  .فیما یتعلق بالمراجع باللغة الفرنسیة ، یراعى نفس الترتیب المذكور سابقا 

  أجزاء البحث العلمي :المطلب الرابع    

یتمیز البحث العلمي بأنھ بناء متكامل خطواتھ مرتبة ومتسلسلة وأجزاؤه متكاملة  

  فیما بینھا من بدایة العنوان إلى الفھرس 

  ن العنوا -1-

ویجب أن یتمیز بالوضوح والدقة في التعبیر عن موضوع البحث دون إطناب أو  

  تقصیر 

 مقدمة البحث -2-

ھي آخر ما یكتب في البحث وأول ما یقرأ فیھ وتبرز أھمیتھا في أنھا تعطي 

فكرة موجزة وشاملة عن جوانب البحث المختلفة وعناصره الأساسیة وأھدافھ  

  :وتتضمن العناصر التالیة

-4-الإشكالیة - 3–دوافع اختیار الموضوع -2-التعریف بالموضوع وأھمیتھ -1-

التصریح  -8- صعوبات البحث  -7-الدراسات السابقة -6-المنھج المتبع -5-الأھداف 

  .بالخطة 

مع ضرورة ترقیم صفحات المقدمة بالأرقام بدلا من الحروف الأبجدیة لأنھا جزء  

  .لا یتجزأ من البحث 



  صلب موضوع البحث   المتن أو -3-

وھو جوھر وجسم البحث وھو اكبر أجزاء البحث العلمي وأكثرھم حیویة لأنھ  

یتضمن كافة  أقسام وعناوین والعناصر الأساسیة والثانویة للبحث وتبرز من خلالھ 

شخصیة الباحث ومدى كفاءتھ في انجاز البحث  من حیث الإبداع والابتكار والأمانة 

  .العلمیة 

 ة الخاتم-4-

خاتمة البحث ھي آخر ما یقرا في البحث  ونستطیع من خلالھا أن نرصد ما تضمنھ 

البحث من نقاط أساسیة والإجابة على الإشكالیة المطروحة واھم ماتوصل إلیھ 

 .الباحث من نتائج  وما اقترحھ من توصیات ومقترحات 

 الملاحق  -5-

ي الحالات التي یرید فیھا تعد الملاحق احد أجزاء البحث ویستعین بھا الباحث ف 

أن یلحق ببحثھ بعض المعلومات والبیانات التي لا یستطیع إدراجھا في متن 

  .البحث مثل رسومات ووثائق 

  :قائمة المراجع  - 6-

ترتب الوثائق العلمیة المعتمدة في البحث مصادرا كانت أو مراجع في قائمة 

  .المراجع وفق المعاییر التي سبق التطرق لھا 

 فھرس المحتویات  -7-

یقصد بفھرس المحتویات  عبارة عن كشف تفصیلي لأجزاء البحث كاملا ویقابل كل 

  جزء رقم الصفحة الخاصة بھ 

  

 



 :مثال 

 رقم الصفحة ----------------------------------------- مقدمة 

 رقم الصفحة  --------------------------عنوانھ : الباب الأول  -

 رقم الصفحة -------------------------انھ عنو: الفصل الأول  -

 رقم الصفحة ------------------------- عنوانھ : المبحث الأول  -

 رقم الصفحة  ------------------------عنوانھ : المطلب الأول  -

 رقم الصفحة -----------------------------------الفرع الأول  -

 رقم الصفحة ---------------------------------- الفرع الثاني  -

  وھكذا 

  ملخص البحث  - 8-

بعد فھرس المحتویات دون ترقیم ویجب  ،یضع الباحث ملخصا لبحثھ في نھایتھ

بھدف تزوید القارئ .، مفتاحیھأن یكون الملخص ھادفا ودالا متبوعا بكلمات 

بفكرة إجمالیة وموجزة عن الموضوع ، وعادة تشترط المؤسسات الجامعیة أن 

اللغة   تكون ھناك ترجمة للملخص والكلمات المفتاحیة بلغة أجنبیة  غیر 

  .كتابة البحث المستعملة في 

  

  

  

  

 




