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Department of English

1) By using the models of word write CV. And save it.

TP 02

2) Open a new Word document.
Insert a table with 5 columns and 4 rows.
Enter the data below into this table.

a.
b.

University of Mohamed Khider Biskra

Order designation P/U(HT) Amount Amount TTC
number TVA

01 Motherboard 7600 1596 9155

02 processor 5280 1108.3 77855.5

03 Hard disk 9950 2089.3 66888

Draw the following table :

HISTORIQUE

industrielle....

Société commerciale créée 1l ya cing ans par trots mformaticiens : un mgénseur systéme, un titulaire d'un DUT mformatique

UNE ACTIVITE COMMERCIALE

Les produits :

v Conception de logiciels de télématique et de gestion
v Reventes de matériels : Micro-ordinateurs et fournitures

Les clients :
v Des entreprises (P.ME)
v Des communes.
v Des particuliers.

DES PERFERMANCES

Chiffre d’affaires 1998 1999
logiciels 10 056 005 12 500 875
Matériels 5 587 540 § 759 800

3) Save your work to your folder.
4) Save your work another time with the name “Exercise 2-B”
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