
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5 Citation des sources : Citer ses sources permet d'éviter le plagiat

La citation des sources est un élément crucial de la recherche académique et scientifique. Les 

étudiants doivent comprendre l'importance de citer leurs sources de manière adéquate et précise 

pour  éviter  le  plagiat  et  soutenir  leurs  arguments  avec  des  preuves  solides.  Voici  quelques 

éléments à considérer lors de la citation des sources :

• Utilisez un style de citation approprié : Selon la discipline, différents styles de citation

sont préconisés (APA, MLA, Chicago, etc.). Il est important de se familiariser avec le 

style approprié et de suivre les directives de citation pour chaque source utilisée.

• Citez  toutes  les  sources  utilisées  :  Toutes  les  sources  utilisées  doivent  être  citées,  y

compris les sources primaires (livres, articles, rapports, etc.) et les sources secondaires

(commentaires,  critiques,  résumés,  etc.).  Ne  pas  citer  une  source  peut  être  considéré 

comme du plagiat.

• Indiquez clairement les  citations directes et indirectes : Les  citations directes doivent

être  mises  entre  guillemets  et  suivies  de  la  référence  bibliographique.  Les  citations 

indirectes doivent également être référencées, mais n'ont pas besoin d'être mises entre 

guillemets.

• Évitez le plagiat : Il est important d'éviter le plagiat en citant correctement les sources

et en utilisant vos propres mots pour exprimer les idées d'autres auteurs. Le plagiat peut 

entraîner  des  sanctions  graves,  telles  que  l'échec  d'un  cours  ou  même  l'expulsion  de 

l'établissement.

• Vérifiez  l'exactitude  des  citations  :  Il  est  important  de  vérifier  l'exactitude  de  chaque

citation  pour  s'assurer  que  les  informations  fournies sont  correctes.  Les  erreurs  de 

citation peuvent affaiblir l'argument et nuire à la crédibilité de l'auteur.

• Incluez une bibliographie : Toutes les sources citées dans le travail doivent être incluses

dans une bibliographie. La bibliographie doit inclure toutes les informations nécessaires 

pour identifier chaque source, y compris le nom de l'auteur, le titre de l'ouvrage, la date 

de publication et les informations d'édition. 



1.6 Traitement de l’information : Organiser, hiérarchiser les notes prises, structurer et 

synthétiser les connaissances ainsi acquises 

La recherche documentaire est une étape importante de tout travail académique et nécessite la 

collecte et l'analyse d'une grande quantité d'informations. Une fois que les sources ont été 

évaluées et sélectionnées, il est temps pour l'étudiant de commencer à traiter l'information 

collectée. Cela implique l'organisation, la hiérarchisation, la structuration et la synthèse des 

connaissances acquises. Cette étape est essentielle pour s'assurer que les informations 

recueillies sont utiles, pertinentes et bien comprises. 

Voici quelques conseils pour le traitement de l'information lors d'une recherche documentaire : 

• Organiser les notes : Lors de la recherche documentaire, il est important de prendre des 

notes précises sur les informations collectées. Cependant, une fois que de nombreuses 

notes ont été prises, il peut être difficile de les organiser et de les comprendre de manière 

cohérente. Il est donc important de consacrer du temps à l'organisation des notes. Les 

notes peuvent être triées par sujet, par source ou par type d'information. Les étudiants 

peuvent également utiliser des outils tels que les fiches ou les tableaux pour organiser 

leurs notes de manière claire et efficace. 

• Hiérarchiser les informations : Une fois que les notes ont été organisées, il est temps de 

hiérarchiser les informations. Il est important de comprendre quelles informations sont 

les plus importantes et les plus pertinentes pour le travail en cours. Les étudiants peuvent 

utiliser des outils tels que les codes de couleurs pour mettre en évidence les informations 

les plus importantes. La hiérarchisation des informations aide également à structurer les 

connaissances et à faciliter la synthèse ultérieure. 

• Structurer les connaissances : Une fois que les notes ont été organisées et hiérarchisées, 

il est temps de structurer les connaissances. La structure de la recherche dépend du type 

de travail en cours. Par exemple, un travail de recherche peut être structuré en chapitres 

ou en sections, ou en utilisant une structure plus complexe, telle que la structure IMRAD 

(Introduction, Méthodes, Résultats, Analyse et Discussion). Une structure bien définie 

aide à organiser les informations et à faciliter la compréhension. 

• Synthétiser les connaissances : Enfin, une fois que les connaissances ont été organisées 

et structurées, il est temps de les synthétiser. La synthèse consiste à résumer les 

informations clés et à les réunir de manière cohérente pour créer une compréhension 



globale. Cela aide à établir les liens entre les différentes informations et à fournir une 

vue d'ensemble du sujet étudié. Les étudiants peuvent utiliser des outils tels que les mind 

maps ou les résumés pour synthétiser les connaissances. 

En conclusion, le traitement de l'information est une étape essentielle de la recherche 

documentaire. Il est important de prendre le temps d'organiser, de hiérarchiser, de structurer et 

de synthétiser les informations collectées pour s'assurer qu'elles sont bien comprises et utiles 

pour le travail en cours. Les étudiants peuvent utiliser divers outils pour faciliter le traitement 

de l'information, tels que les fiches, les tableaux, les codes de couleurs, les structures de travail 

spécifiques ou les résumés. 




