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Chapitre 1 : Generalites, Historigue et

Evolution

I. Définition:

Information + Automatique

1 - L'informatique est un domaine d'activité scientifique, technique, et industriel concernant le traitement
automatique de linformation numérique (données) via l'exécution de programmes informatiques
(algorithmes +instructions /commandes) par des machines (ordinateurs, smartphones, tablettes, robots,
automates, systémes embarqués,... etc).

2 - L'informatique est la science du traitement automatique par des machines, de I'information
considérée comme le support des connaissances humaines et des communications dans les domaines
techniques, économiques et sociaux. (1966 Académie francaise).

Ses champs d'application peuvent étre séparés en deux branches :

» Logiciel (Software).

» Matériel (Hardware).

Chronologie détaillée Software

1843 Ada Lowvelace écrit un algorithme pour calculer les nombres de Bernoulli

sur la future machine analytique de Babbage (qui ne sera jamais achevée). Il ne s'agit pas d'un « programme »,
mais de sa structure logique3.

1847 L'algébre de Boole par George Boole.

1928 L'Algorithme MinMax par Von Neumann.

1951 La microprogrammation par Maurice Vincent Wilkes.

1954 Creéation du Fortran, premier langage de programmation de haut niveau a étre implé menté sur un
ordinateur.

1958 Le langage Lisp inventé par John McCarthy.

1963 Création de Sketchpad le premier logiciel de CAO par Ivan Sutherland.

1964 Le langage de programmation BASIC.

1969 Création d'Unix par Kenneth Thompson et Dennis Ritchie.

1975 Fondation de Microsoft par Bill Gates et Paul Allen.

1982 Microsoft : MS-DOS.

1985 — Microsoft Windows 1.0.

1987 — Microsoft Windows 2.0.

1991 — T.Berners-Lee et R.Cailliau créent le protocole Internet HTTP pour le WWW.
Premier noyau Linux 0.01.

1992 Création du langage HTML. / Microsoft Windows 3.1 et 3.11/1 000 000
d'ordinateurs sont connectés a Internet.

1993 Mosaic, le premier navigateur web. / Windows NT.

1994 Internet : création de Netscape Navigator.

1995 noyau Linux 1.2 / Création du langage de programmation Java Windows 95.
1996 noyau Linux 2.0/ Microsoft Internet Explorer /10 000 000 d'ordinateurs sont
connectés a Internet / Premiére version de la norme USB.

1997 Premiére victoire d'un programme informatique contre un grand maitre d'échecs.
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1998 Windows 98.

1999 noyau Linux 2.2/ Apple : Mac OS 9

2000 Windows 2000 et Windows Me.

2001 noyau Linux 2.4 / Windows XP / Mac OS X 10.0 (mars) / Mac OS X 10.1 (septemb) Fondation de
Wikipédia par Jimmy Wales.

2002 OpenOffice.org (suite bureautique libre) sort en version 1.

2003 Linux noyau 2.6 avec 18 millions d'utilisateurs.

2004 Premiére version stable de Mozilla Firefox 1.0, Creation de Facebook.

2006 Le format de bureautique OpenDocument de OpenOffice.org devient une norme ISO.

2007 Microsoft : sortie de Windows Vista.

2009 Microsoft : sortie de Windows 7.

2011 The Document Foundation publie LibreOffice / Linux 3.0 /Mac OS X 10.7.

2012 Mozilla Firefox 19.0 / Apple : Mac OS X 10.8 / Microsoft : Windows 8

2014 Le nombre de sites web dans le monde dépasse le milliard.

Le temps d'utilisation d’applications sur mobiles dépasse celui d'internet sur

ordinateur.

2015 Les recherches Google sur mobile ont déepassé celles faites a partir d'un ordinateur

classique, et du Deep learning, OS 10.11 d'Apple / Microsoft Windows 10.

2016 Apple macOS 10.12 / Windows Server 2016 / Google Chrome dépasse Internet Explorer en parts de
marché.

2017 Le programme alphaGo bat le champion du monde du jeu de Go.

2018 Affaire Cambridge Analytica, : on découvre qu'on peut manipuler les utilisateurs de Facebook pour
influencer une élection politique.

Début du déploiement de la technologie 5G aux Etats-Unis.

2020 Fortes croissances de l'utilisation de I'Informatique en nuage (Cloud computing) et de la visioconference a
l'occasion de la crise sanitaire.
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Chapitre 02 : Machine d’informatique

Le poste de travail

Le moniteur

L'unité centrale

~

Le clavier

La souris

Composition des différents éléments
Le poste informatique est constitué de :

L’unit¢ centrale : c’est le coeur de 'ordinateur, elle contient le microprocesseur (le calculateur) et les mémoires.
Elle est le plus souvent verticale (tour) mais elle peut également se présentée a plat.

Le moniteur : c¢’est I'écran, il peut étre plus ou moins grand, (15°°, 17° ou 19 pouces), classique ou plat.
La souris : classique a boule ou a infrarouge et/ou sans fil.

L’mprimante : elle était a aiguilles noir et blanc i y a quelque années, elle est mantenant le plus souvent ajet
d’encre couleur et peut étre laser.

Ergonomie du poste de travail

Sinous ne respectons pas certaines contraintes ergonomiques, l'ordinateur peut devenir dangereux pour notre
santé et plus le temps passé devant I'écran est long, plus le risque augmente.
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Dos bien droit

| Coude ala hauteur du clavier
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L'unité centrale
Elle contient :

Le microprocesseur, c’est le calculateur. Du modele « 8086 » il y a une dizaine d’année, on est aujourd’hui
arrivé au double processeur ou processeur double coeur apres étre passés par le « Pentium 1V », le « Pentium

», le « Pentium 11 », le « Pentium | », le « 80486 », le « 80386 » et le « 80286 » en voyant sa puissance
augmenter a chaque évolution. Il est caractérisé par sa vitesse d’exécution qui se mesure en Giga Hz (Giga
hertz)

La mémoire. On en distingue deux :

La mémoire vive (RAM) qui est la mémoire que le microprocesseur utilise pendant que vous travaillez. Elle est
par conséquent vidée dés que I'ordinateur est éteint.

La mémoire morte (ROM) qui est I'espace sur lequel vous enregistrez votre travail, par conséquent conservé
méme apres avoir éteint ’ordinateur.

Ces mémoires sont caractérisées par leur capacité qui se mesure en Octet.

-La mémoire vive d’un ordinateur (RAM) a une capacit¢ actuellement d’environ 512Mo (512 mégaoctets), soit
512 000 000 octets. Cette capacité augmente généralement avec I'arrivée d’une nouvelle génération
d’ordinateurs.

La mémoire morte, ce sont les disques durs, les disquettes, les Cédéroms, les clés USB, ou vous pouvez stocker
votre travail. La capacité de chaque élément est differente. Une disquette contient 1,44 Mo, un cédérom environ
700 Mo et un disque dur a peu prées 40Go (40 giga octets soit 40 000 000 000 octets).

Les logiciels

Ce sont les programmes informatiques qui permettent a la machine (ordinateur) de fonctionner et ce sont les
programmes sur lesquels vous travaillez.

Les premiers sont les systémes d’exploitation : Windows98, Windows2000, Windows Me, Windows Xp ou
Linux ou Unix...
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Les seconds sont :

Les logiciels de bureautique :
Les traitements de texte

les tableurs

les bases de données

Les logiciels spécifiques de comptabilité ou de gestion
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Traitement de Texte Un logiciel de traitement de texte permet de :

v’ Saisir par clavier ou charger d'un disque de stockage,
v Editer et formater,

v’ Enregistrer sur disque de stockage,

v Imprimer sur papier.

Découverte de I'écran
Comme n ‘importe quel autre programme, Word apparait a I'écran dans sapropre fenétre.

La barre d’acces rapide La barre de titre

Le bouton Office

Chapitre 03: Microsoft Office « MS Word »
|
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Le bouton office : remplace le menu Fichier des versions antérieures

La barre de titre : affiche le nom de votre application et le nom du document en cours

Les groupes : Les onglets regroupent les différentes commandes et fonctions de Word.

Les groupes et boutons de commandes : chaque groupe contient des boutons de commandes qui exécutent
des commandes dans les différents onglets.

La barre d'état affiche les parametres relatifs visibles a l'écran.

La barre des taches, permet de visualiser les programmes ouverts.

La regle facilite etaccelere la mise en forme des documents.

Les barres de défilement vertical et horizontal qui vous permettent de visualiser rapidement un document.
Les boutons d'affichage : permettent de contrdler l'affichage de votre document.

Le zoom détermine la taille de l'affichage du document a I'écran.

I.  Les onglets
La version 2007 de Word a fait disparaitre la barre de menu Fichier, Edition ... Celle-ci a été remplacée par un ruban composé
d'onglets. Ces onglets sontau nombre de 7.

en forme des paragraphes, les styles ....

T H S O- Moudule Outils Informatique SNV.docx - Word (Echec de I'activation du produit) ? @B -

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE Connexion
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Onglet Insertion : Dans cetonglet, vous allez pouvoirinsérer des formes, des images, des graphiques ... les entétes et
pied de page, zone de texte, ........... dans votre document Word.

B H S s Moudule Outils Informatique SNY.dock - Word (Echec de I'activation du produit) 7 @\ -

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE Cannexion

Bj Page de garde ~ D ) ’ . Lien hypertexte D D . [El QuickPart~ [# Signature ~ T Equation -
Oked B M @ § Le ' L =

|™ Signet 4 WordArt~ [ Date et heure 2 Symbole -
. I . g . . 3 Y
Tableau Images Images Formes SmartArt Graphique Capture  Applications  Vidéo Commentaire  En-  Pied de Muméra  Zone de

- enligne - - pourOffice enligne LdRemvoi téte~ page~ depage-  texter Blobjet -

Pages Tableaux lustrations Applications | Média Liens Commentaires  En-téte et pied de page Texte Symboles

[ Page vierge

= Saut de page

Onglet Mise en page : Dans cet onglet, vous trouverez tous les outils nécessaires pourfaire la mise en page de votre document.

FH S s Moudule Outils Informatique SNV.docx - Word (Echec de I'activation du produit) 7T EH -

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUELIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE Connexion

W = 4= Sauts de pages~ Retrait Espacement O [& Aligner=
0= D : %

f[INuméros de lignes= 3= A gauche: 0cm . 12 Avant: |0 pt
Volet
Sélection
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Mise en page [F} Paragraphe Fl Organiser
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Onglet références : Grace a cet onglet, vous pourrez faire des annotations, commentaires, notes de base page ... a votre document

Word.

B H S O- Moudule Outils Informatique SNV.docx - Word (Echec de I'activation du produit) ?2 @B -
[aleall=i ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE Connexion
B Ajouter le texte + ABl [T Insérer une note de fin B ) Gérer les sources [ Insérer une table des illustrations D ] Insérer lindex
[ Mettre a jour la table A%‘ Mote de bas de page suivante ~ [é Style: APA - Mettre a jour la table Mettre a jour l'index N
Table des Insérer une note . Insérerune = - Insérer une Entrée Citation
matiéres ~ de bas de page Afficher les notes citation * £y Bibliographie = légende E|__:| Renvoi
Table des matiéres Notes de bas de page [F] Citations et bibliographie Légendes Index Table des références

Onglet Publipostage : Dans cet onglet, vous trouverez tous les outils nécessaires pour faire des mailings.

m H % O = Moudule Outils Informatique SNV.docx - Word (Echec de I'activation du produit) ? EH -

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUELIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE Connexion

=1 = Tl

estinataire

Enveloppes Etiquettes Démarrer la fusion et Sélection des Modifier la liste Terminer &
le publipostage ~  destinataires - d tinataires s fusionner
Créer Démarrer la fusion et le publipostage Champs d"écriture et d'insertion Aperqu des résultats Terminer

L'onglet Révision permet de corriger, faire des statistiques ... et de protéger votre document Word.

FH S O- Moudule Outils Informatique SNV.docx - Word (Echec de I'activation du produit) 7T EH -

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE Connexion

3{ B Définir % €E$ IJ P nt E%. [,‘ff Marques simples - ! (a Précédent D

EE Dictionnaire des synonymes Suivant [ Afficher les marques = 2 Suivant
Grammaire et Traduire Langue Nouveau Supprimer Suivi des Accepter Refuser Comparer  Elo < Restreindre la
arthographe Statistiques - - commentaire (5 Afficher les commentaires modifications = Volet Vérifications ~ - - - at =~ modification
Vérification Langue Commentaires Suivi [F} Modifications Comparer Protéger

Onglet Affichage : Dans cetonglet, vous trouverez les outils vous permettant de modifier l'affichage de votre document, de zoomer
ou de zoomer, et de changer la vue de votre document en cliquant sur miniature par exemple

EHEH S = Moudule Outils Informatique SNV.docx - Word (Echec de 'activation du produit) I |
plell ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE Connexion
l: .] D =] Plan Régle q [‘* Bl une page = E EEJ D
i _T
® [= Brouillon Quadrillage KD B0 plusieurs pages 8 &filement synchrone -
Mode Page web Zoom 100% MNouvelle Réorganiser Fractionner Changerde Macros
Lecture Volet de navigation oGP Largeur de la page  fepétre tout Rétablir la position de la tre fenétre * -
Affichages Afficher Zoom Fenétre Macros
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Chapitre 4 : Microsoft Office « MS

Excel »

Initiation MS EXCEL

Excel estun logiciel dit « tableur » (fichier .Xs ou « classeur»)
e || fait aussipartide la suite MS Office.

e |l permet de manipuler des « feuilles de calcul » c'est a dire des tableaux de « cellules » comportant des données et des
formules (calculs) sur ces données.

®  Le résultatde ces formules est aussiaffiché pour servir de données a d'autres formules etc.

® Excel esttrés utilisé en comptabilité mais aussipour les emplois du temps, les factures, en tantque mini SGBD (nous verrons
Access plus tard).

Remarque

Un grand nombre de fonctionnalité de Word (sur la présentation des feuilles de calculs) sont présentes :
enregistrer, ouvrir, imprimer (apercu avantimpression), police d'écriture, couleur, format, copier/couper/coller, alignement des textes,
format des cellules.

. Utilités
Gestion de données numériques sous forme de tableaux et par extension : données textuelles, horaires, dates, ...

Liaison entre les données :

e Calcul automatique de résultats en fonction de données

e Mise a jour automatique a chaque changement des données de base

e Nombreuses fonctions mathématiques, statistiques, de recherche sur les données
® Représentation desdonnées numériques sous forme graphique.

H = outil de programmation.xlsk - Excel (Echec de I'activation du produit) T E - 5 x
Gzl ACCUEIL | INSERTION MISEEN PAGE ~ FORMULES ~ DONNEES ~ REVISION  AFFICHAGE Connexion
Ly M . e = = = Insérer - > - A
Calibri -l A E== @ - B Standard - - Z] } hd H
0 & -~ - & Supprimer - . Z
Coller G T s- - H-A- === =3 El- ©0- 95000 < £ Miseenforme Mettre sousfarme Stylesde ., : ‘- _ Treret Rechercher et
- conditionnelle~  detableau~  cellules~ [ Forma < 7 filtrer - sélectionner -

Presse-papiers Police ] Alignement 5 Mombre = style Cellules Edition -~
Ad - F ~

A 3 C D E F G H J K L M N (o] P -
N I

-

5 Note Groupe 5 -
- £ hitogramme
7 g 5 9 5 20| 10| 25 6 7
8 f 5 6 7 18| 9 22,5 5
=] b 2 9 6 17| 8,5 21,25
10 h 2 8 7| 17| 8,5 21,25| 5,66666667
1 E 3 9 4 16 8 20| 5,33333333
12 d 2 7 6 15 7,5 18,75 5
12 & 5 5,5 4 14,5 7,25 18,125| 4,83333333
14 e 2 3 7| 12| 6| 15 4

Colonnel

Titre du graphique

Moyenne 3,25 10
20 Erreur-type 0,52610428 2
21 Médiane 2,5 :
22 Mode 2 _
23 Ecart-type 1,48804762 :
24 Variance de I'éch  2,21428571 2 N\
25 Kurstosis {Coeffii -2,24932362 3 —A/\
26 Coefficient d'asy 0,47691849 2 ’——-
P - ~ 1 -

note 1 note2
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Page d'accueil et interface générale

e A chaquedémarrage d'Excel, unclasseur vierge s'ouvre avec 3 feuilles. Vous pouvez passerd'une feuille a l'autre en cliquant
simplement surle nom de la feuille (ongletsen bas de page).

e Chaque « case » représente une cellule (une cellule a été passée en vert sur l'image). Ce sont
les cellules que vous devrez modifier par la suite afin de créer toutes sortes de choses.
La zone rouge représente le nom de la cellule.

® La zone bleue représente le contenu de la cellule sélectionnée.

' La barre de titre
Le bouton Office La barre d’acces Onglets
rapide
H = Classeur? - Excel (Echec de I'activation du produit) 7 @B - &8 %X
ACCUEL  INSERTION  MISEENPAGE  FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE Connexion

LT _— - g == . . - &= Insérer - > - A

M - Calibri 1" A A =_ - - E Standard r .'>' ‘,).} e sumprimer - - zT H
Coller < G I 5~ if« Sy A - === & s E &= . 9% 00 (»63 _)ﬂg Mise en forme Mettre sous forme Stylesde ., Trier et Rechercher et

~  detablesu~ cellules~ [ Format~ £ 7 filtrer - sélectionner +

tyle

conditionn

Presse-papiers I Palice [F1 Alignement [F} Mombre F] Cellules Edition -~

Al g - k3
C D E i d G |

M N Q P i
1
2 Les groupes et les boutons
X de commendes
2 Indicateur de
; position La barre de
° Colonnes formules
10
11
12
13
14
. Lignes La barre de défilement
17
18
12
20 Zoomer
21 La feuille de
22
23 calcul

i W -———+ 100%
2249
09/05/2024

Structure d'un document

e Un tableur produit des classeurs.

e Un classeur contient des feuilles.

e Une feuille estun tableau de cases, en lignes et en colonnes.
® Une case s'appelle une cellule.

e Une plage de cellules est un ensemble de cellules.

En terme de fichier, plusieurs formats :
XIs pour MS Excel
.0ds pour OpenOffice Calc
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Les feuilles

On peut rajouter, supprimer, renommer des feuilles.
Pour insérer : menu « insertion » option « feuille ».
Ou clic droit sur les noms des feuilles puis choisir « insérer ».

Avec ce clic droit, on peut aussi « supprimer » une feuille ou la « renommer » pour lui donner un nom explicite
(fortement recommander).

Avec le clic gauche (qu'on laisse appuyé), on peut aussi modifier l'ordre des feuilles en modifiant leur ordre
(déplacer les feuilles).

Notez que I'on peut se déplacer entre les feuilles avec les fleches sur la gauche.

Entrée des données

Cela se fait soit en cliquant sur la cellule puis entapant au clavier.

On peut aussi insérer des données par copier/coller soit dans une seule cellule soit dans plusieurs cellules si le
texte copier comporte plusieurs lignes (touche entrée).

On peut aussi insérer une donnée pour une cellule avec la « boite d'entrée » en dessous des menus.

Important : cette boite comporte la donnée enregistrer dans la cellule alors que le tableau comporte les données
affichée c'est-a-dire modifiees suivant les options d'affichage (tailles, formules de calculs, police d'écriture, format
de la cellule etc.)

Les formules

Comprenons !

Le contenu d'une cellule peut étre le résultat d'un calcul incluant le contenu d'autre(s) cellule(s)
On utilise le =
Les cellules utilisees dans une formule sont indiquées par leur adresse ou coordonnées

Insertion d'une formule

Pour insérer une formule, il suffit de faire commencer le texte de la cellule par =

Ensuite, tout ce qui suivra ne sera littéralement du texte (une donnée) mais un calcul

On peut aussi insérer des formules (fonctions) en mode graphique en cliquant directement sur
Mais celles-ci sont souvent moins « souples » que celles écrite a la main (dépend donc de ce
gue vous souhaitez faire).
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H ©- = outil de programmation.xlsk - Excel (Echec de I'activation du produit) ? B - 8 %

Fi IER ACCUEIL INSERTION MISE EN PAGE FORMULES DONNEES REVISION AFFICHAGE Connexion

% ) -
! By ~ = pprimer H
Coller G I S % 8 y ! Rechercher et
’ condition Format 4 sélectionner ~
Presse-papiers Police Alignement Nombre Cellules Edition ~
LOLPOISS... ™ x v & =moy v
A B C D E F G H | J K L M N o P ([«

1 Note Groupe 5

° NometpredNote1  [Note2 [Notes [ |

3 g 5 9 6 20

4 f 3 6| 7| 18|

5 b 2 9 6| 17

6 [h 2 8 7| 17

7 e 3 9 4 16

s d 2 7| 6| 15

g a 3 3,3 4 14,5

10 j& 2 3 7| 12
n

b Renvoie la moyenne (espérance arithmétique) des arguments, qui peuvent étre des nombres, des noms, des matrices, ou des références contenant des

nombres

13

14

15

16

17

18

19
20
21
22
23

note 1 note2 (O] gl 3

ENTRER
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Chapitre 5 : Microsoft Office « MS
POWERPOINT»

MS POWERPOINT

Microsoft PowerPoint est un logiciel de présentation edité par Microsoft. Il fait partie de la suite
Microsoft Office. Microsoft PowerPoint fonctionne sous Windows et Mac OS.

La version la plus récente est PowerPoint 2019. Elle fait partie de la suite Office 2019 et du service
Office 365. Depuis avril 2014, l'application PowerPoint est disponible sur iPad, iPhone, Windows
Phone et Android. Cela entre dans la logique « Office Mobile »de Microsoft de rendre ses logiciels
disponibles sur le plus grand nombre de supports (ordinateurs, tablettes, smartphones). PowerPoint
est le programme de présentation le plus utilisé dans le monde.

Ce logiciel permet de créer une présentation pour écran et vidéo projecteur (un diaporama).

Le logiciel inclut 2 parties : un mode conception de diapositives et un mode diaporama qui permet
d'afficher la présentation. Chaque présentation est composée de différentes diapositives affichées les
unes apres les autres.

Créer un nouveau document PowerPoint
Lors de l'ouverture de PowerPoint, vous trouverez ce menu :

Thémes : vous
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Il.  Modifier un document PowerPoint
Dans le menu Récent, cliquer sur Ouvrir d'autres présentations, vous trouverez vos anciennes
présentations.

Power Point.ppb: - PowerPaint (Echec de |'activation du produit) T - 8 X

@ Connexion

Ouvrir

Nouveau

Présentations (utilisation Présentations (utilisation récente)
Ouvrir récente)
. || Power Point.pptx
Enregistrer I OneDrive e B (dsic) Alli Jsle » cours online
Enregistrer sous
T . Power Point.pptx
Imprimer E;l Ordinateur E:» (ydais) lli Jale » cours online » outil de programmation » L2

Partager

+ Ajouter un lieu

Power Point.pptx
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Fermer
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Options Power Point.pptx
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waibowy) a5l diw 445181l 48)Luall.pptx
D: » 20245211 wilblin » dulill dsybll dagbuell = aglill il

0800
AR
m wl | 6] | xH ™ 10/05/2024

La fenétre PowerPoint
Quand vous ouvrez un fichier PowerPoint vous verrez la fenétre suivante s'afficher
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Barre de titre, Il affiche le titre de
DR P e PR S (e document T @E - 8 x
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